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Software eBeam Capture
Version 1.0

El software eBeam Capture facilita las tareas de desarrollar, organizar y comunicar el contenido
de sus reuniones interactivas.

Grabe notas de su pizarra en tiempo real.

Comparta sus paginas de Capture a través de Internet/intranet con cualquier persona, en
cualquier lugar. Los cambios realizados en la pagina se comparten en tiempo real. Permita que
los participantes remotos inicien sesion y agreguen anotaciones a la presentacion en tiempo
real.

Archive presentaciones y debates completos.
Guarde notas de reunion grabadas en el disco en gran diversidad de formatos.

Trabaje con anotaciones y cuadros de texto como elementos de Capture. Mueva, rote,
redimensione, agrupe y copie/pegue cualquier elemento.

Reproduzca y edite las paginas de Capture y agrégueles anotaciones, y luego adjuntelas a
mensajes de correo electronico, envielas por fax, o simplemente imprimalas.

Utilice el Grabador para crear un archivo de pelicula de su sesion de pizarra, capturando el
audio y las notas.

Guarde automaticamente su archivo de reunion para asegurarse de que nunca pierda
accidentalmente un grupo de notas o una presentacion.
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El software Capture es la nueva generaciéon del software de pizarra eBeam. Esta nueva version es
una interfaz de usuario simplificada que brinda una experiencia de usuario mas intuitiva.

Nuevas funciones de esta version:
e FElementos de Capture

O Anotaciones como elementos: Las lineas del rotulador y el resaltador se pueden mover,
rotar, redimensionar y dividir en dos.

O Borrador de tijera: La herramienta borrador de Capture puede usarse para cortar
elementos de anotacion, creando dos elementos de anotacion separados.

Los cuadros de texto de Capture se pueden mover, rotar y redimensionar.

Agrupar/Desagrupar elementos: Los elementos de los cuadros de texto y los elementos
de las anotaciones pueden agruparse en un Unico elemento, lo que permite mover,
rotar o redimensionar el elemento agrupado completo de una sola vez.

O Arrastrar y soltar anotaciones y cuadros de texto de la pagina principal en una
miniatura.

e Grabador: Crea un archivo de pelicula de las notas y el audio de su pizarra para reproducirla
en el Reproductor de Windows Media.

e Desplazamiento suave.
e Redimensione texto y cuadros de texto.

e Configuracion de hardware a través de Preferencias del sistema en el Panel de control de
Windows.
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Configuracion

e ordenador compatible con Windows con procesador Pentium IV o equivalente y 512MB de
memoria RAM

e Windows Vista, XP, 2003 6 2000 (los usuarios que tengan otra plataforma pueden ver

reuniones compartidas utilizando una applet JavaTNI con un explorador habilitado para Java)
e 20 MB de espacio disponible en el disco duro
e Tarjeta de video SVGA de 65 mil colores o de alto rendimiento comparable
e Unidad de CD-ROM o conexién a Internet (para la instalacion del software)
e Conexibn a Internet (para participantes en reuniones compartidas)

e Un puerto USB o conexidon Bluetooth disponible
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Instalacion y configuracion

La siguiente seccion describe la instalacién/configuracion tipica de la pizarra eBeam para USB o
receptores de Bluetooth inalambrico y del hardware relacionado.

Nota: Si no esta utilizando el hardware suministrado por eBeam, consulte el manual de
configuracién de hardware de su OEM para obtener instrucciones.

Instalacion del rotulador interactivo

Los productos de pizarra eBeam funcionan con Rotuladores interactivos. El nimero de fundas de
Rotuladores interactivos incluidos en la caja varia por tipo de producto. Las fundas estan
codificadas con colores para usar con rotuladores de borrado en seco negro, rojo, azul y verde.
Sin embargo, se pueden usar con precision otros colores de rotuladores de borrado en seco
configurando el color en Configuracién de fundas.

Instalacién de baterias

El rotulador interactivo usa baterias planas (tamafio CR2032), que se insertan con el signo
mas (+) hacia arriba. Si coloca la bateria en el rotulador al revés, el rotulador no se activara ni
enviarda senal y su dibujo no sera grabado por Capture.

Para instalar las baterias en un rotulador interactivo:

1. Desenrosque el capuchoén posterior de la funda girandola en sentido
contrario a las agujas del reloj.

2. Inserte dos baterias planas con el signo mas (+) hacia arriba.
3. Enrosque el capuchdn posterior en sentido de las agujas del reloj.

Tenga en cuenta que las baterias deben reemplazarse periédicamente. Use siempre baterias
planas nuevas (tamafo CR2032), que se insertan con el signo mas (+) hacia arriba.

Instalacién del rotulador de borrado en seco

Las fundas fueron disefiadas para usarse con los rotuladores de borrado en seco EXPO. Si
utiliza un rotulador que no sea el rotulador de EXPO que encaja correctamente en la funda,
puede danar el rotulador. Si coloca el rotulador a presion, puede transmitir en forma
continua, interfiriendo con los otros rotuladores y el Borrador interactivo. Si esto sucede, los
datos escritos/borrados no seran capturados correctamente.

Para instalar el rotulador de borrado en seco dentro de la funda:

1. Presione el botéon

M B sobresaliente de liberaciéon al
costado de la funda para abrir
el compartimento del
rotulador.

2. Quite el capuchén del
rotulador de borrado en seco
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Sanford EXPO que tenga el
mismo color que el anillo de
color de la funda, y deslice el
rotulador de borrado en seco
dentro de la funda.

Observe que el sistema
detecta el color de la funda,
no el color del rotulador de
borrado en seco.

3. Cierre el compartimento de la
funda.

Recuerde que con el tiempo sus rotuladores de borrado en seco EXPO se secaran o se
quedaran sin tinta y debera reemplazarlos. Tenga en cuenta que puede alargar en gran
medida la vida de sus rotuladores de borrado en seco asegurandose de tapar el rotulador
interactivo entre usos con la tapa provista del rotulador interactivo. La tapa EXPO no encajara
en el rotulador de borrado en seco una vez que éste haya sido instalado dentro de la funda.

Instalacion de los soportes de instalacion del receptor del sistema 3

El paquete contiene las siguientes opciones de instalacion del receptor:
e ventosas
e adhesivo de doble cara

e soportes de instalacion magnéticos

El receptor del sistema 3 con frecuencia ya esta fijado al soporte de instalacion de la ventosa.
Para retirar cualquiera de los soportes de instalacion del receptor del sistema 3, coloque los
pulgares en las esquinas inferiores del soporte y empuje hacia arriba; el soporte debe salir
facilmente.

Para asegurar los soportes al receptor, coloque el soporte deseado sobre la parte posterior del
receptor y encajelo a presion en su lugar. Para fijar el receptor en forma permanente, utilice el
soporte de instalaciéon transparente sin ventosas y asegure el receptor a la superficie de
instalacion utilizando los agujeros disponibles para el ajuste.

Nota: Para mejores resultados, asegure siempre el receptor a la esquina superior izquierda o
derecha de la superficie de instalacion (por ejemplo, una pizarra blanca).

Para tener informacién mas detallada sobre la instalacion, consulte la Guia de instalacion de los
soportes.

Instalacion del cable

e Solo USB: Conecte el cable USB al receptor del sistema 3 insertando el conector mini-b (el
conector mas pequefio) en la ranura del conector del receptor. Inserte el conector USB A en su
ordenador.

e Bluetooth inalambrico: El receptor de Bluetooth se puede comunicar en forma inalambrica
con otros dispositivos, pero debe conectarse con el PC o con su propia fuente de poder con un
cable USB. Inserte el conector mini-b (el conector méas pequefio) en la ranura del conector del
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receptor del sistema 3, luego inserte el conector USB A en su ordenador o en la fuente de
alimentacion.

Importante: El receptor debe conectarse a un PC a través del puerto USB para configurarse
con la Utilidad de configuraciéon inalambrica.
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El software Capture se puede instalar desde el CD de instalacién que viene en la caja. El CD de
instalacién contiene una clave de CD. Conserve o guarde la clave de CD para tener acceso a
registro, actualizaciones y asistencia técnica.
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Cada vez que se ejecuta el software Capture, éste intenta conectarse al receptor interactivo.

Conexion

Asegurese de haber realizado la Configuraciéon del hardware del receptor antes de intentar
conectar el software y el receptor.

1.
2.

Ejecute Capture.

Si aparece el cuadro de didlogo Detectar receptor interactivo, es posible que su dispositivo
requiera una mayor configuraciéon. Consulte la seccién Hardware no detectado.

Receptores:

(0]

Solo USB: Este tipo de receptor deberia detectarse inmediatamente. Si el receptor no se
detecta, consulte Hardware no detectado.

Bluetooth inalambrico: Los receptores de Bluetooth inalambrico pueden ser detectados
automaticamente pero requieren un paso adicional que permita al software conectarse
adecuadamente. Consulte Configuracion de Bluetooth inalambrico.

Sistemas en serie: Con el software se puede utilizar un receptor de sistema eBeam
conectado con un puerto en serie mas antiguo. Si el receptor del sistema esta conectado a un
puerto en serie y esta configurado para COM1 o COM2, el receptor deberia detectarse
inmediatamente. Los receptores que se conecten a un puerto en serie configurado como COM3
0 COM4 podrian requerir un paso adicional para permitir que el software detecte el receptor. Si
el receptor no se detecta, siga el procedimiento para la Configuracién de Bluetooth
inalambrico.

La primera vez que ejecute Capture, se le solicitard que seleccione si desea Capturar desde
una pizarra o Capturar desde un rotafolios.

En la mayoria de los casos, seleccionara Capturar desde una pizarra. Los productos que
admiten un rotafolios se venden con un clip de rotafolios.

Luego de seleccionar su método de conexidn, se le solicitara calibrar.
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La aplicaciéon del Panel de control de Windows Preferencias del sistema permite configurar
preferencias especificas de hardware.

Para abrir Preferencias del sistema:
e Abra el Panel de control de Windows y haga doble clic en eBeam, o

e Seleccione Preferencias del sistema del Menu Herramientas.

Si su receptor no es detectado, consulte Hardware no detectado. Si esta usando un hardware no
suministrado por eBeam, consulte el manual de configuracién de hardware OEM para obtener
instrucciones.

Se puede obtener acceso a dos pestafias en Preferencias del sistema.

e La pestafia Preferencias del sistema siempre estara disponible cuando haya instalado
Capture.

e La pestafa Proyecciéon estara disponible Unicamente cuando haya instalado Interact 1.3 o
posterior.

Pestana Preferencias del sistema

Puerto de comunicacion ||g Detectar automaticamente: Si selecciona Detectar automaticamente, el software

intentard automaticamente conectarse con el hardware interactivo conectado en los puertos
de comunicaciéon COM y USB.

® Conectar con: La opcién Conectar con permite especificar manualmente por cual puerto de
comunicaciones debe conectare con el hardware.

® Detectar dispositivo: Intenta detectar el hardware interactivo.

® Cerrar conexion: El software se desconecta del hardware y libera el puerto.

® Configuracion de Bluetooth: Abre el cuadro de dialogo de Configuracion del sistema
Bluetooth inalambrico. Para obtener mas informacién, consulte Instalaciéon del hardware
> Instalacion del cable y Configuracion de Bluetooth inalambrico. Para poder configurar el
receptor, éste debe estar conectado al PC con un cable USB.

Avanzado ® Abrir aplicacién apropiada cuando se utiliza el rotulador. Si esta opcién estad marcada:
O Cuando se utiliza el rotulador, se abrira el software de pizarra.

O Cuando se utiliza el lapiz interactivo, se abrira el software de proyeccién (si esta
instalado).

® Mostrar mensaje de bateria baja: Si esta opcidén estd marcada, aparecera una
advertencia de bateria baja cuando el rotulador o el borrador tengan poca bateria.

® Mostrar estado de conexién del sistema: Si esta opcidn estd marcada, aparecera un
cuadro de didlogo mientras el software intenta conectarse al the hardware.

® Diagnosticos de hardware: Muestra la informacion utilizada por el soporte técnico para
diagnosticar los problemas del entorno. El receptor debe estar conectado al PC ya sea en
forma inaldmbrica o con un cable USB y debe ser detectado por el software.

® Informacion del sistema: Abre el cuadro de dialogo Informacién del sistema
Windows.
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Cada vez que se ejecuta el software interactivo, éste intenta conectarse al receptor interactivo.

Cuando el software no detecta un receptor interactivo, abre la ventana del cuadro de dialogo
Detectar receptor interactivo. Esta ventana muestra una lista de puertos y muestra cuales
puertos estan disponibles.

El cuadro de didlogo Detectar receptor interactivo contiene los siguientes controles:

Lista de estado de Muestra todos los puertos del ordenador, indicando si estan libres.

puertos

Ayuda ||Abre el sistema de ayuda en relacion con este tema.

Configuracion “Abre el cuadro de dialogo Preferencias del sistema.

Cancelar HCanceIa el proceso de deteccion, pero permite seguir trabajando con el software.
Reintentar ||Intenta detectar el hardware de nuevo.

Si no se detecta su receptor, lo primero que se debe hacer es asegurarse de haber completado la
configuracion del hardware y saber qué puerto COM utiliza su receptor. Para obtener mas
informacién sobre la configuracion, consulte las secciones Configuracion del hardware o
Configuracién de Bluetooth inalambrico.

Escoja el puerto de comunicaciones seleccionado en la lista de puertos. Es probable que requiera
seleccionar otro puerto de la lista para que coincida con el puerto de comunicaciones de su
receptor.

Para detectar el receptor en otro puerto:

1. Seleccione el botéon Configurar.

2. Bajo Conectar a, seleccione otro puerto COM o Detectar automaticamente.
3. Seleccione Aceptar.
4

Seleccione el botén Reintentar.

Si no aparece ningun puerto o si el software aun no puede detectar el
receptor:

e Asegurese de que el hardware esté configurado correctamente, tenga alimentacion eléctrica y
esté conectado al ordenador. Consulte las instrucciones de configuracidon que se incluyen en la
caja del producto y en Configuracion del hardware, o Configuracion de Bluetooth inaldmbrico.

e Revise si el puerto seleccionado es el puerto correcto. ¢Ha seleccionado el puerto de
comunicacion correcto?

e Si se ha seleccionado la opcion Detectar automaticamente, cambie la configuracion para
conectarse utilizando Conectar a y vuelva a intentar conectarse.

e ;Hay algin PDA (Palm o PocketPC) conectado a su ordenador? De ser asi, cierre todos los
programas (por ejemplo los programas de sincronizacién) que se estén ejecutando y que
puedan estar manteniendo abierto un puerto de comunicacion para ese PDA.
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Algunos paquetes de software de terceros interfieren con los puertos USB y pueden hacer que
sea dificil para el software establecer una conexidon. Consulte Deteccién de hardware
interactivo.

Si ha conectado un receptor a un concentrador USB, enchufe mas bien el cable USB
directamente en el PC y luego presione reintentar.
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La configuracion del puerto COM Bluetooth y la configuraciéon del puerto COM del software Capture
deben ser idénticas. Debe especificar la misma configuracion de comunicaciones para el receptor
Bluetooth inalambrico tanto en el software Bluetooth del ordenador como en el software Capture.

Configuracion de una conexion inalambrica Bluetooth al receptor

1. Cree una conexién entre el software Bluetooth y el receptor
inalambrico Bluetooth.

Use el administrador de configuracién Bluetooth de su
ordenador para habilitar las comunicaciones del receptor
PC-a-inalambrico. El administrador de configuracién asigna
un Puerto de comunicaciones (puerto COM) para
comunicaciones inalambricas al receptor. Necesitara esta
informacién para configurar el software.

Nota: En los casos en que Windows asigna tanto un puerto
COM entrante, como saliente, para la comunicacion
bluetooth, asigne el puerto saliente como su puerto COM
en Preferencias del sistema.

2. Ejecute el software Capture.

Su software realizara automaticamente una exploracién de
los puertos COM de su PC para el receptor inalambrico
Bluetooth. Durante la exploracién, un mensaje de
notificaciéon mostrara el progreso de la exploraciéon del
puerto COM.

3. Si el software Capture no puede detectar el receptor
inalambrico Bluetooth:

a) Dirijase al Panel de control de Windows.
b) Seleccione eBeam.
c) Seleccione la pestafia Sistema.

d) Seleccione Conectar con, y especifique el puerto COM
que su software de PC Bluetooth ha asignado a su
receptor.

e) Seleccione Aceptar.
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La utilidad Configuracion de conexion inalambrica se utiliza para realizar cambios en el
receptor inalambrico Bluetooth. El receptor debe estar conectado al PC con un cable USB para
poder usar esta utilidad.

A continuacion se explican los siguientes temas:

Configuracion del hardware del receptor de Bluetooth — Requiere una conexién de USB entre el
receptor y el PC.

Configuracion de conexiones inalambricas
Cambio del nombre descriptivo

Opciones de seguridad (Deteccién, Autenticacion, Cifrado)

Nota: Si no esta utilizando el hardware suministrado por eBeam, consulte el manual de
configuracion de hardware de su OEM para obtener instrucciones.

Configuracion del hardware del receptor de Bluetooth

Para usar la Utilidad de Configuracion de conexion inalambrica con el receptor Bluetooth
inalambrico:

1.

o o &~ w

Conecte el cable USB al receptor Bluetooth inalambrico (conector mini-b mas pequefio) y el
ordenador Windows (conector USB-A més grande).

Revise el receptor Bluetooth inalambrico y verifique que esté encendido el LED de color verde
alrededor del logotipo. Esto indica que el receptor esta encendido.

Dirijase al Panel de control de Windows.
Seleccione eBeam.
Seleccione la pestafia Sistema.

Seleccione el boton Configuracion de Bluetooth.
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La utilidad intentara detectar automaticamente el receptor Bluetooth inalambrico.

Si la Utilidad de Configuracion de conexion inalambrica no es capaz de detectar el
receptor Bluetooth inalambrico, realice los siguientes pasos:

O Compruebe que esté utilizando un receptor Bluetooth inalambrico. La utilidad de
configuracion de conexidn inalambrica no detectara los receptores del sistema eBeam 3
de serie o s6lo de USB.

O Verifique si el receptor de Bluetooth inalambrico esta conectado directamente al
ordenador mediante una conexién con cable USB. La utilidad Configuracion de conexién
inalambrica no puede detectar el receptor por una conexién de Bluetooth.

O Si ha conectado el receptor Bluetooth inalambrico a un concentrador USB, enchufe el
cable USB directamente en el PC y luego reinicie la utilidad de configuraciéon de
conexion inalambrica.

O Si hay mas de un sistema eBeam conectado al PC, desconecte todos los demas
receptores y reinicie la utilidad de configuracidon de conexién inalambrica.

Una vez detectado el receptor por la Utilidad de Configuracidn de conexién inalambrica,
aparecera la pantalla de configuracion. Para obtener informacion sobre configuraciéon, consulte
Configuracién de conexién inalambrica.
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La pantalla Utilidad de configuracion de conexiones inalambricas contiene las siguientes

opciones:

Nombre descriptivo

El nombre descriptivo es el nombre del receptor Bluetooth que aparece en el PC cuando se
buscan los dispositivos habilitados para Bluetooth.

Si desea mas informacién sobre como cambiar el nombre descriptivo, consulte Cambio del nombre
descriptivo.

Seguridad Las opciones de seguridad permiten determinar quién esta autorizado para utilizar el receptor
Bluetooth. Las opciones de seguridad son las siguientes:
® Permitir deteccion del receptor del sistema eBeam por parte de dispositivos habilitados para
Bluetooth
® Requiere autentificacion (y el PIN/Contrasefa establecido)
® Usar cifrado
Ayuda Abre el sistema de ayuda de la utilidad Configuraciéon de conexiones inalambricas.
Conectar |Crea una conexion con el receptor interactivo si el mismo ha sido desconectado.

Aplicar nueva
configuraciéon

Aplica los cambios seleccionados durante la sesién actual y cierra la utilidad Configuracion de
conexiones inaldmbricas.

Cancelar

Cierra la utilidad Configuraciéon de conexiones inalambricas sin aceptar ninguno de los cambios
realizados.
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El nombre descriptivo es el nombre del receptor del sistema Bluetooth inalambrico que aparece
en el PC, Mac o en el dispositivo de mano cuando se buscan dispositivos habilitados para
Bluetooth que se encuentren cerca. El receptor del sistema Bluetooth inalambrico viene de fabrica
con un nombre descriptivo genérico predeterminado.

Para cambiar el nombre descriptivo:
1. Seleccione el boton Cambiar.

A continuacién, se abre el cuadro de didlogo Cambiar nombre descriptivo donde se muestra
el nombre descriptivo actual del receptor.

2. En el cuadro de texto Nuevo nombre, escriba un nuevo nombre descriptivo.
3. Presione Aceptar para aplicar el nuevo nombre o Cancelar para salir.

4. Seleccione el boton Aplicar nueva configuracion para aceptar estos valores.
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Las Opciones de seguridad permiten determinar quién esta autorizado para utilizar el receptor
Bluetooth inalambrico. Las opciones de seguridad que puede configurar son las siguientes:

e Deteccion
e Autenticacion

e Cifrado

Permitir deteccion de eBeam por parte de dispositivos habilitados para
Bluetooth

La opcién Permitir deteccién de eBeam... permite establecer si su receptor Bluetooth
inalambrico puede ser detectado automaticamente por dispositivos habilitados para Bluetooth.

Si configura el receptor Bluetooth inalambrico para que no pueda ser detectado, otros dispositivos
habilitados para Bluetooth no podran detectarlo si desconocen su Nombre descriptivo.

Si configura el receptor Bluetooth inalambrico para que pueda ser detectado, los dispositivos
habilitados para Bluetooth podran detectar el Nombre descriptivo del receptor cuando busquen
otros dispositivos habilitados para Bluetooth.

1. Para configurar la opciéon de deteccion del receptor realice alguno de los procedimientos
siguientes:

O Para permitir la deteccidon: Seleccione la casilla de verificacion Permitir deteccién de
eBeam...

O Para no permitir la deteccidon: Suspenda la seleccion de la casilla de verificacion para
Permitir la deteccion de eBeam.

2. Seleccione el botén Aplicar nueva configuracion para aceptar estos valores.

Requiere autenticacion (y el PIN/Contraseina establecido)

La opcion Autentificacion necesaria permite hacer lo siguiente:

e Limitar el acceso al receptor Bluetooth inalambrico sélo a aquellas personas que tengan el
nuamero PIN del receptor.

e Seleccionar o suspender la seleccion del cifrado de las transmisiones inalambricas.

Para activar la autentificacion:
1. Marque la casilla de verificacion Autentificacidn necesaria.
2. Seleccione el boton Cambiar.

A continuacién, se abre el cuadro de dialogo Cambiar clave.

3. Escriba un PIN/Contrasefia en el cuadro de texto Introducir clave nueva.
(La Contrasefa predeterminada es 1234. Aseglrese de cambiarla).
4. Presione Aceptar para aplicar el nuevo PIN / Contrasefia o Cancelar para salir.
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5. Seleccione el botéon Aplicar nueva configuracion, para aceptar estos valores.

Para deshabilitar la autentificacion:
1. Suspenda la seleccién de la casilla de verificaciéon Autentificacién necesaria.

2. Seleccione el boton Aplicar nueva configuracion para aceptar estos valores.

Usar cifrado

El cifrado garantiza que las transmisiones inalambricas estén protegidas contra el acceso de
usuarios no autorizados. El cifrado se activa s6lo cuando se marca la opcién Autentificacion
necesaria.

Para activar el cifrado:
1. Marque la casilla de verificacion Usar cifrado.

2. Seleccione el botén Aplicar nueva configuracion para aceptar estos valores.

Para desactivar el cifrado:

1. Marque la casilla de verificacion Usar cifrado.

2. Seleccione el boton Aplicar nueva configuracion para aceptar estos valores.
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¢, Qué es la calibracion?

El software requiere definir un area con un conjunto de puntos de referencia, a fin de que el
software pueda reconocer correctamente el tamarfio de su pizarra. El proceso de calibracion
requiere que use el rotulador interactivo y toque 2 esquinas distintas de su pizarra.

Siempre que mueva el receptor interactivo, debera volver a calibrarlo.

Calibracion del software
Para calibrar el software:
1. Instale el hardware de la forma descrita en las instrucciones de instalacion incluidas en la caja.
2. Conecte el software al hardware.
3. Para dar inicio a la calibracion:
0 Cuando se le pregunte si desea realizar la calibracion, seleccione Si o

O Seleccione el botén Calibrar area de captura del menu Herramientas.
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La Barra de accesos directos le permite emitir comandos de pagina directamente desde la
pizarra o el rotafolios sin la necesidad de dirigirse a su ordenador.

Con la barra de accesos directos sobre su pizarra dentro del area de imagen, puede imprimir una
pagina o iniciar una nueva pagina con un toque del rotulador interactivo.

Capture admite dos barras de accesos directos diferentes:
e Barra de accesos directos para pizarra

e Barra de accesos directos para rotafolios
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La Barra de accesos directos para pizarra le permite emitir los comandos Nueva pagina e
Imprimir pagina directamente desde su pizarra sin necesidad de dirigirse a su ordenador.

Configure la Barra de accesos directos en una pizarra

1. Separe la Barra de accesos directos de su apoyo y péguela a la pizarra en uno de los
bordes del area de trabajo. La mejor posicidon para la Barra de accesos directos es a lo largo
del borde inferior o lateral.

2. Seleccione Menu Herramientas>Barra de accesos directos>Calibrar.

3. Cuando lo indique el cuadro de didlogo de calibraciéon en pantalla, toque la esquina superior
derecha y luego la inferior derecha de la Barra de accesos directos con el rotulador interactivo.

4. Haga clic en Aceptar en el cuadro de didlogo de calibracién o espere a que el temporizador
caduque. Capture ahora muestra la ubicacidon de la Barra de accesos directos dentro de la
Pagina activa. Capture guarda la ubicacién calibrada de la Barra de accesos directos de una
sesion a otra.

Deshabilitar la Barra de accesos directos

Si quita la Barra de accesos directos de la pizarra, también debe deshabilitarla en el software.
Si la Barra de accesos directos aun esta habilitada en el software, a pesar de haber quitado
fisicamente la barra de la pizarra, Capture pudo haber confundido los toques en cualquier area
previamente calibrada como el area Barra de accesos directos para el comando Nueva pagina o
Imprimir pagina.

Existen dos métodos para determinar si la Barra de accesos directos esta habilitada o
deshabilitada:

e Verifique si el icono de la Barra de accesos directos aparece en la Pagina activa. Si el icono
aparece, la Barra de accesos directos aun esta habilitada.

e Marque el menu seleccionando Barra de accesos directos del Menl Herramientas. Si hay
una marca de verificacion en la opcion de menu Habilitar, entonces la Barra de accesos
directos aun esta habilitada.

Para deshabilitar la Barra de accesos directos, seleccione Barra de accesos directos >
Habilitar del MenU Herramientas.

La marca de verificacion a la izquierda del elemento de mend Habilitar desarparecera y el icono de
la Barra de accesos directos desaparecera de la Pagina activa.

Si habilita la Barra de accesos directos nuevamente durante la misma sesion de reunién, la
ubicacion de la Barra de accesos directos se restablece sin necesidad de calibracion. Sin embargo,
si cierra y luego vuelve a iniciar Capture, debera recalibrarla.

Si cambia la ubicacién de la Barra de accesos directos en la pizarra en cualquier momento, debera
recalibrarla.
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El clip Barra de accesos directos para rotafolios le permite emitir los comandos Pagina
siguiente, Pagina anterior e Imprimir pagina actual sin necesidad de dirigirse a su ordenador ni
abandonar el rotafolios.

Dado que la Barra de accesos directos esta incluida en el clip de rotafolios, Capture conoce
automaticamente la ubicacién de la Barra de accesos directos, lo que le evita tener calibrarla.

CoOmo usar la Barra de accesos directos con un rotafolios

Cuando use el clip de rotafolios, es acertado colocar su ordenador donde pueda ver qué pagina se
muestra. Cuando use un rotafolios, la pagina mostrada siempre es la Pagina activa. Por
consiguiente, es importante que la pagina mostrada sea la misma pagina que la que esté
modificando en el rotafolios.

Acceso directo ||Descripcién

Pagina siguiente El cuadro superior de la Barra de accesos directos es el acceso directo Pagina siguiente.

Si se muestra la pagina de reunién mas reciente del rotafolios, el acceso directo Pagina siguiente
crea una nueva pagina vacia. Toque el acceso directo con un rotulador interactivo para emitir el
comando Péagina siguiente.

Si se muestra una péagina anterior, el comando Pagina siguiente hace que se muestre la pagina
siguiente de la reunion.

Pagina anterior El cuadro central de la Barra de accesos directos es el acceso directo Pagina anterior.

El acceso directo Pagina anterior hace que se muestre la pagina anterior de la reunion. Toque el
acceso directo con un  rotuladorinteractivo para emitir el comando Pagina anterior.

Si se muestra la primera pagina de la reunién, se omite el comando Pagina anterior.

Imprimir pagina El cuadro inferior de la Barra de accesos directos es el acceso directo Imprimir pagina actual que
imprime la pagina actualmente mostrada. Toque el acceso directo con un rotulador interactivo para
emitir el comando Imprimir pagina actual para la impresora conectada a su ordenador.
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La siguiente pagina analiza los aspectos basicos de la introduccién rapida a Capture.

Configuracion

Para capturar las notas de su pizarra, primero debe asegurarse de que el hardware interactivo
utilizado con el software Capture esté configurado y calibrado correctamente. Consulte
Configuracion del hardware, Configuracion del software, Conexion del software al receptor,
Calibracion y Configuracién de la barra de accesos directos.

Inicio del software y navegacion

La primera vez que inicie Capture, se le solicitara que seleccione si desea Capturar desde
una pizarra o Capturar desde un rotafolios. En la mayoria de los casos, seleccionara
Capturar desde una pizarra. Los productos que admiten un rotafolios vienen con un clip de

rotafolios.

La siguiente tabla detalla las funciones comunmente usadas y la ubicacién donde encontrarlas.

Tipo de funcioén

|

Ubicacién

Configuraciéon de hardware (USB, COM, Bluetooth)

Preferencias del sistema en el Panel de control de Windows
o
Menu Herramientas > Preferencias del sistema

Opciones de aplicaciones de Capture como almacenamiento
automatico y actualizaciones de software

Menu Editar > Opciones

Reuniones compartidas en tiempo real

Menu Reuniones. Consulte C6mo organizar/compartir una
reunion.

Reproducciéon

Ver > Barra de herramientas > Reproducciéon

Grabar una pelicula de la sesion de su pizarra

Ver > Barra de herramientas > Grabador

Guardar, archivar y enviar por correo electrénico su archivo
*.wbd

Menu Archivo

Dibuje en la pizarra utilizando un rotulador interactivo. El rotulador interactivo (mostrado a
continuacion) debe producir un zumbido silencioso cuando la punta del rotulador toca la
pizarra. El sonido indica que esta enviando su sefial al receptor interactivo. Consulte

3. Capturar las notas de su pizarra
Configuracién del hardware.
4. Revision de su configuracion

Mientras esté aprendiendo a utilizar Capture, controle periédicamente la ventana del software.
¢Parecen haberse capturado todas sus notas? Si no es asi, asegurese de que:

esté presionando el rotulador lo suficientemente fuerte para escuchar el zumbido

O el software esté conectado,
(0]
mientras dibuja, y
O asegurese de que esté en la Pagina activa
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Capture

En Capture puede ver las notas de la pizarra de dos formas: En una Pagina o en forma de
Miniatura. Las Paginas y las Miniaturas se combinan para crear vistas. Capture tiene cuatro
opciones de vistas:

Vista de Pagina y Miniaturas
Vista de Miniaturas

Vista de Pagina

Vista Pantalla completa

Alternar entre vistas

Para alternar entre vistas se utiliza el menu Ver o la Barra de herramientas de Capture. Para
alternar a una vista:

e Vista de Pagina y miniaturas:

O Elija Ver = Normal o

O Presione Ctrl+1, o

O Seleccione el botén Ver pagina y miniaturas de la Barra de herramientas de Capture.
e Vista de Miniaturas:

O Elija Ver > Miniaturas o

O Presione Ctrl+2, o

O Seleccione el botén Ver miniaturas de la Barra de herramientas de Capture.
e Vista de Pagina:

O Elija Ver > Pagina o

O Presione Ctrl+3, o

O Seleccione el botén Ver pagina de la Barra de herramientas de Capture.

e Vista Pantalla completa:
O Elija Ver > Vista Pantalla completa o
O Seleccione el boton Pantalla completa en la Barra de herramientas de Capture.

Vista de Pagina y Miniaturas

Cuando se selecciona la Vista de Pagina y miniaturas, se muestra una columna de desplazamiento
de Miniaturas en el lado derecho de la ventana de Capture, mientras se muestra una Pagina
completa en el lado izquierdo de la ventana de Capture. Los elementos de la vista de Pagina y
miniaturas son:

e Columna de desplazamiento de miniaturas para ver todas las paginas incluidas en la reunién
de Capture.

e Reorganizacion de paginas mediante el método de arrastrar y soltar.

e Columna de ajuste del tamafo de las miniaturas. Para cambiar el tamafio, arrastre el borde
entre las miniaturas y la pagina.

e Cuando se hace clic en una miniatura, ésta se muestra en tamafo grande como Pagina en el
lado izquierdo de la ventana de Capture.
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® Arrastre y suelte elementos de una pagina a una imagen en miniatura.
e Herramientas de Seleccidon de paginas en la Barra de herramientas de Capture.

e Reproduccioén del archivo de reunidn (vista de Pagina y miniaturas y vista de pagina
solamente).

e Anotacién en la pagina utilizando la Barra de herramientas de anotaciones de Capture.

Vista de Miniaturas

Cuando se selecciona la vista de miniaturas, sélo se muestran miniaturas en la ventana de
Capture. La vista de Miniaturas resulta muy Gtil para ver un resumen de las paginas de su reunion
y le permite encontrar rapidamente paginas individuales. Los elementos de la vista de miniaturas
son:

e Columna de desplazamiento de miniaturas para ver todas las paginas incluidas en la reunién
de Capture.

e Reorganizaciéon de paginas mediante el método de arrastrar y soltar.

e Muestrar instantaneamente la vista Miniatura en Pagina haciendo doble clic con el mouse.

Vista de Pagina

Cuando se selecciona la vista de Pagina, s6lo se muestra una sola pagina en la ventana de
Capture. La vista de Pagina es la que mas se utiliza en Capture. Los elementos de esta vista son:
e Herramientas de Seleccidon de paginas en la Barra de herramientas de Capture.

e Anotar dentro de la pagina.
e Reorganizar los elementos de la Pagina.

e Opciones del menu Pagina para agregar una pagina nueva, duplicar una pagina o eliminar una
pagina.

e Reproduccion del archivo de reunién (vista de Pagina y miniaturas o vista de Pagina
solamente).

e Todos mientras comparte cada momento de su presentacion en tiempo real a través de la
Internet/intranet.

Vista Pantalla completa

La vista Pantalla completa aumenta la pagina actual al tamafio de la pantalla completa y puede
ser una herramienta de ediciéon muy util.

Las funciones utiles incluyen:
e Importar, rotar, cambiar el tamafio de elementos.

e Anotar dentro de la pagina.
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e Agregar paginas nuevas a la reunion.
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Una reunion es una coleccidon de notas e imagenes de pizarra que se almacenan como elementos
de paginas de Capture en un archivo de reuniones de Capture (*.wbd). Capture permite que esté
abierta s6lo una reunion a la vez.

Una sola reunién puede tener uno o varios participantes, que estan presentes en una misma sala
y utilizan el sistema interactivo para capturar notas y diagramas.

Una misma reunién también puede tener participantes situados en otras ubicaciones, por ejemplo
en otra planta de su edificio, en otro estado o incluso en otro pais. Este proceso de tener
participantes que atiendan la reunién a través de Internet/intranet en tiempo real se denomina
Compartir una reunion.
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El contenido de una pagina de Capture se compone de varios objetos, conocidos como elementos.
Estos elementos son anotaciones y cuadros de texto. Cada uno de los elementos se puede
seleccionar utilizando la herramienta Seleccion.

En los elementos de Capture se pueden realizar las siguientes operaciones:
e mover, rotar, cambiar de tamafio

e mover al frente de, o detras de, otros elementos

e copiar y pegar en otra pagina de Capture

e agrupar y desagrupar.

La siguiente tabla describe los elementos de Capture.

Elemento ||Descripci()n

Anotaciones Las anotaciones son lineas trazadas en la pagina de Capture utilizando el rotulador o el
resaltador de la Barra de herramientas de anotaciones de Capture. Una vez que se traza, la
linea se convierte en un elemento que se puede mover, rotar, cambiar el tamafio, agrupar
etc.

Las lineas de anotacion se agrupan automaticamente con otras lineas segun la cercania
entre las anotaciones, y el tiempo transcurrido entre el trazado de las lineas. La agrupacién
se realiza para conservar grupos de lineas que deben permanecer juntas, como letras,
numeros, formas etc.

La agrupacion automatica se puede activar o desactivar en el cuadro de didlogo Opciones de
Capture. Seleccione Editar > Opciones para abrir el cuadro de didlogo Opciones y, a
continuacioén, seleccione Preferencias. Quite la marca de Agrupar automaticamente
trazos del rotulador y el resaltador para desactivar la agrupacion.

Consulte Agrupar y desagrupar un elemento.

Cuadros de texto Un cuadro de texto es un elemento que muestra texto escrito en la pagina de Capture.
Consulte la Herramienta de texto en la Barra de herramientas de anotaciones de Capture
para obtener mas informacion.

Mover, rotar y cambiar el tamafio de un elemento

Para mover, rotar o cambiar el tamafio de un elemento, primero debe seleccionar el elemento.
Seleccione un elemento utilizando la herramienta Seleccidon. Una vez que se selecciona un
elemento, éste puede ser manipulado.

Mover un elemento

Para mover un elemento en la pagina de Capture, toque y manténgase en contacto con
cualquier parte del elemento seleccionado y arrastrelo a su nueva ubicacion.

Rotar un elemento

Para rotar un elemento, toque y manténgase en contacto con el punto de arrastre superior.
Arrastre el punto de arrastre en circulo para rotarlo.

Cambiar el tamano de un elemento

Para cambiar el tamafio de un elemento, toque y manténgase presionado un punto de arrastre
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(hay uno en cada una de las cuatro esquinas del elemento) y arrastrelo. El elemento cambiara
su tamarfio a medida que lo arrastra.

Mover un elemento hacia adelante o hacia atras

Para mover un elemento hacia adelante o hacia atras, primero debe seleccionar el elemento.
Seleccione un elemento utilizando la herramienta Seleccidon. Una vez que se selecciona un
elemento, éste puede ser movido seleccionando una de las siguientes opciones del menu Editar:

Mover al frente
Mover atras
Adelantar
Retroceder

Agrupar y desagrupar un elemento

La agrupacion se utiliza para manipular un grupo de elementos al mismo tiempo. Un grupo de
elementos puede aparecer como un elemento Unico, y puede ser movido, rotado, redimensionado
y se puede copiar como un elemento Unico.

Elementos de grupo

Para agrupar elementos, utilice la herramienta Seleccién para trazar un rectangulo de unién
alrededor de un grupo de elementos y, a continuacion, seleccione Editar > Agrupar.

Desagrupar elementos

Para desagrupar elementos que ya estan agrupados, utilice la herramienta Seleccién para
seleccionar el elemento agrupado y, a continuacion, seleccione Editar > Desagrupar.

Nota: La agrupacion automatica puede activarse o desactivarse en el cuadro de dialogo Opciones
de Capture. Seleccione Editar > Opciones para abrir el cuadro de dialogo Opciones y, a
continuacion, seleccione Preferencias. Quite la marca de Agrupar automaticamente trazos del
rotulador y el resaltador para desactivar la agrupacion.
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Menus de Capture

A continuacion se describen las opciones del Menu Archivo:

Nuevo Nuevo crea un nuevo archivo de reunién de Capture después de que se han cerrado todas
las reuniones anteriores.

Para crear un nuevo archivo de reunién de Capture:

1. Elija Archivo> Nuevo o presione Ctrl+N.

2. Si alguna reunién esta abierta cuando se selecciona Nuevo, Capture solicita que
guarde la reunion actual. Seleccione Si para guardar la reunién, No para cerrar la
reunién sin guardar, o Cancelar para mantenerse en la reunién actual.

Cada vez que se abre Capture se crea una nueva reunion.

Abrir... Abrir permite abrir un archivo de Capture (*.wbd). Para abrir un archivo de Capture:

1. Elija Archivo > Abrir, o presione Ctrl+O.

Aparece un cuadro de didlogo estandar Abrir archivo.

2. Navegue al archivo *.wbd y seleccione ese archivo.

3. Seleccione Aceptar.

Nota: Capture también abre los archivos *.wbd creados con versiones anteriores del

Software eBeam.

Importar... T : ; ;

Importar... permite importar otro archivo de Capture en el archivo de Capture abierto.

Para importar una imagen de fondo:

1. Elija Archivo > Importar...

2. Se abre un cuadro de didlogo estandar Abrir archivo. Desplacese hasta el archivo .wbd
y selecciénelo.

3. Se abre el cuadro de didlogo Importar archivo de pizarra. Seleccione:

O Qué paginas desea importar del archivo de importacion.
O Dodnde desea insertar las paginas en el archivo *.wbd abierto.

4. Seleccione Aceptar.

Guardar

Guardar permite guardar un archivo de Capture (*.wbd). Para guardar un archivo de
Capture:

1. Elija Archivo> Guardar, o presione Ctrl+S.
2. Si el archivo ya se habia guardado antes, se vuelve a guardar con el nombre actual.

Si esta es la primera vez que se guarda la reunion, se abre el cuadro de dialogo
estandar Guardar como.

Guardar como...

Guardar como permite guardar un archivo de Capture (*.wbd) nuevo o guardar un
archivo de reunion actual de Capture con otro nombre.

Para guardar un archivo de Capture:
1. Elija Archivo > Guardar como.
2. Se abre el cuadro de diadlogo estandar de Windows Guardar como.

3. Introduzca un nombre de reunién y seleccione la ubicacion de carpeta. La ubicacion de
carpeta predeterminada es Mis documentos.
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4. Seleccione el tipo de archivo. Para obtener méas informacién, consulte Tipos de archivo
admitidos.

5. Para escoger el Rango de paginas que desea guardar, seleccione el botén Rango de
paginas apropiado que aparece en la parte inferior del cuadro de dialogo Guardar
como:

O Todo - El rango predeterminado es Todas las paginas. Esta es también la
Unica opcion disponible cuando el archivo de Capture tiene una pagina
solamente.

O Seleccidén - Guarda Unicamente las paginas seleccionadas. Para seleccionar
varias paginas, haga clic en cada miniatura mientras mantiene presionada la
tecla Ctrl.

O PAginas - Le permite seleccionar un rango de paginas que desee guardar.

Nota: Si aun no ha guardado el archivo e intenta guardarlo con la extension *.wbd
utilizando las opciones Selecciéon o Paginas, se perderan todas las paginas no
seleccionadas.

6. Seleccione Aceptar.

Guardar como pagina Web...

Guardar como pagina Web permite guardar un archivo de reunién de Capture (*.wbd)
en formato HTML para publicarlo en la Internet/intranet como pagina web.

Para guardar un archivo de Capture en formato HTML:
1. Elija Archivo > Guardar como pagina Web...
Aparece el cuadro de dialogo Guardar como y a continuacion

2. Introduzca un nombre de reunién y seleccione la ubicacion de carpeta. La ubicacion de
carpeta predeterminada es Mis documentos.

3. Para seleccionar el Rango de paginas que desea guardar, seleccione el botén Rango
de paginas apropiado que aparece en la parte inferior del cuadro de didlogo Guardar
como:

O Todo - El rango predeterminado es Todas las paginas. Esta es también la
Unica opcién disponible cuando el archivo de Capture tiene una pagina
solamente.

O Seleccién - Guarda Unicamente las paginas seleccionadas. Para seleccionar
varias paginas, haga clic en cada miniatura mientras mantiene presionada la
tecla Ctrl.

O PAginas - Le permite seleccionar un rango de paginas que desee guardar.

4. Seleccione Guardar.

Archivar reunién

Archivar reunion permite archivar su archivo de reunién de Capture en un servidor de
eBeam.

Para obtener mas informacién, consulte la seccién Archivar una reunién.

Nota: Esta opcidn soélo esta disponible si el hardware interactivo esta conectado al
software y ha sido detectado.

Recuperar reunion

Recuperar reunién permite recuperar de un servidor de eBeam un archivo de reunién de
Capture archivado.

Para obtener mas informacioén, consulte la seccion Recuperar una reunion.

Configurar péagina...

Configurar pagina abre el cuadro de didlogo Configurar pagina. El cuadro de didlogo
Configurar pagina permite elegir la informacion del encabezado y del pie de pagina para
una pagina de Capture que se desee imprimir y permite agregar un borde a la pagina
impresa.

Permite modificar el formato de numeracién de paginas, el nombre de la reunién y los
formatos de fecha y hora.
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Configurar impresion...

Configurar impresion abre el cuadro de didlogo estandar de Windows Configurar
impresion. El cuadro de didlogo Configurar impresién le permite seleccionar todos los
valores de configuracién que desee para los trabajos de impresion, incluyendo la
orientacién vertical u horizontal y la fuente del papel.

Imprimir pagina

Imprimir pagina imprime sélo la pagina seleccionada/mostrada en la impresora
predeterminada.

Imprimir...

Imprimir abre el cuadro de didlogo estandar Imprimir. Este cuadro de didlogo permite
seleccionar un rango de paginas y el niumero de copias que desee imprimir. Los valores
predeterminados son imprimir todas las paginas y un solo ejemplar del archivo.

Para imprimir el archivo de Capture, elija Archivo > Imprimir, o presione Ctrl+P.

Enviar...

Enviar permite enviar un archivo de reunién de Capture (*.wbd) como un adjunto a través
de cualquier sistema de correo compatible con MAPI, como Microsoft Exchange.

Para enviar un archivo de reunién de Capture por correo electrénico:
1. Elija Archivo> Enviar para abrir el cuadro de dialogo Enviar.

2. Seleccione el formato del archivo y el rango de paginas en el cuadro de diadlogo
Enviar.

3. Seleccione Aceptar.

Capture abre un mensaje de correo electrénico sin titulo en su programa de correo
electrénico compatible con MAPI con su archivo adjunto. Utilice su libreta de direcciones
para llenar los nombres de los destinatarios y envie el correo electrénico como lo haria
normalmente.

Puede guardar una reunién de Capture en cualquier formato de archivo (excepto HTML)
que se pueda utilizar como adjunto de correo electrénico. Para obtener mas informacion,
consulte la seccién Tipos de archivo admitidos. La opcién de formato HTML no se puede
utilizar para enviar como adjunto de correo electrénico.

Salir

Salir cierra Capture.

Si aun no ha guardado su archivo de Capture, se le solicitara que guarde el archivo antes
de que Capture se cierre.
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A continuacion se describen las opciones del Menu Edicion:

Deshacer Deshacer borra el tltimo cambio realizado a una pagina de Capture. Es posible ejecutar varios
comandos Deshacer hasta volver la Pagina de Capture hasta el estado vacio. La opciéon Deshacer se
aplica sélo a la pagina que se muestra actualmente.

Para deshacer:

® Elija Edicién > Deshacer, o

® Seleccione el botén Deshacer en la Barra de herramientas de Capture, o
®  Presione Ctrl+Z.

Rehacer La opcién Rehacer permite rehacer el ultimo cambio deshecho, siempre y cuando haya utilizado antes
la herramienta Deshacer. Si ha utilizado Deshacer varias veces, puede rehacer los cambios hasta el
principio de la serie. La funcién Rehacer se desactiva cuando se realiza un nuevo cambio. La opcién
Rehacer se aplica so6lo a la pagina que se muestra actualmente.

Para rehacer:

® FElija Edicién > Rehacer, o

® Seleccione el botéon Rehacer en la Barra de herramientas de Capture, o
®  Presione Ctrl+Y.

Cortar Cortar se utiliza con la herramienta Texto para cortar y pegar texto dentro de los cuadros de texto
activos.

Para cortar texto de un cuadro de texto:
1. Resalte el texto del cuadro de texto.
2. Elija Edicibn> Cortar, o presione Ctrl+X.

Copiar Copiar permite copiar y pegar elementos de una Pagina de Capture a otras paginas de Capture y a
otras aplicaciones.

Para copiar un elemento de una Pagina de Capture:

1. Use la herramienta Seleccion para seleccionar el elemento que desea copiar.

2. Elija Ediciébn > Copiar o presione Ctrl+C.

3. Pegue en otra pagina de Capture, o abra otra aplicacién, como MS Word o MS Paint y pegue el
objeto.

Notas:

® FEs posible copiar elementos de una pagina de Capture a otra arrastrandolos hacia una miniatura.

® Es posible copiar texto de un cuadro de texto activo, para pegarlo en otro cuadro de texto, o en
una aplicacion externa.

Pegar Pegar se utiliza para:
® pegar elementos copiados en una Pagina de Capture ya sea desde otra Pagina de Capture,
® cortar y pegar texto entre los cuadros de texto activos de Capture con la Herramienta Texto, y
® pegar texto copiado del portapapeles de su ordenador desde otra aplicacion como MS Word o el

Bloc de notas en la pagina de Capture como un elemento.
Para pegar un elemento:
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1. Copie el elemento desde una Pagina de Capture.

2. Haga clic en la Pagina o Miniatura de Capture.

3. Elija Ediciébn > Pegar o presione Ctrl + V.

Para pegar texto entre cuadros de texto activos de Capture:
1. Copie texto de otro cuadro de texto de Capture.

2. Abra un nuevo cuadro de texto

3. Elija Ediciébn > Pegar o presione Ctrl + V.

Nota: El texto copiado de otras aplicaciones se pega en Capture como un elemento.

Seleccionar todo

Seleccionar Todo permite seleccionar todos los elementos que contiene una pagina de Capture en un
solo grupo. Los elementos pueden ser manipulados como un elemento pero no estan agrupados.

Para elegir Seleccionar todo:
® Elija Edicién > Seleccionar todo, o

® Presione Ctrl+A.

Eliminar

Elimina el elemento seleccionado. Para obtener informacién sobre como seleccionar un elemento,
consulte la Herramienta de seleccioén.

Para eliminar un elemento:
1. Use la Herramienta de seleccion para seleccionar el elemento.

2. Elija Editar > Eliminar, o seleccione el botéon Eliminar objeto.

Mover al frente

Coloca el elemento seleccionado delante de los demas elementos. Para obtener informacién sobre
como seleccionar un elemento, consulte Herramienta de seleccion.

Mover atras

Coloca el elemento selecionado detras de los demas elementos. Para obtener informacién sobre cémo
seleccionar un elemento, consulte Herramienta de seleccion.

Adelantar Mueve el elemento seleccionado un nivel hacia delante. Para obtener informacion sobre cémo
seleccionar un elemento, consulte Herramienta de seleccion.

Retroceder Mueve el elemento seleccionado un nivel hacia atras. Para obtener informacién sobre cémo seleccionar
un elemento, consulte Herramienta de seleccion.

Agrupar A . . ‘2 .

grupar se utiliza para unir una seleccion de elementos, de manera que puedan manipularse como un
solo elemento. Consulte Agrupar y desagrupar elementos para obtener mas informacion.
Para agrupar elementos:
1. Utilice la Herramienta Selecciéon para trazar un rectangulo de seleccién alrededor de un grupo de
elementos.

2. Elija Editar > Agrupar.

Desagrupar : PR
Desagrupar libera elementos agrupados, de manera que los elementos individuales puedan ser
manipulados por separado. Consulte Agrupar y desagrupar elementos para obtener mas informacion.
Para desagrupar elementos agrupados:
1. Utilice la Herramienta Seleccidn para seleccionar el elemento agrupado.
2. Elija Editar > Desagrupar.

Opciones...

Opciones abre el cuadro de diadlogo Opciones de Capture.
® Preferencias
® Tamafo de imagen

®  Servidor Proxy
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® Actualizaciones de software
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El Menu Ver tiene las siguientes opciones:

Normal (Ver Pagina y

Normal permite alternar a la vista de Pagina y miniaturas. Para obtener mas informacion,

Miniaturas) consulte Vistas de Capture. Para cambiar a la Vista de Pagina y miniaturas:
® Flija Ver > Normal, o
® Presione Ctrl+1, o
® Seleccione el botén Ver pagina y miniaturas (Normal) en la Barra de herramientas de
Capture.
Miniaturas Miniaturas permite cambiar a la vista de Miniaturas. Para obtener méas informacion, consulte
Vistas de Capture. Para cambiar a la vista de Miniaturas:
® FElija Ver > Miniaturas, o
® Presione Ctrl+2, o
®  Seleccione el botén Ver miniaturas en la Barra de herramientas de Capture.
Pagina Pagina permite cambiar a la vista Pagina. Para obtener mas informaciéon, consulte Vistas de

Capture. Para cambiar a la Vista de miniaturas:
® FElija Ver > Pagina, o
® Presione Ctrl+3, o

® Seleccione el botén Ver pagina en la Barra de herramientas de Capture.

Vista de Pantalla
completa

La vista Pantalla completa aumenta la Pagina actual al tamafio de la pantalla completa.

Para activar el modo de Pantalla completa:
® FElija Ver > Pantalla completa, o
® Seleccione el botén Pantalla completa en la Barra de herramientas de Capture, o

® Presione F11.

Para regresar al tamafio de pantalla nhormal:

® Seleccione el botén Pantalla completa en la Barra de herramientas de Capture, o

® Presione F11.
Para obtener mas informacién, consulte Vista Pantalla completa.

Participantes

Participantes abre la ventana Participantes para que pueda ver quién ha entrado a una reunién
compartida de Capture. Para abrir la ventana Participantes:

® Elija Ver > Participantes, o
®  Presione Ctrl+4, o

® Seleccione el botén Vista de Participantes de la Barra de herramientas de Capture.

Para obtener mas informacion, consulte ;Qué es compartir? y Participantes.

Barra de herramientas
(Mostrar/ocultar barra de
herramientas)

Al seleccionar la opcién de menu Barra de herramientas se abre un sub-menu con las cuatro
opciones siguientes:

® Reproducir: Elija esta opcion de menud para mostrar u ocultar la barra de herramientas de
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Reproducir.

® Grabador: Elija esta opcién de menu para mostrar u ocultar la barra de herramientas de
Grabador.

® Barra de estado: Elija esta opcidn de menu para mostrar u ocultar la barra de estado de
Capture.

® Herramientas: Configure la barra de herramientas de anotaciones de Capture y la barra
de herramientas de Reproducir para acoplarla a la parte superior o inferior de la ventana de

Capture.

Mostrar al Mostrar al permite ampliar o reducir la Pagina actualmente mostrada.
Si elige la opcidon de mend Ampliar se abrird un sub-menu con la siguiente selecciones de
apliaciéon: 500%, 300%, 200% y 100%.
La pagina permanecera con el valor de zoom seleccionado hasta que se seleccione un nuevo
valor.

Ampliar Ampliar permiteun aumentar el tamafio de la Pagina que se muestra actualmente. Cada vez
que se elige Ampliar, el zoom aumenta la imagen en un factor de 1.25 a no mas de 2000%.
Para ampliar una péagina:
® Elija Ver > Ampliar, o
®  Presione Ctrl+Num +
La pagina permanecera con el valor de zoom seleccionado hasta que se seleccione un nuevo
valor.

Reducir Reducir permite disminuir el tamafio de la Pagina que se muestra actualmente. Cada vez que

se elige Reducir, la pagina se reduce en un factor de 1.25 a no menos de 25%.

Para reducir una péagina:
® Elija Ver > Reducir, o

® Presione Ctrl+Num -

La pagina permanecera con el valor de zoom seleccionado hasta que se seleccione un nuevo
valor.

Ajustar a pagina

Ajustar a pagina comprime o expande la Pagina para ajustarla al area de presentacion de la
Pagina. La funcion Ajustar a pagina también se puede seleccionar al presionar Ctrl+0.

Todas las paginas se ajustaran al area de presentacion de la pagina hasta que se seleccione otro
valor de zoom.
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El Menu Pagina contiene todos los elementos del menu que afectan a las paginas del software
Capture. Cuando trabaje en las paginas de Capture, un concepto importante es el de Pagina

activa.

& 1

La Pagina activa es la pagina que estéa recibiendo activamente informacion
trazada por el rotulador interactivo. Unicamente hay una Pagina activa por
vez en la reunién de Capture y con frecuencia la Pagina activa seréa la pagina
creada mas recientemente. Es posible configurar la Pagina activa usando la

Pagina activa

opcion de mend Convertir la pagina actual en activa.

Puede encontrar facilmente el rotulador activo buscando la miniatura que
contiene un pequefio icono de rotulador. Unicamente encontrara el pequefio
icono de rotulador en la miniatura de la pagina que esta recibiendo
activamente la informacién del rotulador.

El Mena Pagina tiene las siguientes opciones:

Nueva Nueva crea una nueva Pagina en blanco en la reunién de Capture.
Para crear una péagina nueva:
® FElija Pagina > Nueva o
® Seleccione el botén Nueva Pagina de la Barra de herramientas de Capture.
La pagina nueva se inserta directamente después de la pagina mostrada y se convierte en la Pagina
activa.
Vaciar Vaciar borra todas los elementos de la Pagina mostrada.
Para vaciar una Pagina, seleccione la Pagina que desea vaciar y:
® FElija Pagina > Vaciar o
® Seleccione el botén Vaciar pagina en la Barra de herramientas de Capture.
Duplicar Duplicar crea una copia de la Pagina mostrada y muestra en pantalla la copia de la Pagina
mostrada.
Para duplicar una péagina:
1. Seleccione la pagina que desea duplicar.
2. Elija Pagina > Duplicar o seleccione el botén Duplicar pagina en la Barra de herramientas de
Capture.
La pagina duplicada se inserta directamente después de la pagina mostrada.
Si duplica la Pagina activa, entonces la pagina duplicada se convierte en la nueva Pagina activa.
Eliminar Eliminar borra la pagina mostrada.
Para eliminar una pagina:
1. Seleccione la pagina que desea eliminar.
2. Elija Pagina > Eliminar o seleccione el botéon Eliminar pagina en la Barra de herramientas de
Capture.
Eliminar todo Eliminar todo borra todas las paginas de la reunion de Capture. Todos los datos se perderan.

Insertar pagina antes ||Inserta una nueva pagina antes de la pagina seleccionada.
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de pagina actual

Convertir la pagina
actual en activa

Configura la pagina seleccionada como la Pagina actual.

Pagina
siguiente/Pagina
anterior

Pagina siguiente navega hasta la pagina siguiente de la reunién de Capture. Esta opcién soélo esta
disponible si no se estd mostrando la Gltima pagina de la reunién.

Para seleccionar la Pagina siguiente:
® Flija Pagina > Pagina siguiente o
® Seleccione el botén Pagina siguiente en la Barra de herramientas de Capture o

® Presione AvPag en su teclado.

Pagina anterior navega a la pagina anterior de la reuniéon de Capture. Esta opciéon sélo esta
disponible si no se esta mostrando o se ha seleccionado la primera pagina de la reunién.

Para seleccionar Pagina anterior:
® FElija Pagina > Pagina anterior o
® Seleccione el botén Pagina anterior en la Barra de herramientas de Capture o

® Presione RePag en su teclado.

Ir a pagina... Ir a pagina permite seleccionar la Pagina que se mostrara con so6lo escribir o seleccionar un

numero de pagina.

Para ir a una pagina:

1. Elija Pagina > Ir a pagina para abrir el cuadro de diadlogo Ir a pagina.

2. Para seleccionar una pagina, utilice las teclas de direccién Arriba y Abajo, o escriba el nimero

de pagina en el cuadro de texto.

3. Seleccione Aceptar.

O:

Use las herramientas de seleccion de pagina de la Barra de herramientas de Capture.
Reproducir Para obtener mas informacién, consulte Reproducir.
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Las opciones del Menu Herramientas se describen a continuacion:

Preferencias del
sistema...

Abre el cuadro de didlogo Preferencias del sistema del Panel de control de Windows para
modificar la configuracion de hardware interactivo.

Detectar sistema

Intenta detectar el hardware interactivo.

Calibrar area de
captura...

Inicia el proceso de calibracion. Consulte Calibracion.

Habilitar barra de accesos
directos

Si la Barra de accesos directos ha sido deshabilitada previamente, Habilitar barra de accesos
directos le permitira habilitar la Barra de accesos directos sin necesidad de calibrarla. Consulte
Cémo usar la Barra de accesos directos.

Calibrar barra de accesos
directos

Inicia el proceso de calibracién de la Barra de accesos directos. Consulte Cé6mo usar la Barra de
accesos directos.

Configuraciéon de fundas

Abre el cuadro de didlogo Configuracion de fundas. Consulte Configuraciéon de fundas.

Capturar desde pizarra

Define el software Capture para capturar de una configuracién basada en pizarra.

Capturar desde rotafolios

Define el software Capture para capturar de una configuracién basada en rotafolios.

p46




Copyright © 2007 Luidia, Incorporated

El Mend Reuniones contiene las siguientes opciones:

Compartir/Concluir reunion...

Compartir reunién permite al coordinador de una reunién compartir una reunién de
Capture a través de la Internet/intranet. Mientras se comparte una reunién, esta opcion de
menu se convierte en la opciéon Concluir reunion.

Para obtener mas informacion, consulte la seccion Compartir una reunion.

Entrar en reunién/Salir de
reunion...

Entrar en reunién permite a los participantes invitados incorporarse a una reunion
compartida de Capture. Para poder incorporarse a la reunién, el participante debe conocer
el nombre de la reunién y la contrasefia (en caso de requerirse). Mientras el participante se
encuentra en una reunion, esta opcion de menu se convierte en la opcion Salir de reunién.

Para obtener mas informacién, consulte la seccién Entrar en una reunién.

Enviar invitacion...

Enviar invitacion le permite al coordinador de la reunién enviar invitaciones por correo
electrénico a todos los participantes invitados a la reuniéon compartida de Capture.

Para obtener mas informacién, consulte la seccién Enviar una invitacion.

Permitir anotaciones

Permitir anotaciones le permite al organizador de la reunién decidir si permitird o no a los
participantes agregar anotaciones en la reunién compartida de Capture.

Para obtener mas informacién, consulte la seccién Herramientas de organizaciéon de
reuniones.

Sincronizar participantes

Sincronizar participantes le permite al organizador de la reunién mantener a los
participantes en la misma Pagina. Mientras la opcion Sincronizar participantes se encuentra
activa, el organizador controla cuél es la pagina que se muestra.

Para obtener mas informacién, consulte la seccién Herramientas de organizaciéon de
reuniones.

Consulte la seccién Participantes para obtener mas informacién sobre la lista de participantes de
la reunién y la opcion Chat.
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El mend Ayuda abre un menu secundario que le permite obtener acceso a la ayuda y proporciona
enlaces a varias paginas de registro y asistencia técnica suministradas por el fabricante del
hardware de su sistema interactivo.
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La Barra de herramientas de Capture contiene las siguientes opciones:

Normal (Pagina y
Miniaturas)

Miniaturas

Sélo Pagina

o] [ooo
588
o| ([ooo

Normal, Miniaturas y Sélo Pagina le permiten alternar
entre las diferentes Vistas de Capture.

Para alternar entre las vistas también puede presionar las
siguientes combinaciones de teclas:

® Normal: Ctri+1

® Miniaturas: Ctrl+2

® Solo Pagina: Ctrl+3

Pantalla completa

Pantalla completa aumenta la Pagina actual al tamafio de
la pantalla completa.

Para activar el modo de Pantalla completa:

® Elija Ver > Pantalla completa o

® Seleccione el botén Pantalla completa en la Barra de
herramientas de Capture.

Para regresar al tamafio de pantalla normal:
® Seleccione el botén Pantalla completa o

® Haga clic con el botén derecho del mouse sobre la
pantalla y seleccione Desactivar pantalla completa en el
menU que aparece.

Nueva pagina

Nueva crea una nueva Pagina en blanco en la reunién de
Capture.

Para crear una pagina nueva:
® Seleccione el botén Nueva péagina, o

® FElija Pagina > Nueva.

La pagina nueva se inserta directamente después de la
pagina mostrada.

Duplicar pagina

Duplicar crea una copia de la Pagina mostrada y la muestra
en pantalla.

Para duplicar una péagina:
1. Seleccione la pagina que desea duplicar.

2. Seleccione el botén Duplicar pagina, o elija Pagina >
Duplicar

La pagina duplicada se inserta directamente después de la
pagina seleccionada. Si duplica la Pagina activa, entonces la
pagina duplicada se convierte en la nueva Pagina activa.

Eliminar pagina

Eliminar borra la pagina mostrada.
Para eliminar una pagina:

1. Seleccione la pagina que desea eliminar.
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2. Seleccione el botén Eliminar pagina, o elija Pagina >
Eliminar.

Vaciar pagina

Vaciar borra todos los elementos de la Pagina mostrada.
Para vaciar una pagina:
1. Seleccione la pagina que desea vaciar.

2. Seleccione el botén Vaciar pagina o elija Pagina >

Vaciar.
Seleccion de pagina 4 Los botones de Seleccidn de pagina se utilizan para elegir
of 33 o . .

IEI III III EI la pagina que desea mostrar seleccionando el nimero de
pagina. Los botones de Seleccién de pagina son, de
izquierda a derecha:
® Saltar a la primera pagina
® Pagina anterior
® P4agina siguiente
® Saltar a la Gltima pagina
Saltar a la primera pagina y Pagina anterior estan
inhabilitadas mientras se muestra la Pagina 1. Pagina
siguiente y Saltar a la Gltima pagina estan inhabilitadas
cuando se muestra la Ultima pagina.

Para seleccionar el nimero de pagina también puede
escribir directamente el niumero de pagina en el cuadro de
texto y presionar Intro, o utilizar la opcién Ir a pagina...
del Menu Pagina.

Deshacer ) Deshacer cancela el tltimo cambio en una pagina de
Capture. Es posible aplicar deshacer todos los cambios para
regresar la pagina de Capture a un estado totalmente vacio.
Deshacer se aplica sélo a la pagina actual.

Para deshacer:
® Seleccione el botén Deshacer, o
® FElija Editar > Deshacer, o
® Presione Ctrl+Z.
Rehacer i Rehacer permite rehacer el Gltimo cambio deshecho,

siempre y cuando haya utilizado antes la Herramienta
Deshacer. Si ha utilizado Deshacer varias veces, puede
rehacer los cambios hasta el principio de la serie. La funcién
Rehacer se desactiva cuando se efectia un nuevo cambio
en la pagina. Rehacer se aplica Unicamente a la Pagina
actual.

Para rehacer:
® Seleccione el botén Rehacer, o
®  FElija Edicién > Rehacer o

®  Presione Ctri+Y.

Eliminar objeto

Eliminar objeto elimina el elemento seleccionado.

Para borrar un elemento:

1. Utilice la herramienta Seleccién para seleccionar el
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elemento.

2. Seleccione el botén Eliminar objetos, o elija Editar >
Eliminar.

Compartir/Concluir
reunion

Compartir reunién permite al organizador de una reunion
compartir una reunion de Capture a través de la
Internet/intranet.

Mientras se comparte una reunion, este botén se convierte
en el botén Concluir reunion.

Para obtener méas informacion, consulte la seccion Compartir
una reunion.

Entrar en reunién

Entrar en reunién permite a los participantes invitados
incorporarse a una reunion compartida de Capture.

Para obtener mas informacion, consulte la seccion Entrar en
una reunion.

Participantes

Participantes abre la ventana Participantes. La ventana
Participantes permite ver quien asistié a una reunion
compartida de Capture.

La ventana Participantes también puede abrirse presionando
Ctri+4.

Para obtener mas informacidn, consulte {Qué es compartir?
y Participantes.

Icono de estado de
hardware

El Icono de estado de hardware indica si se detecta o no el
receptor interactivo. Si el icono esta en gris, entonces no se
ha detectado el hardware interactivo.
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La Barra de herramientas de anotaciones de Capture le ofrece todas las herramientas
necesarias para agregar anotaciones a una pagina.

F & & T

L3

derecha):

Las herramientas de la barra de herramientas de anotaciones estandar incluyen (de izquierda a

Rotulador

4

La herramienta Rotulador permite realizar anotaciones a mano alzada en la pagina que se muestra
con uno de cuatro colores opacos. El color se puede seleccionar en la paleta que aparece cuando se
selecciona la herramienta Rotulador. Las marcas se convierten en elementos. Consulte Elementos de
Capture para mas informacion.

Resaltador

La herramienta Resaltador permite realizar anotaciones a mano alzada en la pagina que se muestra
con uno de cuatro colores transparentes. El color se puede seleccionar en la paleta que aparece
cuando se selecciona la herramienta Resaltador. Las marcas se convierten en elementos. Consulte
Elementos de Capture para mas informacion.

Borrador

La herramienta Borrador le permite dividir cualquier elemento de una pagina de Capture en dos
elementos separados. El tamafio del borrador se puede seleccionar en la paleta que aparece cuando
se selecciona la herramienta Borrador. Consulte Elementos de Capture para mas informacion.

Zoom

La herramienta Zoom permite ajustar el tamafio de la presentacion de la pagina que se muestra. El
rango de valores del zoom es de 100 a 2000%. La direccion del zoom se invierte manteniendo
presionada la tecla Mayusculas. También se puede seleccionar un valor de zoom en la lista
desplegable que aparece cuando se selecciona la herramienta Zoom.

Texto

La herramienta Texto permite agregar un cuadro de texto a una Pagina en cualquier tamarfio, tipo de
letra y color que esté disponible en su ordenador. El tamafio, el tipo de letra y el color se pueden
seleccionar en la paleta que aparece cuando se selecciona la herramienta Texto.

Puntero

La herramienta Puntero permite a cada uno de los participantes de la reunién apuntar datos en
cualquier lugar de la ventana de la reunion. El puntero de cada participante se muestra en un color
diferente.

La herramienta Puntero sélo se habilita durante una reunién compartida.

La direccion del Puntero (derecha, izquierda, arriba, abajo) se puede seleccionar en la paleta que
aparece cuando se selecciona la herramienta Puntero. También puede ocultar el Puntero con el
botén Ocultar puntero en la paleta que aparece cuando se selecciona la herramienta Puntero.

Seleccion

La herramienta Seleccion le permite seleccionar un elemento en una pagina para moverlo, rotarlo,
cambiar su tamario, agruparlo o copiarlo. Una vez seleccionado, apareceran puntos de arrastre
sobre el elemento.

La herramienta Seleccion también se puede utilizar para dibujar un rectangulo que limite un grupo
de elementos para manipular todo un grupo de elementos como si fuera uno.

Para mas informacion acerca del trabajo con elementos de Capture, consulte Elementos de Capture.
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Para abrir la barra de herramientas Reproducir, elija Ver > Barra de herramientas > Reproducir.

La Barra de herramientas Reproducir permite reproducir la reunion como si fuera una pelicula.
Es posible reproducir la reunidon hacia delante, linea por linea, a distintas velocidades. La
reproduccién puede limitarse a la pagina actual o reproducir todas las paginas.

Algunos de los usos de la Barra de herramientas Reproducir:

e Ver la secuencia de eventos de la reunion.

e Bifurcar la reproduccion, lo cual devuelve la reunidon a un punto concreto y entonces duplica la
pagina. La pagina duplicada creara una nueva pagina con los datos de la reunién hasta el
punto seleccionado, con el fin de explorar una idea diferente sin alterar la pagina original.

Las siguientes herramientas estan disponibles en la Barra de herramientas Reproducir (Ver >
Barra de herramientas > Reproducir). También puede seleccionar Reproducir todas las paginas,
Bucle y Velocidad del submenu Menu Pagina > Reproducir.

Saltar al principio

I

Salta al principio de la reunion de Capture o de la pagina (dependiendo de que se
haya seleccionado la opcién Todas).

Control deslizante para
arrastrar

Le permite desplazarse por la reunién, hacia adelante o hacia atras, utilizando su
mouse para arrastrar la barra de arrastre sobre la linea de arrastre o saltar
inmediatamente a un punto especifico en la reunion arrastrando la barra de arrastre
a una ubicacién de la linea de arrastre.

Reproducir

Repite la reunién de Capture o la pagina de principio a fin (dependiendo de que se
haya seleccionado la opcion Todas las paginas). Durante la reproduccioén, el botén
Reproducir cambia a un botdn Detener, que permite detener la reproduccion.

Saltar al final

L]

Salta al final de la reunién de Capture o de la pagina (dependiendo de que se haya
seleccionado la opcion Todas).

Todas

Al Pages

Establece el numero de paginas que se reproducira. Si se selecciona Todas, al hacer
clic en Reproducir se reproduce la totalidad de la reunién. Si no se activa Todas,
sélo se reproduce la pagina mostrada actualmente. Esta opcion también se puede
establecer en el submenu Pagina > Reproducir.

Bucle

| Loop

Repite la reunién de Capture o la pagina de principio a fin (dependiendo de que se
haya seleccionado la opcion Todas las paginas). Esta opcidon también se puede
establecer en el submenu Pagina > Reproducir.

Velocidad de
reproduccion

1w

W

Permite seleccionar la velocidad de reproducciéon de la reunién. La velocidad minima
es 0,5x, mientras que la mas rapida es 8,0x. Esta opcién también se puede
establecer en el submenu Pagina > Reproducir.

Nota: La opcién Reproducir se activa s6lo cuando se selecciona Vista de pagina y miniaturas o
Vista de pagina. Para obtener mas informacién, consulte Vistas de Capture.
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Utilice el Grabador para crear una pelicula de su sesion de Capture que incluye la voz y notas de
su pizarra. La pelicula se guarda en formato *.avi que puede reproducirse en el Reproductor de
Windows Media.

=

Consulte los siguientes temas del Grabador:

e Configuracion y requisitos de PC para el grabador
e Controles del grabador

e Opciones del grabador

Configuracion y requisitos de PC para el grabador

e Tenga en cuenta que cuando use la configuracion de multiples monitores, el grabador
capturara unicamente en el monitor principal.

e Se requiere un micréfono para crear una pelicula con audio, pero no es requerido si no
necesita audio.

e Se recomienda que al ejecutar el Grabador, use un PC Windows con procesador Pentium IV
processor de 1.4Ghz y 512MB de memoria RAM por lo menos. Se puede ejecutar el grabador
en un PC que no cumpla con estos requisitos pero puede experimentar una disminuciéon en el
rendimiento.

e Sj experimenta un rendimiento lento al ejecutar el Grabador:

O Las PC con una velocidad de CPU mas alta y una mejor tarjeta de graficos
generalmente grabaran con mayor velocidad y fluidez. Cierre las aplicaciones y los
procesos secundarios innecesarios mientras ejecuta el grabador.

O Reduzca la tasa de cuadros, encontrada en Opciones del grabador.

Podra encontrar esta informacién en Solucién de problemas de captura.

Controles del grabador

La barra de herramientas del grabador contiene:

Iniciar grabacion El botén Iniciar grabacion hace que el grabador inicie
IZI inmediatamente la grabacion.
Interru_rppir Interrumpir grabacion detiene temporalmente el grabador.
grabacion IEI Para iniciar nuevamente la grabacion, haga clic en el botén
Iniciar grabacion.

Para finalizar su grabacién, primero haga clic en Iniciar
grabacioén y luego haga clic en Detener grabacion.

Detener grabacion III Detener grabacion detiene el grabador. Se le solicitara

guardar el archivo de la pelicula. Una vez que el archivo de la
pelicula haya sido guardado, aparecera un dialogo de
notificacién que:

® muestra la duraciéon de la pelicula,

® muestra la ubicacidn del archivo de la pelicula, y
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® |e da la opcién de reproducir la pelicula inmediatamente o
cerrarla.

La pelicula se guarda en formato *.avi, que puede reproducirse
en el Reproductor de Windows Media.

Estado del grabador

" El cuadro Estado del grabador muestra informacién especifica
© 4 00:00:01 de grabacion.

® Indicador de grabacién. Si el grabador esta grabando, el
indicador estara en rojo. Sino, el indicador estara en
blanco.

® Audio. Si el audio esta habilitado, se muestra el altavoz. Si
el audio esta deshabilitado, el altavoz no se muestra.
Consulte Opciones del grabador.

® Temporizador de pelicula. El temporizador muestra el
tiempo que ha estado grabando el grabador.

Opciones del
grabador

Opciones del grabador abre el cuadro de didlogo Opciones
= del grabador.

Opciones del grabador

El cuadro de diadlogo Opciones de grabador le permite definir configuraciones de audio, video, y
almacenamiento de archivos especificas para el grabador.

Seccion

||Descripcién

Video

Tasa de cuadros: La tasa de cuadros determina cuantas instantaneas se toman por segundo
de su pantalla. Una tasa mas alta de cuadros hara que su pelicula tenga una reproduccién
mas fluida. Sin embargo, una tasa de cuadros mas alta requiere mas memoria de su PC.
Configurar la tasa de cuadros a una velocidad menor lo ayudara cuando el rendimiento de su
PC sea lento.

Tasa de cuadros recomendada para la memoria disponible:

O Memoria disponible de 100 MB: Configure la tasa de cuadros en 5 cuadros/segundo
O Memoria disponible de 250 MB: Configure la tasa de cuadros en 10 cuadros/segundo

O Memoria disponible de 500 MB o mas: Configure la tasa de cuadros en 15
cuadros/segundo

Puede determinar la cantidad de memoria disponible abriendo el Administrador de tareas de
Windows, buscando en la seccion Memoria fisica (KB) y leyendo en Memoria disponible.
Divida la memoria disponible por 1000 para obtener el nimero de MB libres.

Tasa de cuadros recomendada para su procesador:
O Pentium 1V o rendimiento similar: Configure la tasa de cuadros en 5
cuadros/segundo
O Rendimiento inferior a Pentium IV: En muchos casos, una velocidad de 3
cuadros/segundo sera suficiente para un buen rendimiento. Sin embargo, en casos
graves, debera configurar la velocidad en 1 cuadro/segundo.

Podra encontrar esta informacién en Solucién de problemas de captura.
Tamarfio de video: El tamarfio de video determina el tamafio de reproduccion de su pelicula.

Desactivar aceleracion de hardware durante la grabacién: En algunos casos, la
configuracion de aceleracion de hardware de su monitor puede interferir con la grabacion.
Esta casilla de verificacion deshabilita temporalmente la aceleracion de hardware. Nota
importante: Después de habilitar esta opcién, cuando inicie y finalice una grabacion, su
monitor quedara en negro por 1 6 2 segundos. Este es un comportamiento esperado.
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Audio

Incluir pista de audio: Margque Incluir pista de audio si estd usando un micréfono para
grabar audio. El software verifica si hay un micréfono conectado y marca automaticamente
esta casilla de verificacién si lo encuentra.

Fuente: Le permite seleccionar una fuente de audio.

Volumen: Le permite seleccionar el volumen de grabacién.

Almacenamiento de
archivos

Guardar aqui de forma predeterminada: Utilice el botén Examinar para seleccionar la
ubicacion predeterminada de almacenamiento del archivo.

Avisar antes de grabar si el espacio disponible en el disco es menor a: El archivo final
de la pelicula puede volverse potencialmente muy grande dependiendo de la longitud de la
grabacion. Es importante tener espacio suficiente en su PC para guardar el archivo una vez
que la grabacién esté completa. Esta opcidon genera un didlogo de advertencia que aparece
cuando se ha alcanzado la cantidad de espacio en disco especificada.
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El cuadro de diadlogo Configuracion de fundas define cdmo se representan en la pagina de
Capture los dibujos realizados en la pizarra con el rotulador interactivo.

Capture usa grosores de linea y colores de pantalla predeterminados predefinidos. Sin embargo,
puede modificar estos grosores de linea y colores predeterminados para adaptarse a sus
necesidades.

Configure el grosor de linea y los colores del rotulador interactivo

1.
2.

Seleccione Menu Herramientas > Configuracién de fundas.

Seleccione un grosor de linea para cada rotulador interactivo. Cada rotulador interactivo tiene
una imagen correspondiente y un conjunto de grosores de linea en el cuadro de dialogo
Configuracion de fundas.

Nota: Los pesos de las lineas en pantalla pueden parecer mas gruesas o mas finas que los
trazos del rotulador actual en la pizarra.

Seleccione colores de pantalla para cada rotulador interactivo. Aparecera el cuadro de dialogo
Color. Los colores de su pantalla pueden diferir del rotulador de borrado en seco y del anillo
en el rotulador interactivo. Puede crear sus propios colores o utilizar los colores basicos
suministrados. En el cuadro de dialogo Configuracion de fundas, la barra de color de
pantalla cambia para reflejar el color que seleccion6 para cada color de funda. Para regresar
los colores de fundas a la configuracién predeterminada, haga clic en el boton Restablecer
predeterminados.

Haga clic en Aceptar para guardar sus opciones de colores.

Cambie el grosor o el color de dibujos anteriormente grabados

Para cambiar el grosor/color de dibujos anteriormente grabados:

1.
2.
3.

Seleccione Menu Herramientas > Configuracién de fundas.
Seleccione el nuevo grosor de linea/el nuevo color.

Para el grosor y el color de linea, seleccione Aplicar a los trazos anteriores y especifique si
desea aplicar los cambios a la Pagina actual Gnicamente o a Todas las paginas de la reunion.

Haga clic en Aceptar para aplicar el cambio de grosor.

Nota: Los cambios de color o grosor de linea de los trazos del rotulador no se pueden deshacer.
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El cuadro de dialogo Opciones de Capture le permite establecer preferencias y la configuracion
especifica del software Capture. Puede encontrar otras opciones y valores de configuracion de
conexion de hardware en el cuadro de dialogo Preferencias del sistema.

El cuadro de didlogo Opciones de Capture contiene cuatro pestafas:

e Pestafa Preferencias
e PestafiaTamarfio de imagen

e pestafa Servidor Proxy
(Consulte Configuracion del servidor proxy para mas informacion sobre la configuracién del
servidor Proxy).

e Pestafna Actualizaciones de software
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La pestafia Preferencias permite establecer:

Configuracion de creacion de copias de seguridad/guardar archivos automaticamente. Para
mas informacion, consulte Guardar automaticamente.

Ocultar cursor al dibujar. Al activar esta casilla de verificacién el cursor se ocultara cuando
se realicen anotaciones en una pagina de Capture.

Agrupar automaticamente trazos del rotulador y el resaltador. Consulte Elementos de
Capture para obtener mas informacion acerca de la agrupacion de elementos de anotacion.

Desplazamiento suave: Activa el desplazamiento suave en Capture. Esta opcion esta
activada de forma predeterminada.
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La pestafia Tamarno de imagen le permite modificar los archivos de reunidn creados utilizando
las opciones Menu Archivo>Guardar como y Menu Archivo>Enviar.

Cuando cambia el tamario de la pizarra calibrada, también cambia el tamarfio de la imagen de la
pagina de reunion. Si se ha recalibrado la pizarra y se ha expandido el area visible, la imagen se
expande para funcionar dentro de las nuevas proporciones de altura y anchura, siempre que esté
marcada la casilla de verificacibn Mantener proporciones.

Para modificar la calidad de imagen:

1.

2.

Seleccione Opciones del Menu Edicion.
Haga clic en la pestafia Tamafio de imagen.
Ingrese la anchura y/o altura de la imagen, desplazandose al valor o escribiendo un namero.

Seleccione si desea mantener las proporciones de anchura y altura marcando o desmarcando
la casilla de verificacion Mantener proporciones.

Nota: La casilla de verificacion Mantener proporciones esta marcada de manera
predeterminada. Tenga en cuenta que cuando esté marcado Mantener proporciones,
cualquier cambio realizado en la altura o anchura cambiara automéaticamente la otra
dimension. Estas proporciones reflejan las proporciones calibradas para la pizarra.

Para guardar las modificaciones, haga clic en Aceptar.

Para restaurar la configuracion predeterminada, haga clic en el botén Restablecer
predeterminado.

Nota: Si la imagen de la pizarra aparece estirada en cualquier direccion, asegurese de que
esté marcada la casilla de verificacibn Mantener proporciones.
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La funcion Guardar archivos garantiza que no pierda los datos de la reunion si se produce un
corte de alimentacioén eléctrica, si se agota la bateria de su ordenador portatil, etc.

Para ajustar la configuracion de la funcion Guardar archivos automaticamente:
1. Elija Editar > Opciones.

2. Seleccione la pestafia Preferencias.

3. Establezca las opciones siguientes en el cuadro Guardar archivos:

O Guardar recuperacion cada: Active/desactive esta opcion para habilitar/deshabilitar
la funcion Guardar archivos automaticamente.

0 XX Minutos: Cambie el nUmero de minutos para establecer la frecuencia con la que se

guarda automaticamente el archivo de reunién de Capture. La configuracion
predeterminada es Guardar archivo cada 10 minutos.
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La pestafia Actualizaciones de software en el cuadro de didlogo Opciones permite verificar la
version mas reciente del software.

La parte superior de la pestafia Actualizaciones de software indica el estado actual del software,
incluido su nimero de versiéon y la fecha en que se comprobd por ultima vez la versién del
software.

La parte inferior de la pestafia Actualizaciones de software le permite especificar un programa
para comprobar peridédicamente las nuevas versiones del software. Programe las opciones de la
siguiente forma:

e Cada vez que se inicia la aplicaciéon
e Con la frecuencia especificada en dias

e Nunca

Seleccione el boton Comprobar versién ya para comprobar la version y mostrar su estado
actual en la parte superior de la pestafia Actualizaciones de software.

Haga clic en el botdn Ir a Actualizaciones de software para ir directamente a la pagina web de
descargas de sofware y descargar la dltima version del software.
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Formatos de archivos admitidos para las opciones Guardar como y Enviar del Menu Archivo.

e Archivo de Capture (*.wbd)
e Archivo PDF (*.PDF)

e Archivo PDF vectorial (*.PDF)

e Mapa de bits (*.BMP)

e JPEG (*.JPG)

o TIFF (*.TIF)

e Metarchivo (*.emf)

e Presentacion de PowerPoint (*.ppt)

e Diapositivas de PowerPoint (*.pps)
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Reuniones compartidas

Una reunién compartida de Capture es una reunién que se difunde a través de su intranet
local o a través de Internet.

En una ubicacion, el coordinador u organizador de la reunién utiliza el sistema interactivo (el
software y el hardware) para organizar o difundir la reunién a través de la red (consulte C6mo
organizar y compartir una reunién). Los participantes remotos utilizan el software interactivo o un
explorador de la Web para iniciar una sesiéon en la reunién (consulte Entrar a una reunion).

La reunidn se realiza en tiempo real, lo que significa que los participantes remotos ven las notas y
anotaciones a medida que se crean.

Si el coordinador de la reunidn permite a los participantes el uso de esta opcion, los participantes
pueden agregar anotaciones en las paginas de la reunién, resaltar los puntos importantes y
agregar notas que pueden ser vistas por todos los demas participantes y por el coordinador.

Para que los participantes remotos (los que se encuentran fuera del firewall de su red local)
puedan entrar en la reunién compartida, el servidor de la reunién debe estar ubicado en Internet.
En la actualidad, Luidia dispone de un servidor de reuniones que puede ser utilizado por cualquier
usuario de un sistema interactivo eBeam.
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Esta secciéon explica como organizar/compartir una reunion a través de su intranet local o la
internet.

Al compartir una reunién, tenga presente los siguientes puntos.

e Si comparte la reunioén en su intranet local, sélo la gente que se encuentre en su intranet
puede obtener acceso a la reunidon. Si comparte su reunién a través de la internet (utilizando
un servidor de eBeam), los participantes que se encuentren en cualquier ubicacién de internet
pueden tener acceso a su reunion.

e Las versiones 1.0 y posteriores de este software no son completamente compatibles con
versiones anteriores. Durante una reunidon compartida, los participantes que tengan versiones
anteriores no podran ver cuando se muevan, roten, cambien de tamafo, etc. las anotaciones y
elementos de imagen. Consulte Reuniones compartidas para solucion de problemas.

e Para compartir una reunion, debe estar conectado al hardware interactivo o la clave de
seguridad. Asimismo, si existe alguna posibilidad de que su red utilice un servidor proxy,
consulte Configuracion del servidor proxy.

e También puede organizar una reunion compartida cuando lo desee.

Consulte:
e Organizar una reunién compartida

e Salir de una reunién compartida

Para obtener informaciéon sobre las herramientas especificas para la organizacion de reuniones,
consulte la seccién Herramientas de organizacién de reunién en la ventana Participantes.

Organizar una reunion compartida

1. Elija Reuniones > Compartir reunién, o seleccione el botén Compartir reunién de la Barra de
herramientas de Capture para abrir el cuadro de didlogo Compartir reunion.

2. En Informacién de la reunidn, introduzca lo siguiente:

Nombre de la reunién El nombre de la reunién es el nombre que se muestra en el cuadro de didlogo Entrar en
reunion. El nombre de la reunién se guarda como nombre predeterminado para las reuniones
subsiguientes hasta que el usuario lo cambia. El nombre de la reunién puede tener hasta 20

caracteres.
Mi nombre El nombre que se muestra en la Vista Participantes. Consulte la seccién Participantes.
Notas Cualquier nota /comentario que desee incluir.
Publicar nombre de Seleccione Publicar nombre de reunién si desea que el nombre de la reunién esté visible para
reunion los usuarios de la red que intenten entrar en una reunién utilizando el cuadro de dialogo Entrar

en reuniéon (para obtener mas informacién, consulte la seccién Entrar en una reunién) o la
pagina Web de reuniones ubicada en www.e-beam.com.

Si no publica el nombre, los invitados deberan conocer el nombre completo de la reunién de
antemano e introducirlo manualmente en el cuadro de didlogo Entrar en reunion.
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Contrasefa/Confirmar/Ut
ilizar contrasefia

Si se requiere una contrasenia, seleccione la casilla de verificacion Usar contrasefia y escriba la
misma contrasefia en los cuadros de texto Contrasefia y Confirmar.

La contrasefia debe tener un minimo de 6 caracteres y puede tener hasta 20 caracteres.

Enviar invitacion a
reunion

Las invitaciones a las reuniones se envian por correo electrénico a través de su cliente estandar
de correo electrénico. Si se selecciona la casilla Enviar invitacién a reunién, se abre el cuadro
de didlogo Enviar invitacion una vez que se selecciona el botén Compartir reunién. Para
obtener informacién adicional, consulte la seccién Enviar una invitacion.

Archivar reunién en el
servidor

Archivar una reunion le permite buscar, ver, descargar, editar y/o eliminar su reunién (de
acuerdo con los privilegios para archivar que seleccione). Si se selecciona Archivar reunién en
el servidor, se abre el cuadro de didalogo Archivar reunién después de seleccionar el botéon
Compartir reunién. Para obtener mas informacién, consulte la seccién Archivar una reunién.

Sincronizar participantes
inmediatamente

Sincroniza a los participantes remotos desde el comienzo de la reunién. La opcién Sincronizar
esté activada de manera predeterminada. Consulte Participantes.

Notas:

O Mientras aparece el cuadro de dialogo Archivar reunién después de seleccionar el
boton Compartir reunioén, los parametros seleccionados para archivar no se guardan
en el servidor hasta que se selecciona el botén Concluir reunién. Sin embargo, los
datos de la reuniéon se guardan temporalmente en la memoria caché del servidor en
caso de que se salga inesperadamente de la reunion.

O Durante una reunion, puede elegir Reunidon> Archivar reunion para cambiar los
parametros de la reunién en cualquier momento.

3. En Informacion del servidor, seleccione el servidor en el que se realizara la reunion.

El menu desplegable contiene el servidor predeterminado y cualquier otro servidor que se
haya agregado anteriormente a la lista de servidores. Para obtener mas informacién, consulte
la seccion Adicidon de un servidor de reuniones.

Nota: En el sistema Windows, si desea organizar una reunién desde su ordenador, seleccione
Usar mi PC para organizar esta reunidn y, a continuacion, escriba un nimero de puerto.
En la mayoria de los casos, el valor del puerto predeterminado 80 es el mas indicado.

4. Si lo requiere, informe a los invitados el nombre, la hora y la contrasefia de la reunién. Para
obtener mas informacioén, consulte la seccidn Enviar una invitacion.

5. Seleccione Compartir.

Ahora puede obtener acceso a su reunidon compartida en la red utilizando le servidor de reunion

especificado.

Si confronta problemas al compartir una reunién, consulte la seccién Solucién de problemas en
reuniones compartidas para responder a algunos de los problemas mas comunes.

Para salir de una reunién compartida

Para salir de una reunién compartida en cualquier momento:

1. Seleccione el botdn Compartir/Concluir reunién en la Barra de herramientas de Capture.

2. Elija Reuniones > Concluir reunion

Nota importante: Cuando el organizador de la reunién concluye una reunién compartida,
todos los participantes se desconectan de la reunién. Como organizador de la reunion,

p66




Copyright © 2007 Luidia, Incorporated

asegurese de que la reunién haya concluido antes de intentar cerrarla.
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Cuando desee compartir una reunién o entrar en ella,debe seleccionar un servidor de reuniones.
Puede introducir la informacion del servidor cada vez o bien crear una lista de servidores

utilizados frecuentemente y seleccionar una opcion de la lista cada vez que se comparte una
reunién o se entra en ella.

Para agregar un servidor de reuniones a la lista:

1. Seleccione Compartir reunién o Entrar en reunién en el Menud Reuniones o en la Barra de
herramientas de Capture.

2. En el cuadro de didlogo Compartir reunién o Entrar a reunién bajo Servidor/Informacion
de servidor, seleccione el botdn del servidor que se encuentra al lado de la lista desplegable de
servidores para abrir el cuadro de diadlogo Servidores de reuniones.

3. Seleccione el botén Agregar.

4. Escriba el nombre, el nombre DNS o la direcciéon IP del servidor que desee agregar a la lista e
indique el niumero de puerto.

Nota: También es posible seleccionar el botén Buscar para buscar automéaticamente en su
intranet local los servidores de eBeam.

Nota: El nUmero de puerto predeterminado es 80.
5. Seleccione Aceptar.

El nuevo servidor se agrega a la lista Servidores de reuniones.
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Existen dos formas de entrar en una reunion:
e Utilizar Capture

e Utilizar un explorador Web

Utilizacion de Capture para entrar en una reunion
1. Elija Entrar en una reunion en la Barra de herramientas de Capture.

2. En el cuadro de didlogo Entrar en una reunion, seleccione el servidor de reuniones,
introduzca su nombre y seleccione un nombre de reunién en la lista Reunién.

La lista Reunidn muestra las reuniones activas cuyos nombres se han publicado.

Si el menu desplegable no contiene el servidor de reuniones que desea usar, puede escribir
manualmente el nombre del servidor. También puede agregar el servidor a su lista de
servidores, para poder seleccionarlo rapidamente en otro momento. Para obtener mas
informacién, consulte la seccion Adicién de un servidor de reuniones.

3. Haga clic en Actualizar para actualizar la lista de reuniones publicadas.
Si la reunién presenta un icono de candado, introduzca la contrasenia.

Si la reunién no se encuentra en la lista, introduzca el nombre de la reunidn y la contrasefia, si
es necesario.

4. Seleccione Entrar.

Para salir de una reunioén, elija Reuniones > Salir de reunién..., o seleccione el botén Salir de
reunion en la Barra de herramientas de Capture.

Notas:

1. Cuando el coordinador de la reunién termina una reunién compartida, todos los
participantes se desconectan de la reunion. Una vez desconectados, los participantes pueden
imprimir, guardar, realizar anotaciones y modificar su registro de Capture de la reunion.

2. Las versiones 1.0 y posteriores de este software no son completamente compatibles con
versiones anteriores. Durante una reunidon compartida, los participantes que tengan versiones
anteriores no podran ver los archivos de imagenes importados y no podran ver cuando se
muevan, roten, cambien de tamanfo, etc. las anotaciones y elementos de imagen. Consulte
Reuniones compartidas para solucion de problemas.

Uso de un explorador Web para entrar en una reunion
1. Inicie Internet Explorer.

2. En el cuadro de texto URL (Direccién o Ubicacién), escriba la direcciéon IP o el nombre DNS del
ordenador en la que se organizara la reunion.

Si la reunidn esta organizada en el servidor del eBeam, escriba www.e-beam.com y seleccione
el botén Reuniones.

p69



Copyright © 2007 Luidia, Incorporated

3. Escriba su nombre en el cuadro de texto Mi nombre e introduzca el nombre de la reunién en
el cuadro de texto Nombre de la reunién. En el cuadro de texto Contrasefa de la reunion,
introduzca la contrasefia, si es necesario.

4. Seleccione Entrar en una reunion.

Si la reunién se esta realizando, aparece la ventana en su explorador de Web. Los participantes
veran todo el contenido de la reunion.

Los participantes remotos no pueden imprimir la reunién ni guardarla en el disco. Sin embargo, el
coordinador puede guardar la reunion y ponerla a disposicion para verla desde un explorador Web
o desde otra aplicacion.

Para salir de una reunién, elija Salir de reunién en el menu Reunién.
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Envie una invitacion por correo electrénico que contenga un enlace o URL hacia la reunién
para invitar a otros participantes a la reunién compartida. Para enviar las invitaciones por correo
electroénico:

e Debe utilizar el cuadro de didlogo Compartir reunién para configurar una reunidon compartida,
o

o Debe estar compartiendo una reunion actualmente.

Nota: Los participantes remotos no pueden enviar invitaciones.

Envio una invitacion por correo electrénico desde el cuadro de dialog
Compartir reunion
1. En el cuadro de didlogo Compartir reunién, seleccione la casilla de verificacion Enviar

invitacion de reunién. Configure el resto del cuadro de didlogo Compartir reunién como se
describe en Organizar/Compartir una reunion.

2. Aparecera el cuadro de didlogo Seleccionar idioma. Seleccione el idioma que usara para la
invitacion por correo electrénico y luego seleccione Continuar. En este momento, su
programa de correo electrénico puede solicitarle que seleccione el perfil de correo electrénico
que se usara.

3. Se abrirad un nuevo correo electronico con la informacion de Solicitud de reunion. Introduzca
las direcciones de correo electrénico de los destinatarios en el campo: Para.

4. Seleccione Enviar.

La invitacion por correo electrénico incluye un vinculo para descargar el software mas reciente y
vinculos para que el usuario pueda entrar en la reunion a través de su explorador de la Web o el
software.

Envio una invitacion por correo electronico desde el menud Reuniones

1. Asegurese de que tiene compartida una reunién. Para obtener mas informacién, consulte la
seccidon Organizar/Compartir una reunion.

2. Seleccione Reuniones > Enviar invitaciéon para abrir el cuadro de dialogo Seleccionar idioma.

3. Seleccione el idioma que usara para la invitacion por correo electrénico y luego seleccione
Continuar. En este momento, su programa de correo electrénico puede solicitarle que
seleccione el perfil de correo electrénico que se usara.

4. Se abrird un nuevo correo electrénico con la informacién de Solicitud de reunién. Introduzca
las direcciones de correo electrénico de los destinatarios en el campo Para:.

5. Seleccione Enviar.

La invitacidn por correo electrénico incluye un vinculo para descargar el software mas reciente y
vinculos para que el usuario pueda entrar en la reunion a través de su explorador de la Web o el
software.
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Puede aceptar una invitacién por correo electrénico de las formas siguientes:

e Seleccione http: enlace que utilizara para incorporarse utilizando su explorador web.

e Seleccione archivo: enlace que utilizara para incorporarse utilizando su copia de Capture.
e Abra manualmente el explorador, copie el vinculo y péguelo en el explorador.

e Abra Capture, seleccione el botén Entrar y llene manualmente todos los campos de la reunion
utilizando la informaciéon suministrada por la invitacion.

Para obtener mas informacién, consulte la seccién Enviar una invitacion.
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Si su empresa utiliza un servidor proxy, su ordenador no tendra acceso a las reuniones del
servidor de eBeam (que se encuentra fuera del firewall de su empresa) hasta que habilite el
servidor proxy e introduzca su configuracion.

El cuadro de dialogo Editar > Opciones permite introducir la configuracion de un servidor proxy de
HTTP. Los servidores proxy, que actian como intermediarios entre las distintas estaciones de
trabajo e Internet, proporcionan funciones de seguridad y administrativas a las compafiias que

utilizan Internet.

Configuracion de un servidor proxy:

1. Elija Editar > Opciones... para abrir el cuadro de didlogo Opciones de Capture.

2. Seleccione la pestaia Servidor Proxy.

3. Existen varias opciones para configurar el servidor proxy:

Configuracion automatica

® Detectar automaticamente servidor proxy: Trata de establecer conexién con el servidor
proxy intentando obtener informacion sobre el servidor proxy de los servidores DNS o DHCP
de su red local.

® Usar guion de configuracion: Utiliza un guién de configuracion de red predefinido
(proporcionado por el departamento de informatica) para establecer una conexién con el
servidor proxy. El guion es un archivo cuya URL debe introducirse en el cuadro de texto
Direccién. Un ejemplo de direccidn es: http://mysever:9090/proxy.pac.

Configuracién manual

Introduzca la direcciéon IP o nombre DNS y puerto del servidor proxy.

Autentificacion

Esta opcién permite activar la casilla de verificacion Usar autentificacion (sélo basica). A
continuacion, podra escribir su ID de usuario de red y su contrasefia. En muchos casos, esto
le permitira acceder a reuniones de internet a través del servidor proxy.

Usar configuracion de IE

Usar configuracion de IE trata de obtener la configuracion del servidor proxy buscando esta
configuracién en Internet Explorer en su ordenador.

Si no puede encontrar la informacién del servidor proxy de la forma descrita anteriormente,
pregunte a su administrador de red.
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Archivar reunién permite archivar su archivo de reunidon de Capture en un servidor de eBeam.
Posteriormente, la reunién se puede recuperar para ver, editar, imprimir o compartir.

Es posible archivar las reuniones en dos partes diferentes de Capture.

Mientras se lleva a cabo la reuniéon que ha organizado, vaya al cuadro de didlogo Compartir
reunion y seleccione la casilla de verificacion Archivar reunién en servidor para que se
abra la pantalla Archivar reuniédn después de seleccionar el botén Compartir. Consulte
Coémo organizar y compartir una reunion si desea mas informacién sobre como compartir una
reunion.

Después de crear/terminar una reuniéon: puede elegir entre archivar dicha reunién (en el
servidor) para que otros usuarios del software interactivo la puedan ver y/o descargar o sélo
para que aquellos con acceso mediante contrasefia puedan hacerlo.

Para seleccionar esta opcion:

0 Guarde la reunion
0 Elija Archivo > Archivar reuniéon

O Seleccione el servidor en el que desee archivar la reunion y, luego, Continuar.
Después, se abrird la pantalla Archivar reunién. Nota: No es posible Archivar una
reunion cuando se utiliza la opcién Usar mi PC para organizar esta reunion.

Pantalla Archivar reunion

Utilice la pantalla Archivar reuniéon para definir la informacién de la reunion, los requisitos de
acceso, el periodo de expiraciéon de acceso al archivo, y para revisar las condiciones de uso.

Seccién Informacién de reunién

Nombre de la reunidén: conserve el nombre de reunién guardado actualmente o cree un
nombre nuevo para la reunién archivada.

Casilla de verificacion Publicar nombre de reunion: active esta casilla para publicar una
reuniéon archivada (disponible para la blisqueda).

Seccion de seguridad de acceso

Acceso con contrasena: Marque la casilla de verificacion a fin de solicitar una contrasefia
especificada para que pueda recuperar su reuniéon archivada. Si estd marcada, introduzca una
contrasefia, y vuelva a introducirla para confirmacion.

Cdédigo de seguridad: Marque la casilla de verificacion a fin de solicitar un cédigo de
seguridad especificado para que un usuario de Capture pueda editar o borrar el archivo de
reunién guardado. Nota: si la casilla estd marcada, pero no se especifica un cédigo de
seguridad, se utiliza automaticamente la contrasefia definida.

Seccién Periodo de acceso
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El texto que aparece en esta seccién muestra el periodo de expiracién actual para almacenar y
acceder al archivo de reunién guardado. Después de este periodo, el archivo se elimina del
servidor.

Seleccione el boton Cambiar para editar los criterios actuales a través de la pantalla Periodo de
acceso, tal y como se describe a continuacion.

Pantalla Periodo de acceso

Almacén de reuniones: Elija la opcién predeterminada o seleccione una fecha especifica.

Disponibilidad de archivo de reunidén: Defina el tiempo que la reunién archivada estara
disponible para que otros usuarios de Capture la vean o descarguen.

O Siempre (hasta que se elimine): Disponible hasta la misma fecha final definida como la
fecha de almacenamiento de la reunion.

O Durante un periodo de tiempo especifico: Especifique los dias y las horas exactas para
el inicio y el fin de la disponibilidad. Nota: la fecha de finalizacion puede ser también el
momento en el que se elimina el archivo del servidor (véase la fecha final de
almacenamiento de reunién) si se activa la casilla Hasta que se elimine.

Seccion Resumen: El texto que aparece en esta seccion muestra el periodo de expiracion
actualizado para almacenar y acceder a la reunién archivada. Después de este periodo, el
archivo se elimina del servidor.

Botones Archivar reunion

Condiciones de uso: Seleccione este botén para revisar las condiciones de uso del producto
de Luidia.

Ayuda: Seleccione para mostrar la ayuda contextual correspondiente a esta pantalla.
Archivar: Una vez escogidas las opciones deseadas, seleccione el botén Archivar.

Cancelar: Se utiliza para cancelar la peticion de archivar.
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Para recuperar una reunién, en el menu Archivo elija Recuperar reunién y abra la pantalla
Recuperar reunioén archivada. Si bien puede buscar y recuperar reuniones archivadas para
verlas o descargarlas en cualquier momento, podria requerir contrasefia para obtener acceso a
algunas reuniones.

Los siguientes temas describen los elementos y las actividades disponibles a través de la pantalla
Recuperar reunioéon archivada.

e Pantalla Reuniones recientes archivadas
e Pantalla Editar reunién archivada
e Pantalla Por nombre de reunién

e Pantalla Bisqueda completa

Pantalla Reuniones recientes archivadas

La pantalla Reuniones recientes archivadas se utiliza para mostrar una lista, editar, eliminar
y/0 recuperar reuniones archivadas. Nota: es posible que se requiera un cédigo de seguridad
para editar y eliminar una reunién. De ser asi, se le solicitara.

Seleccionar el servidor de reuniones archivadas

e Utilice el selector para elegir el servidor de eBeam donde residen las reuniones archivadas. Si
es necesario, también puede seleccionar el botén Examinar y buscar manualmente la
ubicacion del servidor.

Columnas y opciones de las reuniones

e Selector de periodo: Elija mostrar todas las reuniones archivadas que se han realizado entre
la fecha de hoy y hasta los ultimos 90 dias.

e Contador de reuniones: Muestra el nUmero de reuniones que se encontraron y las reuniones
que se muestran.

e Nombre de la reunién: Nombre de la reunién archivada.

e Tamarfio del archivo: Tamafio del archivo de la reunién archivada.

e Propietario: Nombre de la estaciéon de trabajo del usuario que archivé la reunion.
e Archivada: Fecha en que la reunion se archivé en el servidor.

e Caduca: Fecha en la que la reunién archivada ya no se puede recuperar, editar, etc. y es
borrada permanentemente del servidor.

Nota: para ordenar la lista de reuniones de acuerdo a cualquiera de los encabezados de las
columnas antes mencionadas seleccione uno de los encabezados.

e Botdn Actualizar: Se utiliza en cualquier momento para actualizar la lista de reuniones,
incluyendo las reuniones recientes archivadas por otros usuarios.

e Botdn Recuperar: Después de resaltar una reunion archivada, seleccione el botdon Recuperar
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para recuperar esa reunion. Nota: aparece un cuadro de dialogo que le permite abrir la
reunién, descargar la reunién en una ubicacién especificada o cancelar su solicitud.

Boton Editar: Después de resaltar una reunion archivada, si esta disponible el botén Editar,
puede editar los pardmetros de archivo para esa reunidon. Nota: es posible que se le solicite
un cédigo de seguridad para poder editar la reunion.

Para obtener informacién sobre los detalles de la pantalla, consulte el tema Pantalla Editar
reunién archivada.

Botdn Eliminar: Después de resaltar una reuniéon archivada, si esta disponible el boton
Eliminar, puede eliminar esa reuniéon. Nota: es posible que se le solicite una contrasefia y un
codigo de seguridad para la eliminacién. Aparecera un mensaje que le pedira que confirme su
solicitud de eliminacion.

Botdn Cerrar: Se selecciona para cerrar la pantalla.

Pantalla Editar reunion archivada

La pantalla Editar reunidn archivada se utiliza para editar la informacién de una reunion, los
requisitos de acceso de seguridad y el periodo de expiracién de acceso al archivo.

Seccién Informacién de reunién

Nombre de la reunidn: Se utiliza para mantener o cambiar el nombre actual de la reunién
archivada.

Casilla de verificacion Publicar nombre de reunidn: Seleccione esta casilla para publicar
el nombre de la reunion archivada (disponible para busquedas).

Seccién Seguridad de acceso

Acceso con contrasefa: Marque la casilla de verificacion a fin de solicitar una contrasefia
especificada para que un usuario pueda recuperar su reunién archivada. Si esta marcada,
introduzca una contrasefia, y vuelva a introducirla para confirmacion.

Cddigo de seguridad: Seleccione esta casilla de verificacion (opcién predeterminada) si
desea solicitar que el usuario introduzca el cédigo de seguridad especificado para poder editar
o eliminar el archivo de reunién archivado. Nota: si la casilla esta marcada, pero no se
especifica un codigo de seguridad, se utiliza automaticamente la contrasefia definida.

Seccién Periodo de acceso

Almacenamiento de reuniones: Elija la opcidon predeterminada o seleccione una fecha
especifica.

Disponibilidad de los archivos de reunién: Defina el tiempo que la reunién archivada
estara disponible para que otros usuarios la descarguen. Seleccione una de las opciones
siguientes.

O Siempre (hasta que se elimine): Disponible hasta la misma fecha final definida como la
fecha de almacenamiento del archivo.

O Durante un periodo de tiempo especifico: Especifique los dias y las horas exactas para
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el inicio y el fin de la disponibilidad. Nota: También puede establecer como Fecha de
finalizacion de la disponibilidad la fecha en la que el archivo se elimina del servidor,
seleccionando para ello la casilla de verificacion Hasta que se elimine.

Seccién de resumen: El texto que aparece en esta seccidon muestra el periodo de expiracion
actualizado para almacenar y acceder a la reuniéon archivada. Después de este periodo, el
archivo se elimina del servidor.

Botones para Cambiar la reunidén archivada

Botén de Ayuda: Seleccione para mostrar la ayuda contextual correspondiente a esta
pantalla.

Botén Aplicar: Una vez escogidas las opciones deseadas, seleccione el botén Aplicar.

Botdén Cancelar: Se utiliza para cancelar los cambios propuestos.

Pantalla Por nombre de reunidn

Esta pantalla se utiliza para recuperar una reunién archivada especificamente definida.

Seleccionar el servidor de reuniones archivadas

Utilice el selector para elegir el servidor de eBeam donde reside la reunién archivada. Si es
necesario, también puede seleccionar el botén Examinar y buscar manualmente la ubicacion
del servidor.

Nombre y contrasefia de la reunién archivada

Nombre de la reunién: Introduzca el nombre exacto de la reunién archivada. Nota: este
cuadro distingue entre mindsculas y mayusculas.

Contrasefna: Si se requiere, ingrese la contrasefia diferenciando entre mayusculas y
mindsculas para acceder a la reunién archivada que desee.

Botén Recuperar: Seleccione el botén Recuperar para recuperar esa reunion. Nota: aparece
un cuadro de diadlogo que le permite abrir la reunién, descargar la reunién en una ubicacion
especificada o cancelar su solicitud.

Botones del nombre de la reunion

Botén Recuperar: Después de introducir el nombre exacto de la reunién archivada,
seleccione el botén Recuperar para recuperar la reuniéon. Nota: aparece un cuadro de dialogo
que le permite abrir la reunion, descargar la reunidon en una ubicacion especificada o cancelar
su solicitud.

Botdn Editar: Después de introducir el nombre exacto de la reunion archivada, si esta
disponible el botén Editar, puede editar los parametros de archivo de esa reunién. Nota: es
posible que se le solicite un cédigo de seguridad para poder editar la reunion.

Para conocer los detalles de la pantalla, consulte el tema Pantalla Editar reunién archivada.
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Boton Eliminar: Después de introducir el nombre exacto de la reunion archivada, si esta
disponible el botén Eliminar, puede eliminar esa reunion. Nota: es posible que se le solicite
una contrasefia y un cédigo de seguridad para la eliminacién. Aparecera un mensaje que le
pedira que confirme su solicitud de eliminacion.

Botdén Cerrar: Seleccione para cerrar la pantalla.

Pantalla Busqueda completa

La pantalla Busqueda completa se utiliza para localizar una 0 mas reuniones archivadas por
nombre de reunién, nombre de propietario, y/o fecha y hora.

Seleccionar el servidor de reuniones archivadas

Utilice el selector para elegir el servidor de eBeam donde residen las reuniones archivadas. Si
es necesario, también puede seleccionar el botén Examinar y buscar manualmente la
ubicacion del servidor.

Opciones de los criterios de busqueda

Puede seleccionar una o mas de las opciones de busqueda que se indican a continuacion.

Buscar por nombre de reunidn: Busca por nombre de reunidn. Seleccione la casilla de
verificacion para especificar este método de busqueda. Es posible que el nombre de la reunién
distinga entre mayusculas y minUsculas. Para buscar una reunion por nombre, introduzca el
nombre exacto, una parte del nombre o las primeras letras de la busqueda.

Buscar por nombre de propietario: Busca por el nombre de la estacién de trabajo del
propietario de la reunidn archivada. Seleccione la casilla de verificacion para especificar este
método de busqueda. Es posible que el nombre del propietario distinga entre mayusculas y
minusculas. Para buscar una reunién por el nombre de propietario, introduzca el nombre
exacto, una parte del nombre o las primeras letras de la busqueda.

Casilla de verificacion para busqueda con diferencia entre mayusculas y minusculas:
Se selecciona para que en la basqueda por nombre de reunidon/ propietario se distinga entre
mayusculas y mindsculas.

Nombre exacto: Se selecciona para buscar reuniones archivadas por el nombre exacto de la
reuniéon o del propietario.

El nombre empieza por: Se selecciona para buscar reuniones archivadas cuyo nombre
comience por la porcién introducida en el Nombre de la reunién y/o del propietario.

El nombre contiene: Se selecciona para buscar reuniones que contengan una porcion del
nombre introducido en Nombre de la reunién y/o del propietario.

Busqueda por fechaZhora de archivo: Esta seccion se utiliza para definir los rangos de
fecha/hora para las blsquedas de reuniones archivadas.

Desde la fecha: Seleccione la fecha inicial de las reuniones que desee recuperar. Puede
utilizar también el icono de calendario para introducir una fecha automaticamente.

Hasta la fecha: Seleccione la fecha final de las reuniones que desee recuperar. Puede utilizar
también el icono de calendario para introducir una fecha automaticamente.
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Columnas de los resultados de las busquedas

Nombre de la reunién: Nombre de la reunién archivada.

Tamanfo del archivo: Tamafio del archivo de la reunién archivada.

Propietario: Nombre de la estacidon de trabajo del usuario que archivé la reunién.
Archivada: Fecha en que la reunién se archivo en el servidor.

Caduca: Fecha en la que la reunion archivada ya no se puede recuperar, editar, etc. y se
borra permanentemente del servidor.

Nota: para ordenar la lista de reuniones de acuerdo a cualquiera de los encabezados de las
columnas antes mencionados, seleccione uno de los encabezados.

Botones de la Pantalla Busqueda completa

Buscar: Una vez que ha escogido las opciones deseadas, seleccione Buscar. Los resultados se
muestran en la seccidon Buscar resultados.

Recuperar: Después de resaltar una reunion archivada, seleccione el boton Recuperar para
recuperar esa reunion. Nota: aparece un cuadro de dialogo que le permite abrir la reunion,
descargar la reunién en una ubicacién especificada o cancelar su solicitud.

Edicion: Después de resaltar una reunioén archivada, si esta disponible el botén Editar, puede
editar los parametros de archivo para esa reunion. Nota: es posible que se le solicite un
codigo de seguridad para poder editar la reunion.

Para conocer los detalles de la pantalla, consulte el tema Pantalla Editar reunién archivada.

Eliminar: Después de resaltar una reunién archivada, si esta disponible el botén Eliminar,
puede eliminar esa reunion. Nota: es posible que se le solicite una contrasefia y un codigo de
seguridad para la eliminacién. Aparecerda un mensaje que le pedira que confirme su solicitud
de eliminacion.

Cerrar: Seleccione esta opcién para cerrar la pantalla.
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Participantes permite ver informaciéon sobre cada participante que ha entrado en una reunién
compartida y conversar con los participantes conectados. Para abrir la ventana Participantes
mientras se toma parte en una reunién compartida:

e Elija Ver > Participantes, o

e Presione Ctrl+4, o

e Seleccione el botdn Participantes de la barra de herramientas de Capture.

La ventana Participantes muestra la siguiente informaciéon de cada participantes que ha entrado

en la reunién:

Chat

La seccion Chat se puede mostrar u ocultar haciendo clic en la flecha. Chat permite a los
participantes enviarse mensajes de texto entre si mientras permanezcan en una reunién
compartida. Consulte Chat para obtener mas informacion.

Nombre de participante

El nombre del participante, tal como se introdujo en el cuadro de texto Mi nombre del cuadro de
didlogo Entrar en reunion. Para obtener mas informacion, consulte la seccion Entrar en una
reunion.

Interactivo/Sélo ver

El permiso de escritura se representa mediante un icono. Si el participante tiene permiso para
agregar anotaciones a la reunién, aparece un icono de rotulador. Si el participante no tiene
permiso para agregar anotaciones a la reunioén, el icono de rotulador aparece cruzado por una
linea.

Conectado a las

|Muestra la hora a la que el participante se conect6 a la reunion.

Direccion IP

|Muestra la direccion IP del participante.

Notas

Muestra las notas introducidas en el campo Notas de los cuadros de didlogo Compartir reunion
o Entrar en reunién. Para obtener mas informacion, consulte la seccién Entrar en una reunién.

Para obtener informacién adicional sobre el participante, haga clic con el boton derecho del mouse
sobre el nombre del participante y elija informacién del Participante.

Herramientas del coordinador de la reunion

Las siguientes herramientas estan disponibles so6lo para el coordinador de la reunién (la persona
que organiza la reunién compartida).

Modo Sélo Ver/Interactivo

Excluir participante(s)

El organizador de la reuniéon puede establecer el estado de un participante en
-‘?';ﬁ i Sélo ver o Interactivo. Un participante Interactivo puede realizar anotaciones
en la Pagina. Un participante con el estado Solo ver puede ver la pagina, pero
no puede realizar anotaciones en ella. Para establecer el estado de un
participante en Sélo Ver o en Interactivo, seleccione el participante en la
ventana Participantes y luego seleccione el botén Modo Sélo Ver /
Interactivo.

Para seleccionar varios, mantenga presionado el botén Ctrl de su teclado y
haga clic en los nombres de los participantes.

La opcién Sélo Ver también estéa disponible cuando se hace clic con el botén
derecho del mouse en el nombre del participante y luego se elige la opcion
Permitir anotaciones.

. Excluir participante permite al coordinador de la reunién desconectar a un
A4 participante de la reunion. Para excluir un participante de la reunién, seleccione
el participante en la ventana Participantes y luego seleccione el botén Excluir
participantes.

Otra forma de tener acceso a la opcion Excluir participante es hacer clic con
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el botéon derecho del mouse en el nombre del participante y luego seleccionar la
opcion Excluir participante.

Sincronizar participantes

Si el coordinador de la reunién activé la Sincronizar participantes, los
participantes remotos s6lo pueden ver la pagina que esta viendo el coordinador.
Sin embargo, los participantes remotos pueden seguir agregando anotaciones a
la pagina. La sincronizacion se activa como opcion predeterminada.
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La ventana Chat permite a los participantes de una reunidén compartida enviarse mensajes de
texto entre si durante el transcurso de la reunion.

Se pueden enviar mensajes a cualquier persona que figure en la lista Participantes escribiendo un
mensaje de texto en el cuadro de texto Nuevo mensaje y luego haciendo clic en uno de los
botones que aparecen junto a Enviar a.

La ventana Chat contiene los siguientes controles:

Control

||Descripcic’)n

Nuevo mensaje

Crea un nuevo mensaje de texto. Escriba el nuevo mensaje de texto saliente en el cuadro de texto
Nuevo mensaje y luego seleccione Todos o Participantes seleccionados para enviar el mensaje.

Mostrar
destinatario

Muestra los nombres de los destinatarios de correo electrénico. Si Mostrar destinatario ha sido
marcado, una vez que el mensaje de texto haya sido enviado, los destinatarios a los que se les envi6 el
mensaje figuraran junto al mensaje. Nota: Para mensajes entrantes, el nombre del remitente siempre
figura junto al mensaje.

Mostrar hora

Muestra la hora de los mensajes de correo electrénico. Si se ha marcado Mostrar hora, una vez que el
mensaje de texto haya sido enviado, la hora en que se envié el mensaje figurara junto al mensaje.

Codificar con

Si Codificar con colores ha sido marcado, entonces los mensajes de texto entrantes/salientes se

colores codificaran con colores en la ventana Chat. Los cédigos de colores se definen de la siguiente forma:
® Negro: mensaje de texto entrante.
® Azul: mensaje de texto saliente.
® Rojo: mensaje de texto urgente. Entrante o saliente.

Urgente El color codifica un mensaje de alta prioridad. Si se ha marcadoUrgente, el mensaje saliente/entrante
se mostrara en rojo. Nota: Si Codificar con colores no esta marcado, el mensaje se mostrara en
negro.

Todos Envia el mensaje de texto del cuadro de texto Nuevo mensaje a todos los participantes conectados.

Este botén esta deshabilitado hasta que se haya escrito un mensaje de texto en el cuadro de texto
Nuevo mensaje.

Participantes
seleccionados

Envia el mensaje de texto del cuadro de texto Nuevo mensaje a todos los participantes seleccionados
en la lista Participantes. Se pueden seleccionar/deseleccionar multiples participantes manteniendo
presionada la tecla Mayus o Control. Este botén esta deshabilitado hasta que se haya escrito un
mensaje de texto en el cuadro de texto Nuevo mensaje.

Borrar

Borra todos los mensajes de texto anteriormente enviados/recibidos de la ventana Chat. Sin embargo,
no borra el texto del cuadro de texto Nuevo mensaje.

Para mostrar/ocultar la ventana Chat, haga clic en la flecha verde ubicada junto al titulo Chat.
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Solucion de problemas

Problema ”Solucién
El cuadro de dialogo L
Detectar receptor ® Consulte la seccién Hardware no detectado.
interactivo aparece
reiteradamente. ® Revise si todos los cables estan conectados como se indica en las instrucciones de
instalacion.
® Revise el indicador LED de alimentacion (verde en los sistemas en serie y USB, azul en el
sistema Bluetooth inalambrico).
® Desconecte los cables, vuelva a conectar los cables y seleccione Reintentar en el cuadro
de diadlogo Detectar receptor interactivo.
® Algunos servicios de dispositivos de terceros interferiran con la conexién del puerto USB.

Intente:

O Cerrar el software y desconectar todos los cables. Volver a conectar el cable
USB y esperar 30 segundos antes de reiniciar el software. En muchos casos, el
software ahora podra detectar el hardware.

O Ubicar el servicio del dispositivo que esta interfiriendo con la conexion y
cerrarlo. Veréa una lista de los servicios de dispositivos en el Administrador de
tareas de Windows. Nota: Muchos servicios en el Administrador de tareas de
Windows son importantes para el funcionamienta del PC. Consulte con su
departamento de sistemas antes de cerrar un servicio.

Especifico para el sistema Bluetooth inalambrico

Asegurese de que el puerto COM especificado en Preferencias del sistema sea el mismo
puerto COM de Bluetooth seleccionado por su software de administracion de Bluetooth.

Revise su software de administracion de Bluetooth y aseguUrese de que se ha conectado
al hardware. De no ser asi, trate nuevamente de conectarse en el software de
administracion de Bluetooth.

Desconecte el cable USB del receptor, vuelva a conectarlo después de unos segundos vy,
a continuacion, seleccione Reintentar en el cuadro de didlogo Detectar receptor
interactivo.

La deteccién automética no
funciona luego de
seleccionar Cancelar en el
cuadro de didlogo Detectar
receptor interactivo.

Una vez seleccionado Cancelar en el cuadro de dialogo Detectar receptor interactivo, el
controlador del dispositivo no intentard automaticamente conectarse al receptor nuevamente
hasta haber:

seleccionado Detectar dispositivo en el cuadro de dialogo Preferencias del sistema, o

cerrado y reiniciado su software interactivo.
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Problema

||So|ucién

Intento usar el rotafolios
pero no funciona.

® ,El producto que compré vino con un clip de rotafolios? El clip de rotafolios se vende con
los productos seleccionados y se necesita para el funcionamiento correcto del rotafolios.

® AseguUrese de que Capturar desde rotafolios esté seleccionado en el menu
Herramientas.

La ejecuciéon del grabador
disminuye la velocidad de
mi PC.

Al ejecutar el grabador, los dos recursos mas importantes del PC son el procesador de su PC
y la memoria RAM disponible.

Se recomienda que al ejecutar el grabador use un PC Windows con un procesador Pentium 1V
de 1.4Ghz y 512MB de memoria RAM como minimo. Se puede ejecutar el grabador en un PC
que no cumpla con estos requisitos pero puede experimentar una disminuciéon en el
rendimiento.

Si experimenta un rendimiento lento al ejecutar el grabador, intente:

® Cerrar las aplicaciones y los procesos secundarios innecesarios mientras ejecuta el
grabador.

® Reducir la tasa de cuadros, encontrada en Opciones del grabador. La tasa de cuadros
determina cuantas instantaneas se toman por segundo de su pantalla. Una tasa mas alta
de cuadros hara que su pelicula tenga una reproduccion mas fluida. Sin embargo, una
tasa de cuadros mas alta requiere mas memoria de su PC y un mayor trabajo de su
procesador. Configurar la tasa de cuadros a una velocidad menor lo ayudara cuando el
rendimiento de su PC sea lento.

Tasa de cuadros recomendada para la memoria disponible:
O Memoria disponible de 100 MB: Configure la tasa de cuadros en 5

cuadros/segundo

O Memoria disponible de 250 MB: Configure la tasa de cuadros en 10
cuadros/segundo

O Memoria disponible de 500 MB o mas: Configure la tasa de cuadros en 15
cuadros/segundo

Puede determinar la cantidad de memoria disponible abriendo el Administrador de tareas
de Windows, buscando en la seccién Memoria fisica (KB) y leyendo en Memoria
disponible. Divida la memoria disponible por 1000 para obtener el nimero de MB libres.

Tasa de cuadros recomendada para su procesador:

O Pentium 1V o rendimiento similar: Configure la tasa de cuadros en 5
cuadros/segundo

O Rendimiento inferior a Pentium IV: En muchos casos, una velocidad de 3
cuadros/segundo sera suficiente para un buen rendimiento. Sin embargo, en
casos graves, debera configurar la velocidad en 1 cuadro/segundo.

® Grabar aplicaciones de Windows simples requiere menor poder de procesamiento de
captura que grabar material con gran cantidad de graficos. Si desactiva los efectos
graficos de Windows deshabilitando la aceleracion de hardware de Windows puede
ayudar al Grabador a ejecutarse sin problemas. Marque la casilla de verificacion
Desactivar aceleracion de hardware, encontrado en Opciones del grabador. (Esto
hara que su monitor se ponga en negro momentaneamente al inicio y fin de una
grabacion. Este comportamiento es previsto).

® |ntente definir la resolucion de su monitor en una configuracion mas baja. Por ejemplo,
de 1280 x 1024 a 1024 x 768. Cuanto mas baja sea la configuracion de resolucion,
menos detalles tendra que capturar el sistema por cada segundo.
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Problema

||So|ucién

El software no muestra lo
que he dibujado en la
pizarra.

® [ El software esta conectado al hardware? Verifique el Icono de estado de hardware
ubicado en la barra de herramientas de Capture. Si el software esta desconectado, este
icono aparecera en gris.

® ,Su rotulador interactivo esta funcionando correctamente? ¢Escucha un zumbido bajo
cuando dibuja en la pizarra? ;Zumba todo el tiempo que dibuja en la pizarra? Consulte la
configuracion del rotulador interactivo en Configuracion del hardware.

® Pruebe un rotulador interactivo diferente.

® AsegUrese de que no esté sosteniendo el rotulador interactivo demasiado cerca de la
punta. Esto puede bloquear la sefal.

® Se encuentra en la Pagina activa? Es posible que esté dibujando en la Pagina activa
mientras mira una péagina diferente del software. La forma mas facil de ver cual pagina
es la Pagina activa es buscar la miniatura que contiene un icono pequefio de rotulador.
El icono de rotulador indica que la pagina esta recibiendo activamente datos del
rotulador.

Hay saltos en las lineas que
he dibujado en la pizarra;

(0]

Hay puntos muertos en la
pizarra.

A veces las sefales de sensores en movimiento o luz fluorescente pueden interferir con la
sefial que viaja del rotulador interactivo al receptor. Esto puede hacer parecer que el
rotulador produce saltos o que hay areas de la pizarra que el sistema no puede capturar.

Ademas, si los rotuladores no estan funcionando bien o si bloquea los transmisores del
rotulador con los dedos, puede presenciar sintomas similares.

Intente lo siguiente:

® ,Su rotulador interactivo esta funcionando correctamente? ¢Escucha un zumbido bajo
cuando dibuja en la pizarra? ;Zumba todo el tiempo que dibuja en la pizarra? Consulte la
configuracion del rotulador interactivo en Configuracién del hardware.

® Pruebe un rotulador interactivo diferente.

® AseguUrese de que no esté sosteniendo el rotulador interactivo demasiado cerca de la
punta. Esto puede bloquear la sefal.

® El borrador interactivo esta cerca del receptor? En raros casos, debido a que el borrador
se apoya sobre la almohadilla del borrador, el borrador puede activarse mientras no esta
en uso. ¢El borrador zumba suavemente? Si esto sucede, coléquelo de costado e intente
dibujar nuevamente.

® AsegUrese de que todas las partes del receptor estén conectadas. Si el receptor se ha
roto o caido de alguna forma y se ha desprendido cualquiera de sus partes, la forma en
que se captura la sefal se vera afectada. Si no puede volver a armar la parte que se ha
soltado, comuniquese con Asistencia técnica.

® [ El rotulador mantiene una buena visual del receptor en todo momento? ¢{Hay algo que
obstruya la sefial? Retire cualquier obstruccion del paso e intente dibujar nuevamente.

® ;Tiene alguna luz que brille directamente sobre el receptor (incluida la luz del sol)? Si
esto sucede, bloquee la luz e intente dibujar nuevamente.

® ;Tiene sensores automaticos de iluminacién o movimiento? Deshabilite temporalmente el
sensor de iluminacidon (a menudo simplemente apagando manualmente las luces) o
deshabilite el sensor de movimiento (colocando temporalmente una cubierta sobre el
sensor de movimiento) e intente dibujar nuevamente? Si el sistema funciona luego de
deshabilitar el sensor de iluminacion o movimiento, comuniquese con Asistencia técnica
para obtener ayuda adicional.

El color con el que estoy
escribiendo no coincide con
el color mostrado en el
software.

® AsegUrese de que esté usando el rotulador de color correcto. El color del rotulador se
muestra en el aro de color ubicado cerca de la punta.

® Verifique el color definido para el rotulador en Configuracion de fundas. Se puede definir
un color diferente en el software para cualquier rotulador.
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Problema HSqucic’m
Después de seleccionar Compartir reunién, ] ) )
aparece el mensaje "Para compartir una ®  Para organizar una reunion compartida, su ordenador debe estar

reunion, el hardware interactivo debe ser
conectado y detectado".

conectado al hardware interactivo. Consulte Cémo organizar y
compartir una reunion.

No es posible compartir o entrar en una reunion

través del idor d . de 6B ®  Sj estd intentando compartir una reunién, asegurese de que el
a traves del servidor de reuniones de ebeam. hardware interactivo esté conectado.
® Sisu conexion de red o de Internet esta protegida por un software
de seguridad “firewall” o un servidor proxy, debe configurar el
servidor proxy. Consulte Configuracién del servidor proxy.
Utilizacion de un médem de cable o dsl. No se ||® Si est4 intentando compartir una reunién, asegurese de que el
puede compartir o participar en una reunién a receptor interactivo esté conectado.
través del servidor de reuniones de eBeam. ) ) )
®  Sisu conexion de red o de Internet esta protegida por un software

de seguridad “firewall” o un servidor proxy, debe configurar el
servidor proxy. Consulte Configuracién del servidor proxy.

Incluso si piensa que no esta detras de un servidor proxy/“firewall”,
podria estarlo. Su proveedor de servicios de Internet podria tener una
configuracion de “firewall”, lo que provoca este problema.

Si sospecha que este es el caso, intente lo siguiente:

® Agregue un nuevo servidor (consulte Cémo agregar un servidor de

reuniones) con un DNS: meetings.e-beam.com y el puerto: 443.

No es posible ver los nombres de la reunién
compartida en el cuadro de diadlogo Entrar en
reunion.

Cuando el organizador de la reunién comparte la reunién a través del
cuadro de didlogo Compartir reunién (consulte Cémo organizar y
compartir una reunion), puede seleccionar si publican o no el nombre
de la reunién. Si se publica el nombre de la reunién, éste aparecera
en el cuadro de dialogo Entrar en reuniéon. Si el nombre de la reunion
no se publica, el resto de los participantes de la reunién deben
introducir manualmente el nombre de la reunién en el cuadro de
texto del nombre de reunién.

Para publicar el nombre de la reunién, aseglrese de que esté
activada la casilla de verificacién Publicar nombre de reuniéon del
cuadro de didlogo Compartir reunién.

¢Tiene su intranet un servidor proxy/“firewall”? La mayoria de las
intranets lo tienen. Si no lo ha hecho, active su servidor proxy.
Consulte Configuraciéon del servidor proxy.

¢Coémo se configura el servidor proxy?

® Consulte Configuracion del servidor proxy.

El participante no puede ver los elementos de
Capture en la pagina de Capture durante una
reunién compartida,

(0]

el participante no puede ver los elementos de
Capture que han sido movidos, cambiados de
tamafio o rotados en la pagina de Capture
durante una reunién compartida.

Las versiones 1.0 y posteriores de este software no son completamente
compatibles con las versiones anteriores. Durante una reunién
compartida, los participantes que tengan versiones anteriores no podran
ver los archivos de imagenes importados y no podran ver cuando se
muevan, roten, cambien de tamario, etc. las anotaciones y elementos de
imagen. Las versiones con las que este software no es completamente
compatible son:

® eBeam Software 1.0 - 2.x.x

® eBeam Interactive 1.0 - 1.1

® eBeam Interact 1.1.1

®  Cualquier version del software descrito anteriormente con marca

OEM.

Soy el organizador de una reunion pero cuando
cambio paginas, las paginas de los
participantes no se cambian automaticamente.

Sincronice a los participantes de cualquiera de las siguientes maneras:
® marcando Sincronizar participantes al empezar la reunién en el

cuadro de didlogo Compartir reuniéon, o
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® seleccionando el nombre del participante y eligiendo el botén
Sincronizar en el cuadro de dialogo Participantes.
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Problema ||So|uci(’)n
Tengo el software de ® Panel de control de Windows: Preferencias del sistema Gnicamente admite Interact 1.3 y
proyeccioén instalado, pero posterior.

la pestafia de proyeccién no
aparece en el cuadro de
didlogo Preferencias del
sistema del Panel de control
de Windows.
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