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Software eBeam Captura
Versédo 1.0

O software eBeam Captura facilita o desenvolvimento, a organizacdo e a comunicacdo em salas
de aula ou reunifes interactivas.

e Guarde as suas notas feitas no quadro, em tempo real.

e Partilhe as suas Paginas de Captura na Internet/intranet com qualquer pessoa, em qualquer
lado. As alteracdes feitas na Pagina sédo partilhadas em tempo real. Os participantes remotos
que facam login podem também fazer anotacGes na apresentacdo em tempo real.

e Apresentacdes completas dos ficheiros e discusséao.
e Guardar notas das sessdes no disco em diversos formatos de ficheiros.

e Trabalhar com anotacdes e caixas de texto como Elementos de Captura. Movimentar, rodar,
redimensionar, agrupar e copiar/colar qualquer elemento.

e Playback, editar, e anotar Pagina da Captura e depois anexa-las a mensagens de e-mail
messages, faxes, ou simplesmente imprimi-las.

e Utilize e Gravador para criar um ficheiro de filme a partir da sua sessdo no Quadro, captando
quer as suas notas quer som que se utilize na aula ou reunido.

e Guarde automaticamente o seu ficheiro da sesséo para ter a certeza de que néo perdera
nenhuma informac&o importante, por acidente.
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O software de Captura representa uma nova geracai de software eBeam para quadro branco. Esta
nova versdo contém uma interface mais simples de utilizar, proporcionando uma experiéncia de
utilizacdo ainda mais intuitiva.

No vas Funcionalidade:

e Captura de Elementos

(o]

Anotacbes como elementos. As linhas da Caneta e do Marcador no sistema Captura
podem ser movidas, rodadas, redimensionadas e cortadas em duas partes.

Apagador Tesoura. O apagador no sistema Captura pode ser também utilizado para
cortar elementos de anotacdo, criando dois elementos distintos.

Caixas de Texto no sistema de Captura podem ser movidas, rodadas e
redimensionadas.

Agrupar/Desagrupar elementos. Elementos da Caixa de Texto e elementos da anotacédo
pode ser agrupados como elementos individuais, permitindo que possam ser movidos,
rodados e redimensionados como um unico elemento de uma so vez.

Arrastar e soltar anotacdes e caixas de texto a partir da pagina principal para uma
miniatura.

e Gravador. Cria um ficheiro de filme a partir das suas anota¢des no quadro, incluindo gravacéo
de Audio, que podem ser depois abertos com o Windows Media Player.

e Desenho Suave.

e Redimensionar o texto nas caixas de texto.

e Configuracdo de Hardware configuration através de Preferéncias do Sistema no Painel de
Controlo do Windows.
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Instalacao

e Computador compativel com Windows com Pentium IV ou equivalente, com 512 Mb .

e Windows Vista, XP, 2003 ou 2000 (utilizadores de outras plataformas podem visualizar
sessfes partilhadas com miniaplicacdes JavaT’vI através de um navegador activado pelo Java)

e 20 MB de espaco disponivel no disco rigido

e Placa de video colorida SVGA de 65K ou outra compativel com o mesmo desempenho

e Unidade de CD-ROM ou ligacdo com a Internet (para a instalacdo do software)

e Ligacdo com a Internet (para participar de sessdes partilhadas)

e Uma porta USB disponivel ou uma ligacdo Bluetooth
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Instalacao & Configuracao

As informacgfes que se seguem descrevem uma instalacao tipica do eBeam Captura USB ou
Bluetooth Sem Fios.

Observacdo: Caso ndo esteja a utilizar o hardware fornecido pela eBeam, consulte o manual de
instalacdo de hardware para obter instrucdes.

Instalagdo do Marcador Interactivo

O eBeam Captura funciona com Marcadores Interactivos. O numero de Marcadores Interactivos
incluidos no pacote varia conforme o tipo de produto. Os marcadores sdo codificados de acordo
com uma das seguintes cores: preto, vermelho, azul e verde. Para funcionar, utilizam qualquer
marcador de feltro comum. No entanto, é possivel utilizar outras cores, que podem ser definidas
em Defini¢cdes da Capsula.

Instalacdo das Pilhas

O Marcador Interactivo utililza pilhas em formato de moeda (tamanho CR2032), inserida com o
lado (+) para cima. Se a pilha for colocada ao contréario, o Marcador néo ficara activo e ndo
enviara o sinal e, por isso, os tracos feitos com o Marcador ndo poderdo ser gravados pelo
Captura.

Para Instalar as pilhas no Marcador Interactivo:

o8 1. Desaparafuse a tampa no extremo do marcador, rodando-a no sentido inverso ao dos ponteiros
do reldgio.
2. Insira duas novas pilhas em formato de moeda com o lado (+) para cima.
3. Volte a aparafusar a tampa, rodando-a no sentido dos ponteiros do reldgio.

Lembre-se que as pilhas deveréo ser substituidas periodicamente. Utilize sempre pilhas novas
(tamanho CR2032), inseridas com o lado (+) para cima.

Instalacdo do Marcador

Os Marcadores Interactivos foram concebidos para funcionar com marcadores de feltro comuns,
desde que o seu tamanho se encaixem perfeitamente no tamanho da capsula. Se utilizar
marcadores que nao se ajustem perfeitamente, podera estar a danificar o aparelho. Pode
ainda acontecer que a dimensdao incorrecta do marcador esteja a pressional o marcador
interactivo fazendo com que este esteja continuamente a transmitir sinal, o que pode interferir
com outros marcadores ou com a caneta interactiva. Caso isto aconteca, todos os dados
escritos/apagados, podem néo ser captados correctamente.

Para instalar o marcador na capsula:
.- 1. Pressione a tampa da cépsula e rode-a para abrir o
l g ——— compartimento de colocac¢do do marcador de feltro.

2. Retire a tampa do marcador de feltro que tenha a mesma cor do
pequeno anel a volta da ponta da céapsula, e coloque o marcador
dentro da capsula.

3. Feche o compartimento.
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Lembre-se que os marcadores de feltro vao secando a medida que sédo utilizados, e quando isso
acontece deverao ser substituidos. Para que possam durar mais tempo, convém tapa-los quando
nao estdo a ser utilizados. Para isso, retire o0 marcador da capsula e volte a colocar a sua tampa.

Prender os Suportes de Encaixe do Receptor Sistema 3
O pacote contém as seguintes opg¢des de encaixe de receptor.

e conchas de succ¢ao
e comando adesivo

e suportes magnéticos de encaixe

O receptor Sistema 3 é frequentemente pré-encaixado no suporte de encaixe com concha de
succgao. Para separar qualquer suporte de encaixe do receptor eBeam, posicione os seus polegares
nos cantos inferiores do suporte e empurre para cima; o suporte deve soltar-se facilmente.

Para prender o suporte desejado no receptor, posicione-o sobre a parte de tras do receptor e
encaixe no lugar. Para manter o receptor fechado permanentemente, utilize o suporte de encaixe
transparente, sem conchas de succéo. Fixe o receptor a superficie de trabalho através dos furos
no suporte de encaixe transparente.

Observacdo: Para se obter o melhor desempenho, fixe sempre o receptor no canto superior
esquerdo ou direito da superficie de trabalho (por exemplo: quadro branco).

Consulte o Manual de Montagem do Suporte para obter instru¢des mais detalhadas sobre a
montagem.

Instalacdo do Cabo

e Apenas USB: Ligue o cabo USB ao receptor Sistema 3 inserindo o conector mini-b (conector
menor) no slot do conector no receptor. Ligue o conector USB A ao computador.

e Bluetooth Sem Fios: O receptor Bluetooth pode comunicar sem fios com outros dispositivos,
mas deve, para isso, estar liagdo por meio de um cabo USB ao PC ou ao seu préprio bloco
energizado. Insira o conector mini-b (conector menor) no slot do conector no receptor Sistema
3; em seguida, ligue o conector USB A ao seu computador ou ao bloco de energia.

Importante: O receptor deve estar ligado ao PC por meio de um cabo USB para poder ser
configurado com a aplicacdo de Configuracdo Sem Fios.
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O software Capture pode ser instalado, a partir do CD de instalacdo que vem na caixa. Existe uma
chave de CD no CD de instalacdo. Guarde ou registe a chave do CD para efeito de registo,
actualiza¢cbes e suporte.
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Sempre que o software eBeam Capture for iniciado, ele tentara automaticamente ligar-se ao
receptor.

Ligar o Software eBeam Capture ao Receptor

Certifique-se de ter feito a Instalacdo de Hardware do receptor antes de tentar efectuar a ligacdo
software-receptor.

1. Abra o eBeam Capture.

2. Se a caixa de didlogo Detectar Receptor aparecer, talvez o dispositivo necessite de
informacfes adicionaos para a instalacdo. Consulte Hardware Nao Detectado.

Receptores:

O Apenas USB: Esse tipo de receptor deve ser detectado automaticamente. Se o
receptor ndo for detectado, consulte Hardware Nao Detectado.

O Bluetooth Sem Fios: Receptores Sem Fios Bluetooth sdo detectados automaticamente,
mas podem exigir uma etapa adicional para permitir que o software seja ligado
correctamente. Consulte Configuracdo de Bluetooth Sem Fios.

O Sistemas Seriais: E possivel utilizar um receptor eBeam ligado a uma porta de série
antiga com o Software eBeam Interactive. Se o seu receptor eBeam estiver ligado a
uma porta de série e configurado para COM1 ou COM2, o receptor devera ser detectado
imediatamente. Sistemas eBeam ligados a uma porta de série configurados como
COM3 ou COM4 talvez precisem de uma etapa adicional para permitir que o software
detecte o receptor. Se o receptor nao for detectado, siga as instru¢cdes da Configuracado
do Bluetooth Sem Fios.

3. A primeira vez que iniciar o sistema Capture, aparecerd uma caixa de aviso a perguntar se
pretende seleccionar Captura a partir de um Quadro ou Captura a partir de um
flipchart.

Na maior parte dos casos, devera seleccionar Captura a partir de um Quadro. Os produtos
que trabalham com um flipchart sdo vendidos juntamente com um flipchart clip.

4. Depois de seleccionar o seu método de ligacao, ser-lhe-a entado solicitado que proceda a
calibracéo.
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As Preferéncias do Sistema no Painel de Controlo do Windows s&o aplica¢cbes que permitem ao
utilizador definir as caracteristicas especificas do hardware.

Para abrir Preferéncias do Sistema:
e abra o Painel de Controlo do Windows e clique duas vezes sobre eBeam, ou
e seleccione Preferéncias do Sistema no Menu Ferramentas.

Se 0 seu receptor ndo for detectado, ver Hardware Nao Detectado. Se estiver a utilizar hardware
néo fornecido pela eBeam, verifique o seu manual de instrucdes, definicbes de hardware OEM.

Existem duas secc¢bes nas quais pode aceder as Preferéncias do Sistema.

o As Preferéncias do Sistema estdo sempre disponiveis sempre que o sistema Captura é
instalado.

e A seccdo de Projeccdo esta disponivel apenas quando o Interact 1.3 ou versdo mais recente
for instalado.

Preferéncias do Sistema

Porta de Comunicagao (Porta || o

com) Deteccdo Automatica: Se optou pela Detecgcdo Automatica, o software tentara

automaticamente ligar-se ao hardware do eBeam nas Porta COM e USB.

® Ligar-se a: A opgéo Ligar-se a permite especificar manualmente a Port COM a que o
hardware se ira ligar. Deve utilizar essa opgédo para criar uma ligacdo Bluetooth Sem
Fios. Consulte Configuracdo do Bluetooth Sem Fios para obter mais informagdes sobre
a porta COM do Bluetooth Sem Fios.

Deteccédo de aparelho: Tenta detectar o hardware interactivo.
Fechar a Ligacao: O software desliga do hardware, e liberta a porta.

Configuracao do Bluetooth: Abre a caixa de dialogo Definicbes de Configuracdes do
Sistema Bluetooth Sem Fios. Consulte Instalacdo de Hardware >Instalacdo de Cabo e
Configuragdo do Bluetooth sem Fios para obter mais informacdes. O receptor deve
estar ligado ao PC com um cabo USB para poder ser configurado.

Avancadas ® Abrir a aplicacéo correcta quando a caneta ou marcador é utilizada. Se esta
opgao estiver assinalada:
O Quando se utiliza o Marcador, abre-se o software ebeam.

O Quando se utiliza a Caneta Electrénica, abre-se o software de projecgédo (se
estiver instalado).

® Mostrar Mensagem de Bateria Fraca: Uma vez assinalada esta op¢ao, aparece o
aviso de bateria fraca quando a bateria da caneta ou do apagador estiver fraca.

® Mostra o estado do sistema de ligagcdo: Uma vez assinalada esta opgédo, a caixa de
didlogo do estado aparece, enquanto o software tenta ligar-se ao hardware.

® Diagnoéstico de Hardware: Mostra informagdes utilizadas pelo apoio técnico para
diagnosticar problemas de ambiente. O receptor deve estar ligado ao PC, seja sem fios
ou com um cabo USB e deve ser detectado pelo software eBeam Interactive.

® Informacgdes do Sistema: Abre a caixa de didlogo Informagdes do Sistema
Windows.
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Sempre que o Software eBeam Capture for iniciado, ele tentard automaticamente ligar-se ao
receptor.

Detectar Receptor. A janela mostra uma lista de portas e mostra quais as portas que estao
disponiveis.

A caixa de dialogo Detectar Receptor inclui os seguintes controlos:

Lista com Estado das ||Lista de todas as portas do computador e se elas estao disponiveis naquele momento.
Portas

Ajuda HAbre o sistema de Ajuda para esse topico.

Instalacéo ||Abre a caixa de dialogo Preferéncias do Sistema.

Cancelar ||Cancela o processo de detecgdo, mas permite que vocé continue trabalhando com o software.
Repetir Tenta detectar o hardware novamente.

Se o receptor ndo for detectado, a primeira coisa a fazer é certificar-se de que a Instalacdo de
Hardware esta concluida e de que o utilizador saiba qual a porta COM que esta a ser utilizada pelo
receptor. Consulte as secc¢des Instalacdo de Hardware ou Configuracdo do Bluetooth Sem Fios
para obter informacfes sobre configuracdes.

Verifique a porta de comunicacédo seleccionada da lista de portas. Talvez seja necesséario alterar a
seleccdo de porta da lista para corresponder a porta de comunicacao do receptor.

Para detectar o receptor numa porta diferente:
1. Seleccione o botédo Configurar.
Em Ligar a, seleccione uma porta COM diferente ou Deteccdo Automatica.

2
3. Seleccione OK.
4

Seleccione o botao Repetir.

Se nao houver portas na lista ou se o software ainda nao conseguiu
detectar o receptor:

e Certifique-se de que o hardware estéa ligado, configurado correctamente e ligado ao
computador. Consulte as instrucdes de instalacdo na caixa do produto e nas secc¢des
Instalacdo de Hardware, ou Configuracdo de Bluetooth Sem Fios.

e Verifique se a porta seleccionada € a correcta. Sera que seleccionou a porta de comunicacao
correcta?

e Se optou pela Deteccdo Automatica, altere a configuracao para efetuar a ligacao utilizando
‘Ligar a" e tente fazer a ligacdo novamente.

e Ha algum PDA (dispositivo de mao ou de bolso) ligado ao computador? Em caso afirmativo,
feche todos os programas (como programas de sincronizacdo) que estdo a ser executados no
momento, 0s quais poderiam estar a utilizar a porta de comunicacdo para esse PDA.

e Alguns elementos de pacotes de software podem interferir com a porta (s) USB port(s) e
tornar mais dificil para o software criar a ligacdo. Ver Deteccdo do Hardware Interactivo.

e Se ligou um receptor eBeam Bluetooth Sem Fios a um hub USB, ligue o cabo USB
directamente ao PC e, em seguida, tente novamente.
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As configuracdes de porta COM do Bluetooth e do software eBeam Capture devem ser idénticas. E
necessario especificar as mesmas configura¢gdes de comunicacgéo do receptor Bluetooth Sem Fios
no software Bluetooth e no software eBeam Capture, instalados no computador.

Configurar uma Ligacao Bluetooth Sem Fios com o receptor

1. Crie uma ligacdo entre o software Bluetooth e o Receptor Bluetooth Sem Fios.

Utilize o software gestor de configura¢gdes do Bluetooth para permitir a comunicacdo do PC
para o receptor sem fios. O gestor de configuracdes atribui uma Porta de Comunicacao (Porta
COM) para a comunicacado sem fios com o receptor. Essa informacao serd necessaria para
configurar o software eBeam Capture.

Observacdo: No caso de o Windows atribuir ambas as portas COM de entrada e saida para a
comunicacdo Bluetooth, atribua a porta de saida como a porta COM em Preferéncias do
Sistema.

2. Inicie o software eBeam Capture.

O software eBeam Capture verificara automaticamente o Receptor Bluetooth Sem Fios nas
portas COM do PC. Durante a verificacdo, aparecera uma mensagem instantanea a indicar o
progresso da verificacdo da porta COM.

3. Se o software eBeam Capture nédo puder detectar o Receptor Bluetooth Sem Fios:
a) Va ao Painel de Controlo do Windows.
b) Seleccione eBeam.
c) Seleccione a seccao Sistema.

d) Seleccione Ligar a e especifique a porta COM que o software Bluetooth do seu computador
atribuiu ao receptor.

e) Cligue em OK.
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A funcao Configuracdes de Ligacdo Sem Fios é utilizada para fazer alteragdes no receptor
eBeam Sem Fios. O receptor deve estar ligado ao PC através de um cabo USB para que esta
funcionalidade possa usar utilizada.

A seguir, explicamos os seguintes tdpicos:

Instalacdo do Receptor Bluetooth — Requer uma ligacdo USB entre o receptor e o PC.
Configuracfes de Ligacdo Sem Fios
Alterar a Alcunha

Opcdes de Seguranca (Constatacdo, Autenticacdo, Criptografia)

Observacado: Caso néo esteja a utilizar o hardware fornecido com o eBeam, consulte o manual de
instalacdo de hardware OEM para obter instrucfes.

Instalacdo do Receptor Bluetooth

Para utilizar a funcionlidade de Configurac¢des de Ligacdo Sem Fios com o receptor eBeam
Bluetooth Sem Fios:

1.

o 0 bk~ w

Ligue o cabo USB ao receptor eBeam Bluetooth Sem Fios (conector mini-b mais pequeno) e ao
computador com o Windows (conector USB-A maior).

Confira o receptor eBeam Bluetooth Sem Fios e verifique se o LED verde ao redor do logotipo
esta aceso. Essa luz indicara que que o receptor eBeam esté accionado.

Abra: Painel de Configuragéo do Windows.

Seleccione eBeam.

Seleccione a secg¢éo Sistema.

Seleccione o botdo Definicbes do Bluetooth.

O sistema tentara detectar o receptor eBeam Bluetooth Sem Fios automaticamente.

Caso o sistema de Configuracdes de Ligacdo Sem Fios ndo possa detectar o receptor eBeam
Bluetooth Sem Fios, proceda sa seguinte forma:

O Certifigue-se de que esta a utilizar um receptor Bluetooth Sem Fios. O sistema de
Configuracdes de Conexao Sem Fios ndo detectard receptores eBeam System 3 Serial
ou apenas USB.
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0 Certifique-se de que o receptor Bluetooth Sem Fios esta ligado directamente ao
computador por meio de uma ligagdo de cabo USB. O sistema de Configura¢des de
Ligacdo Sem Fios ndo pode detectar o receptor por intermédio de uma ligacéo
Bluetooth.

O No caso de ter ligado o receptor eBeam Bluetooth Sem Fios a um hub USB, ligue o cabo
USB directamente ao PC e, em seguida, reinicie o sistema de Configura¢cdes de Ligacédo
Sem Fios.

O Caso tenha mais do que um sistema eBeam ligado ao PC, desligue todos os outros
receptores eBeam e, em seguida, reinicie o sistema de Configuracdes de Ligacdo Sem
Fios.

Quando o sistema de Configuracdes de Ligacdo Sem Fios detectar o receptor eBeam,
aparecera o ecrd de configuracdo. Consulte Configuracfes de Ligacdo Sem Fios para obter
informacdes sobre configuracdes.
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O Ecra de Configuracdes de Ligagcao Sem Fios

Alcunha

A Alcunha é o nome do receptor eBeam Bluetooth que consta na lista do PC, quando procura por
dispositivos activados pelo Bluetooth.

Para obter informag6es sobre como alterar a Alcunha, consulte Alterar a Alcunha.

Seguranca

As Opc¢Oes de Segurancga permitem determinar quem tera autorizacao para utilizar o receptor
eBeam Bluetooth. As Opgdes de Seguranga que podem ser definidas incluem:

®  Permitir que o receptor eBeam seja descoberto por dispositivos activados pelo Bluetooth
®  Solicitar Autenticagdo (e definir Chave de Acesso/PIN)

®  Usar Criptografia

Ajuda

“Abre o sistema de Ajuda das Configuracdes de Ligagdo Sem Fios.

Ligacao

||Cria uma ligagdo ao receptor interactivo, no caso do receptor ter sido desligado.

Aplicar Novas
Configuracdes

Aplica as alteracdes seleccionadas durante essa sessdo e fecha Configura¢es de Ligacdo Sem
Fios.

Cancelar

HFecha Configuracdes de Ligacdo Sem Fios sem aceitar as alteracdes feitas.
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A Alcunha é o nome do receptor eBeam Bluetooth Sem Fios que consta nas listas de PCs,
computadores Mac ou handhelds, ao procurar por dispositivos activados pelo Bluetooth. O
receptor eBeam Bluetooth Sem Fios inclui uma Alcunha padréo.

Para alterar a Alcunha:

1. Seleccione o botédo Alterar.
Abre-se a caixa de dialogo Alterar Alcunha, onde aparecera a Alcunha actual.
Digite uma nova nova Alcunha na caixa de texto Novo Nome.
Seleccione OK para aceitar o novo nome ou Cancelar para sair.

Seleccione o botdo Aplicar Novas Configuracdes para aceitar essas configuracdes.
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As Opcdes de Seguranca permitem determinar quem terd autorizacdo para utilizar o receptor
eBeam Bluetooth Sem Fios. As Opc¢des de Seguranca que podem ser definidas, incluem:

e Constatacado
e Autenticacdo

e Criptografia

Permitir que o eBeam Seja Detectado por Dispositivos Activados pelo
Bluetooth

Essa opc¢ao permite definir ou ndo se o receptor eBeam Bluetooth Sem Fios pode ser detectado
automaticamente por dispositivos activados pelo Bluetooth.

Se ficar definido que o receptor eBeam Bluetooth Sem Fioc ndo devera ser detectado, outros
dispositivos activados pelo Bluetooth ndo poderdo detecta-lo sem conhecer a sua Alcunha.

Se ficar definido que o receptor podera ser detectado, os dispositivos activados pelo Bluetooth
poderao detectar a Alcunha do receptor quando pesquisarem por outros dispositivos activados
pelo Bluetooth.

1. Escolha um dos procedimentos a seguir para definir a opcdo de constatacao do receptor:

O Para permitir a constatacdo: Assinale a caixa de selec¢cdo Permitir que o eBeam Seja
Descoberto....

O Para nado permitir a constatacdo: Desassinale a caixa de seleccdo Permitir que o eBeam
Seja Detectado...

2. Seleccione o botdo Aplicar Novas Configuracdes para aceitar essas configuracoes.

Solicitar Autenticacao(e definir Chave de Acesso/PIN)
A opcédo Solicitar Autenticacdo permite fazer o seguinte:

e Limitar o acesso ao receptor eBeam Bluetooth Sem Fios apenas aqueles que tiverem o numero
PIN do receptor.

e Seleccionar ou anular seleccao de criptografia para transmissdes sem fios.

Para activar a autenticagao:
1. Assinale a caixa de seleccdo Solicitar Autenticacao.
2. Seleccione o botao Alterar.

Aparecera a caixa de dialogo Alterar PIN.

3. Digite uma palavra-passe de Acesso na caixa de texto Digitar Novo PIN.
(a palavra-passe padrao é 1234. Nao esqueca de a alterar.

Seleccione OK para aceitar a nova Chave de Acesso ou Cancelar para sair.
Seleccione o botdo Aplicar Novas Configuracdes para aceitar essas configuracoes.

Para desactivar a autenticacdo:

1. Desmarque a caixa de seleccdo Solicitar Autenticacao.
2. Seleccione o botao Aplicar Novas Configuragdes para aceitar essas configuracoes.
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Utilizar Criptografia

A criptografia garante que transmissdes sem fios sejam seguras contra acessos nao autorizados.
A criptografia estara disponivel apenas quando a caixa Solicitar Autenticagdo estiver marcada.

Para activar a criptografia:
1. Assinale a caixa de selecc¢do Usar Criptografia.
2. Seleccione o botdo Aplicar Novas Configuracdes para aceitar essas configuracoes.

Para desactivar a criptografia:
1. Assinale a caixa de selecc¢éo Utilizar Criptografia.
2. Seleccione o botdo Aplicar Novas Configuracdes para aceitar essas configuracoes.
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O que é Calibracao?

O software eBeam Interactive requer um conjunto de pontos de referéncia numa area para que o
software possa mapear correctamente a area do seu quadro. O processo de calibracdo requer que
o utilizador utilize a Caneta Interactiva para pressionar dois cantos separados no seu quadro.

Sempre que o utilizador mover o receptor interactivo, serd necessario recalibrar.

Calibrar o software
Para calibrar:

1. Instale o hardware conforme ilustrado nas instrucdes de instalacdo da incluidas no pacote do
produto.

2. Ligue o software ao hardware.
3. Para iniciar a calibracéo:
O Quando for solicitada a calibracéo, seleccione Sim, ou
O Seleccione o botdo Captar Area, na menu de Ferramentas.
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A Etiqueta de Atalhos permite trabalhar com os comandos da Pagina directamente a partir do
quadro ou do flipchart, sem ter que ir ao seu computador.

Com a Etiqueta de Atalhos colocada no seu quadro, dentro da area de imagem, pode imprimir a
Pagina ou iniciar uma nova Pagina com o simples toque do Marcador Interactivo.

O sistema de Captura permite utilizar dois tipos de Etiquetas de Atalho diferentes:
e Etiqueta de Atalhos para Quadro

e FEtiqueta de Atalhos para FlipChart
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A Etiqueta de Atalhos para Quadro permite trabalhar com os comandos Nova Pagina e
Imprimir Pagina directamente a partir do seu quadro, sem ter que recorrer ao computador.

Definir a Etiqueta de Atalhos para Quadro

1. Tire o autocolante e aplique a Etiqueta ao longo de uma das margens da area de imagem, de
preferéncia a margem inferior ou lateral.

2. Seleccione Menu Ferramentas>Etiqueta de Atalhos>Calibrar.

3. Quando for solicitado na caixa de dialogo do processo de calibracdo, pressione os cantos
superior direito e depois inferior direito da Etiqueta de Atalhos, com o Marcador interactivo.

4. Clique em OK na caixa de dialogo de calibracdo ou aguarde que o temporizador termine. O
sistema de Captura indica agora a localizacdo da Etiqueta de Atalhos dentro da Pagina Activa.
A localizacado calibracdo da etiqueta ficara guardada de uma sessao para outra.

Desactivar a Etiqueta de Atalhos

Se retirar a Etiqueta de Atalhos do quadro, deve também desactiva-la no software. Se a
etigueta estiver ainda activada no software, mesmo que retire fisicamente o autocolante, ela
continuard a funcionar. Por essa raz&o, ao utilizar a caneta nessa area calibrada, estara a utilizar
os comandos da etiquepa, e ndo a trabalhar sobre a imagem projectada.

Existem dois métodos para verificar se a Etiqueta de Atalhos esta ou néo activada:

e Verifique se o icone da etiqueta aparece na Pagina Activa. Se sim, significa que a Etiqueta
ainda esta activa.

e Verifique através do menu, seleccionando Etiqueta de Atalhos no Menu Ferramentas. Se
estiver assinalada a opcao Activa, significa que a etiqueta esta ainda activa.

Para desactivar a Etiqueta de Atalhos, seleccione Etiqueta de Atalhos > Activar no Menu
Ferramentas.

A marca que aparece a esquerda no menu Activar desaparecera, assim como o icone Etiqueta de
Atalhos na Pagina Activa.

Se voltar a activar a Etiqueta de Atalhos durante a mesma sesséao, a localizacdo da Etiqueta de
Atalhos sera restituida, sem ter que calibrar novamente. No entanto, se fechar e voltar a iniciar o
sistema de Captura, terd que efectuar nova calibracao.

Se, em qualquer momento, pretender alterar a localiza¢do da Etiqueta de Atalhos no quadro, sera
necessario voltar a calibra-la.
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A Etiqueta de Atalhos para Flipchart permite trabalhar com os comandos Pagina Seguinte,
Pagina Anterior e Imprimir Pagina Actual, sem ter que ir ao seu computador sem deixar o seu

flipchart.

Pelo facto de a Etiqueta de Atalhos estar embutida no flipchart, o sistema de Captura
automaticamente sabe a localizacdo da Etiqueta de Atalhos, ndo sendo necessario calibrar a

prépria etiqueta.

Utilizar a Etiqueta de Atalhos com um Flipchart

Quando estiver a utilizar um flipchart clip, sera aconselhavel colocar o seu computador onde possa
ver qual a pagina que estéa a visualizar. Ao utilizar um flipchart, a pagina visualizada é a Pagina
Activa, por isso, é importante que a pagina visualizada seja a mesma pagina que esta a modificar

no flipchart.

Atalho

||Descri(;,éo

Pagina Seguinte

A caixa de cima na Etiqueta de Atalhos, é a caixa do atalho Pagina Seguinte.

Se a pagina mais recente da sessdo em flipchart estiver aberta, este atalho criard uma nova pagina
em branco. Prima o atalho com o Marcador Interactivo para activar o comando Pagina Seguinte.

Se estiver a visualizar uma pagina anterior, este comando fara passar a visualizacdo para a pagina
seguinte na sesséao de flipchart.

Pagina Anterior

A caixa do meio na Etiqueta de Atalhos, é a caixa do atalho Pagina Anterior.
Este atalho faz com que a Pagina Anterior da sesséo seja visualizada. Prima o atalho com o
Marcador Interactivo para activar o comando.

Se se encontrar a trabalhar com a primeira pagina da sessdo, o comando Pagina Anterior sera
ignorado.

Imprimir Pagina

A caixa de baixo na Etiqueta de Atalhos, é a caixa do atalho Imprimir Pagina, que permite imprimir
a pagina actual. Prima o atalho com o Marcador Interactivo para activar o comando e imprimir na
impressora ligada ao seu computador.
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Nesta pagina, podera encontrar informacgdes basicas sobre como Iniciar o sistema de captura.

1. Instalacao
Para captar as anota¢des no quadro interactivo, primeiro o utilizador devera certificar-se que o
hardware interactivo utilizado no sistema de Capture esta correctamente instalado e calibrado.
Ver Instalacdo do Hardware, Instalacdo do Software, Ligar o Software ao Receptor, Calibracéo,
e Definir Etiqueta de Atalhos.
2. Iniciar e Navegar no software
Quando iniciar o sistema Capture pela primeira vez, aparacera uma caixa de dialogo onde
deverd indicar se pretende a Captura a partir de quadro branco ou Captura a partir de
flipchart. Na maior parte dos casos, devera indicar Captura a partir de quadro branco. Na
opcéo flipchart, o equipamento vem acompanhado de um flipchart clip.
A tabela que se segue contém uma lista das caracteristicas mais utilizadas e onde as podera
encontrar.
Caracteristica || Localizacé&o
Definicdes do Hardware (USB, COM, Bluetooth) Preferéncias do Sistema no Painel de Controlo do Windows
ou
Menu Ferramentas> Preferéncias do Sistema
Opcoes de aplicagbes da Captura tais como Guardar Menu Editar > Opgoes
Automatico e Actualizacdes de Software
Sessdes Partilhadas em tempo real ” Menu Defini¢bes. Ver Hospedar/Partilhar uma Sesséo.
Playback H Ver > Barra de Ferramentas > Playback
Gravar filme da sess&o no quadro || Ver > Barra de Ferramentas > Gravador
Guardar, arquivar, e enviar por email os seus ficheiros *.Wbd” Menu Ficheiro

3. Capturar as suas anotacdes no quadro

Desenhe ou escreva no quadro com a Caneta Electréonica. O Marcador Interactivo devera
produzir um pequeno zumbido quando a sua ponta toca no quadro. Esse som indica que esta a
enviar sinal ao receptor interactivo. Ver Definicdes do Hardware.

Confirme as suas definicdes

Numa fase inicial de utilizacdo do sistema Captura, é recomendavel que verifique
periodicamente a janela do Software. As suas notas estédo a ser todas capturadas? Caso nao
estejam, certifique-se se:

O o software esta ligado,

O esta a pressionar a caneta com a forgca necessaria para produzir o zumbido a medida
que escreve ou desenha, e

O estd a trabalhar na Pagina Activa
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Capture

O ebeam Capture oferece duas formas de visualizacdo dos dados da sua captura: numa Pagina ou
como uma Miniatura. As Paginas e Miniaturas sdo combinadas para criar modos de visualizagédo. O
Capture tem quatro opc¢des de modos de visualizacao:

Visualizagdo de Pagina e Miniaturas
Visualizagdo de Miniaturas
Visualizagao de Pagina
Visualizagédo de Ecra Inteiro

Alternar Entre os Modos de Visualizacao

E possivel alternar entre os modos de visualizacéo utilizando o menu Visualizar ou a Barra de
Ferramentas do Capture. Para alternar o modo de visualizagao:

e Visualizacao de Pagina e Miniaturas:

O Escolha Visualizar = Normal, ou

O Pressione Ctrl+1, ou

O Seleccione o botdo Visualizar Pagina e Miniaturas na Barra de Ferramentas do Capture.
¢ Visualizacdo de Miniaturas:

O Escolha Visualizar > Miniaturas, ou

O Pressione Ctrl+2, ou

O Seleccione o botdo Visualizacdo Miniaturas na Barra de Ferramentas do Capture.
e Visualizacao de Pagina:

O Escolha Visualizar > Pagina, ou

O Pressione Ctrl+3, ou

O Seleccione o botdo Visualizacdo Pagina na Barra de Ferramentas do Capture.
e Visualizacao de Ecra Inteiro:

O Escolha Visualizar > Visualizacdo de Ecra Inteiro, ou

O Seleccione o botdo Ecra Inteiro na Barra de Ferramentas do Capture.

Visualizacao de Pagina e Miniaturas

Ao seleccionar Visualizagdo de Pagina e Miniaturas, aparecerd uma coluna de Miniaturas com
barra de varrimento ao lado direito da janela do Capture, enquanto a Pagina inteira é visualizada
no lado esquerdo da janela do Capture. Os recursos de Visualizacdo de Pagina e Miniaturas
incluem:

e Coluna de Miniaturas com barra de varrimento para visualizar todas as Paginas da sessao do
Capture.

e Reordenacado de paginas arrastadas e soltas.

e Coluna de Miniaturas Redimensionavel. Pode ser redimensionada ao arrastar a linha de limite
entre as Miniaturas e a Pagina.

e Ao clicar em qualquer Miniatura, a imagem sera visualizada em tamanho grande como uma
Pagina no lado esquerdo da janela do Capture.

e Opcao de arrastar e soltar elementos da Pagina para a miniatura.
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e Ferramentas de Seleccdo de Pagina na Barra de Ferramentas Capture.

e Reproducao do Ficheiro da Sessao. (Visualizacdao de Pagina e Miniaturas ou apenas
Visualizagédo de Pagina).

e Anotacdes de Pagina utilizando as Ferramentas de Interactividade do Capture ou a Barra de
Ferramentas de Anotac¢des Padrao.

Visualizagdo de Miniaturas

Ao seleccionar Visualizacdo de Miniaturas, apenas as Miniaturas seréo visualizadas na janela do
Capture. A Visualizacdo de Miniaturas € muito Gtil para ver um resumo da Pagina da sessao e
permite localizar paginas individuais rapidamente. Os recursos de Visualizacdo de Miniaturas
incluem:

e Coluna de Miniaturas com barra de varrimento para visualizar todas as Paginas da sessao do
Capture.

e Reordenacado de paginas arrastadas e soltas.

e Visualizacdo imediata de uma Miniatura no modo de Visualizagdo de P4gina com um
duplo-clique do seu rato.

Visualizacao de Pagina

Ao seleccionar Visualizagdo de Pagina, apenas uma Pagina sera visualizada na janela do Capture.
O modo de Visualizacdo de Pagina é o mais usado no Capture. Os recursos de Visualizacdo de
Pagina incluem:

e Ferramentas de Seleccdo de Pagina na Barra de Ferramentas do Capture.

e Anotacdes dentro da Pagina.

e Reorganizar Elementos da Pagina.

e Opc¢des do menu Pagina para adicionar uma nova Pagina, duplicar ou eliminar uma Pagina.

e Reproducao do Ficheiro da Sessao. (Visualizagdo de P4gina e Miniaturas ou apenas
Visualizacdo de Pagina).

e Tudo isso enquanto partilha cada momento da sua apresentacdo em tempo real na
Internet/intranet.

Visualizagéo de Ecra Inteiro

A Visualizacdo de Ecrd Inteiro maximiza a pagina actual ao tamanho do ecra inteiro, e pode ser
uma ferramenta de edicdo muito atil.

Os recursos Uteis incluem:
e Importar, rodar, redimensionar elementos da Pagina de imagem durante a apresentacéo.
e Fazer anota¢cdes na pagina.

e Adicionar novas paginas a sessao.
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Uma sessao € uma coleccdo de anotagdes e desenhos armazenadas como elementos em P4ginas
do Capture num ficheiro de sessdo do Capture (*.wbd). O Capture permite abrir uma sesséo de
cada vez.

Uma sessdo pode ter um ou mais participantes numa sala utilizando o sistema de interactividade
para captar anotacdes e diagramas.

Uma sessdo também pode ter participantes que estejam noutros locais, como noutro andar do

prédio, noutro estado ou mesmo noutro pais. Este processo, no qual os participantes atendem a
sua sessao através da Internet/Intranet em tempo real, € chamado de Partilhar uma Sesséao.

p30



Copyright © 2007 Luidia, Incorporated

O conteudo de uma Pagina do Capture é constituido por objectos conhecidos como elementos.
Esses elementos sdo anotacgfes e caixas de texto. Cada elemento pode ser seleccionado utilizando
a ferramenta Seleccionar.

Os elementos do Captura podem ser:

e movidos, rodados, redimensionados

e movidos para frente ou para tras de outros elementos
e copiados e colados noutras paginas do Capture

e agrupados e desagrupados

Os elementos do Capture sédo descritos na tabela que se segue.

Elemento

||Descri(;€10

Anotacoes

Anotacdes sao linhas desenhadas na Pagina do Capture com a Ferramenta Caneta Interactiva ou a
Ferramenta Destaque a partir da Barra de Ferramentas de Anotacdo do Capture Depois de desenhada,
a linha torna-se um elemento que pode ser movido, rodado, redimensionado, agrupado, etc.

As linhas de anotacao sdo automaticamente agrupadas com outras linhas com base na proximidade do
desenho das anotag¢fes e no tempo decorrido entre o desenho de cada linha. O agrupamento é feito
para preservar os grupos de linhas que devem ficar juntas, como letras, numeros, formas, etc.

O Agrupamento Automatico pode ser activado ou desactivado na caixa de dialogo Opg¢des do Capture.
Escolha Editar > Opg0es para abrir a caixa de didlogo Opgdes e, em seguida, seleccione Preferéncias.
Desassinale Agrupar automaticamente tracos de caneta e destaque para desactivar o
agrupamento.

Consulte Agrupar e desagrupar um elemento.

Caixas de texto

Uma caixa de texto € um elemento que contém texto escrito na Pagina do Capture. Consulte Texto em
Barra de Ferramentas de Anotagado do Capture para obter mais informacgdes.

Mover, rodar e redimensionar um elemento

Para mover, rodar ou redimensionar um elemento, € necessario primeiro a Ferramenta
Seleccionar. Uma vez seleccionado, o elementoo pode ser manipulado.

Mover um elemento

Para mover um elemento na Pagina do Capture, cliqgue e mantenha pressionado qualquer
ponto do elemento seleccionado e arraste-o até o novo local.

Rodar um elemento

Para rodar um elemento, clique e mantenha pressionado o manipulador superior. Arraste o
manipulador em circulo para o rodar.

Redimensionar um elemento

Para redimensionar um elemento, clique e mantenha pressionado um manipulador (localizado
em todos os cantos do elemento). O elemento sera redimensionado conforme o utilizador o
arrastar. Editar. (delete)

Mover um elemento para frente ou para tras

Para mover um elemento para frente ou para tras, € necessario primeiro seleccionar o elemento
utilizando a Ferramenta Seleccionar . Depois de seleccionado, o elemento pode ser movido
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escolhendo-se umas das seguintes op¢des no menu Editar:

Trazer para Frente
Enviar para Tras
Avancar

Recuar

Agrupar e desagrupar um elemento

O agrupamento é usado para manipular um grupo de elementos ao mesmo tempo. Um grupo de
elementos pode aparecer como um Unico elemento e ser movido, rodado, redimensionado e
copiado como um unico elemento.

Agrupar elementos

Para agrupar elementos, utilize a Ferramenta Seleccionar para desenhar um rectangulo de
vinculagdo em torno de um grupo de elementos e, em seguida, seleccione Editar > Agrupar.

Desagrupar elementos

Para desagrupar elementos, utilize a Ferramenta Seleccionar para seleccionar o elemento
agrupado e, em seguida, escolher Editar > Desagrupar.

Observacado: O Agrupamento Automatico pode ser activado ou desactivado na caixa de dialogo
Opcodes do Capture. Seleccione Editar > Opc¢des para abrir a caixa de dialogo Opcdes e, em
seguida, escolha Preferéncias. Desassinale Agrupar automaticamente tracos de caneta e
realcador para desactivar o agrupamento.
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Menus do Capture

As op¢des do Menu Ficheiro encontram-se descritas abaixo:

Novo

Novo cria umas nova sessédo do Capture depois de qualquer outra sessao aberta
anteriormente ter sido fechada.

Para criar um novo ficheiro de sesséo do Capture:
1. Escolha Ficheiro = Novo, ou pressione Ctrl+N.

2. Se houver uma sessdo aberta ao escolher Novo, o Capture lembra-lo-4 para guardar a
sessdo actual. Seleccione Sim para guardar a sessao, N&o para fechar sem guardar ou
Cancelar para permanecer na sessao actual.

Uma nova sessao é criada sempre que o Capture é aberto.

Abrir...

Abrir permite abrir um ficheiro (*.wbd) do Capture. Para abrir um ficheiro do Capture:
1. Escolha Ficheiro > Abrir, ou pressione Ctrl+0O.

Aparecera a caixa de diadlogo padréao Abrir Ficheiro.
2. Localize o ficheiro *.wbd e seleccione-o.

3. Seleccione OK.

Observacao: O Capture também abrira ficheiros *.wbd criados com versfes anteriores do
eBeam.

Importar Imagem de Fundo...

Importar permite-lhe importar um outro ficheiro do Capture de imagem para o ficheiro
do Capture que esté aberto.

Para importar uma imagem de fundo:
1. Escolha Ficheiro > Importar Imagem de Fundo...

2. Aparecera a caixa de didlogo padrdo Abrir Ficheiro. Localize o ficheiro .wdb e
seleccione-o.

3. Abre-se a caixa de didlogo Importar Ficheiro do Capture. Seleccione:
Quais as paginas a ser importadas do ficheiro.
® Onde pretende inserir as paginas no ficheiro .wbd aberto.

4. Seleccione OK

Guardar

Guardar permite guardar um ficheiro (*.wbd) do Capture. Para guardar um ficheiro do
Capture:

1. Escolha Ficheiro > Guardar, ou pressione Ctrl+S.

2. Se o ficheiro foi guardado anteriormente, sera guardado novamente utilizando-se o
nome existente.

Se a sessdo estiver a ser guardada pela primeira vez, aparecera a caixa de didlogo
padrdo Guardar como.

Guardar Como...

Guardar Como permite guardar um novo ficheiro (*.wbd) do Capture ou guardar um
ficheiro existente de sessdo do Capture com um novo nome.

Para guardar um ficheiro do Capture:
1. Escolha Ficheiro > Guardar Como.
2. Aparecera a caixa de didlogo padrdo Guardar Como do Windows.

3. Digite o nome da sesséo e seleccione o local da pasta. O local padrédo da pasta é Meus
Documentos.

4. Seleccione o tipo de ficheiro. Consulte Tipos de Ficheiros Suportados para obter mais
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informacdes.

5. Seleccione o Intervalo de Paginas a ser guardado marcando o botdo de opg&o
Intervalo da Pagina localizado na parte inferior da caixa de didlogo Guardar Como:

O Todas - O intervalo padréo é Todas as Paginas. Também ¢ a Unica opgao
disponivel quando o ficheiro do Capture tem apenas uma pagina.

O Selecgéo - Guarda somente as paginas seleccionadas. E possivel seleccionar
varias Paginas clicando-se em cada Miniatura com a tecla Ctrl pressionada.

O PAginas - Permite seleccionar um intervalo de paginas a serem guardadas.

Observacdo: Se o ficheiro nao foi guardado anteriormente, as paginas nao
seleccionadas serdo perdidas se utilizar as op¢des Selecgdo ou Paginas, e serédo
guardadas como *.wbd.

6. Seleccione OK.

Guardar Como Pagina da
Web...

Guardar Como Pagina da Web permite salvar um ficheiro (*.wbd) de sessdo do Capture no
formato HTML para ser utilizado na Internet/Intranet, como uma pagina da web.

Para guardar um ficheiro do Capture no formato HTML:
1. Escolha Ficheiro > Guardar Como Pagina da Web...

Aparece a caixa de didlogo Guardar Como.

2. Digite o nome da sess&o e seleccione o local da pasta. O local padréo da pasta é Meus
Documentos.

3. Seleccione o Intervalo de P4ginas a ser guardado marcando o botdo de opcéo
Intervalo da Pagina localizado na parte inferior da caixa de dialogo Guardar Como:

O Todas - O intervalo padrdo é Todas as Paginas. Também é a Unica opgédo
disponivel quando o ficheiro do Capture tem apenas uma pagina.

O Seleccgdo - Guarda somente as paginas seleccionadas. E possivel seleccionar
vérias Paginas clicando-se em cada Miniatura com a tecla Ctrl pressionada.

O PAaginas - Permite seleccionar um intervalo de paginas a serem guardadas.

4. Seleccione Guardar.

Armazenar Sessao

Armazenar Sessao permite armazenar o ficheiro de uma sesséo do Capture num servidor
eBeam.

Consulte Armazenar uma Sesséo para obter mais informacdes.

Observacao: Essa opgéo esta disponivel apenas se o hardware de interactividade estiver
ligado ao software e se for detectado.

Recuperar Sesséo

Recuperar Sesséao permite recuperar um ficheiro armazenado de uma sessédo do Capture,
a partir de um servidor eBeam.

Consulte Recuperar Sessao para obter mais informacdes.

Configurar Pagina...

Configurar Pagina abre a caixa de diadlogo Configurar Pagina. A caixa de dialogo
Configurar Pagina permite escolher informacdes sobre o cabecalho e o rodapé de uma
pagina impressa do Capture e permite adicionar uma margem na pagina impressa.

Permite alterag6es no formato de numeracdo da pagina, no nome da sessao e nos
formatos de data e hora.

Configurar Impressao...

Configurar Impresséo abre a caixa de diadlogo padrdo Configurar Impressao do
Windows. A caixa de dialogo Configurar Impressao permite seleccionar todas as
configuragbes de impressora desejadas, incluindo as orientac¢des de retrato ou paisagem e
a fonte de papel.

Imprimir Pagina

Imprimir Pagina imprime na impressora padrdao do Windows apenas a Pagina
seleccionada/visualizada.

Imprimir...

Imprimir abre a caixa de diadlogo padrdo Imprimir do Windows. Essa caixa de dialogo
permite seleccionar um intervalo de paginas e o nimero de copias a serem impressas. As
configuragdes padrao estdo definidas para imprimir todas as paginas do ficheiro e imprimir
uma copia.

Para imprimir o ficheiro do Capture, escolha Ficheiro > Imprimir, ou Pressione Ctrl+P.
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Enviar...

Enviar permite enviar um ficheiro (*.wbd) de sessdo do Capture como um anexo por
intermédio de qualquer sistema de email compativel com a Interface MAPI, como o
Microsoft Exchange.

Para enviar um ficheiro de sessao do Capture por email:
1. Escolha Ficheiro > Enviar para abrir a caixa de dialogo Enviar.
2. Seleccione o formato do ficheiro e o intervalo de paginas na caixa de diadlogo Enviar.

3. Seleccione OK.

O Capture abrirdA uma mensagem de email sem titulo no seu programa de email
compativel com a Interface MAPI com o ficheiro como um anexo. Utilize o seu catalogo de
enderecos para colocar os nomes dos destinatarios e enviar o email como o faz
normalmente.

E possivel guardar uma sessdo do Capture em qualquer formato de ficheiro (excepto
HTML) que seja compativel com um anexo de email. Consulte Tipos de Ficheiros
Suportados para obter mais informacgdes. A opgéo de formato HTML néo esta disponivel
para ser enviada.

Sair

Sair fecha o Capture completamente.

Se o ficheiro do Capture néo foi guardado, sera lembrado para o guardar antes que o
Capture seja fechado.
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As opcdes do Editar estdo descritas abaixo:

Anular

Anular apaga a Gltima alteracéo na pagina do Capture. E possivel utilizar esse comando varias vezes
até que todas as alteragdes notacdes tenham sido anuladas.

Para Anular:
® Escolha Editar > Anular, ou
® Seleccione o botdao Anular na Barra de Ferramentas do Capture, ou

® Pressione Ctrl+Z.

Refazer

Refazer permite refazer a Ultima alteragdo anulada, desde que a Ferramenta Anular tenha sido
utilizada anteriormente. Se utilizou Anular véarias vezes, é possivel refazer as alteracdes de volta ao
comego da série de anulagdes. A opcao Refazer ficara desactivada durante uma nova anotagao.

Para Refazer:
® Escolha Editar > Refazer, ou
® Seleccione o botéo Refazer na Barra de Ferramentas do Capture, ou

®  Pressione Ctrl+Y.

Cortar

Cortar é utilizado com a Ferramenta Texto para cortar e colar textos dentro das caixas de textos
activas.

Para cortar um texto da caixa de texto:
1. Seleccione o texto na caixa de texto.

2. Escolha Editar > Cortar, ou pressione Ctrl+X.

Copiar

Copiar permite copiar e colar elementos dentro de uma Pagina do Capture, de uma Pagina do Capture
para outra ou para outras aplicacdes.

Para copiar um elemento de uma Pagina do Capture:

1. Utilize a ferramenta Seleccionar para escolher o elemento a ser copiado.

2. Escolha Editar > Copiar, ou pressione Ctrl+C.

3. Abra outra péagina do Capture, ou de outra aplicagdo como o MS Word ou MS Paint e cole.

Observacgoes:

® E possivel copiar elementos de uma PAagina do Capture para outra arrastando o elemento em
forma de miniatura.

® E possivel copiar texto de uma caixa de texto activa e cola-lo noutra caixa de texto ou numa
aplicacdo externa.

Colar

Colar é utilizado para:

® Colar elementos copiados numa Pagina do Capture a partir de outra Pagina do Capture.

® Também é utilizado com a Ferramente Texto para cortar e colar texto entre caixas de texto
activas do Capture, e,

® Para colar texto copiado através da area de transferéncia do seu computador, a partir de outras
aplicacbes, tais como o MS Word, Notepad, na pagina do Capture na forma de elemento.

Para colar um elemento:

1. Copie o elemento de uma Pagina do Capture.
2. Seleccione a Pagina do Capture ou a Miniatura.

3. Escolha Editar > Colar, ou pressione Ctrl+V.
Para colar texto entre caixas de texto activas do Capture:

1. Copie o texto de outra caixa de texto do Capture.
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2. Abra uma nova caixa de texto.

3. Seleccione Editar > Colar, ou pressione Ctrl + V.

Observacéao: O texto copiado de outras aplicagdes sera colado no Capture como um elemento.

Seleccionar Tudo

Seleccionar Tudo permite seleccionar todos os elementos do Capture numa Pagina num Unico grupo.
Todos os elementos podem ser manipulados como se fossem um s6 elemento, mas néo séo
agrupados.

Para seleccionar tudo:
1. Seleccione Editar > Seleccionar Tudo.

2. Pressione Ctrl+A.

Eliminar

Elimina o elemento seleccionado. Consulte ferramenta Seleccionar para obter informacgfes sobre
como seleccionar um elemento.

Para eliminar um elemento:
1. Utilize a ferramenta Seleccionar para seleccionar o elemento.

2. Seleccione Editar > Eliminar, ou seleccione o botdo Eliminar Objecto.

Trazer para Frente

Mover o objecto seleccionado para a frente de outros objectos. Consulte Ferramenta Seleccionar para
obter informacgdes sobre como seleccionar um objecto.

Enviar para Tras

Mover o objecto seleccionado para tras de outros objectos. Consulte a ferramenta Seleccionar para
obter informac6es sobre como seleccionar um objecto.

Avancar Mover o objecto seleccionado um nivel para frente. Consulte a ferramenta Seleccionar para obter
informacgdes sobre como seleccionar um objecto.

Recuar Mover o objecto seleccionado um nivel para tras. Consulte a ferramenta Seleccionar para obter
informacdes sobre como seleccionar um objecto.

Agrupar Agrupar é utilizado para juntar uma selec¢édo de elementos, de modo que eles possam ser
manipulados como um unico elemento. Consulte Agrupar e desagrupar elementos para obter mais
informacoes.

Para agrupar elementos:

1. Use a ferramenta Seleccionar para um rectangulo de vinculagdo em torno de um grupo de
elementos.

2. Seleccione Editar > Agrupar.

Desagrupar Desagrupar solta elementos agrupados para que eles possam ser manipulados individualmente.
Consulte Agrupar e desagrupar elementos para obter mais informacoes.

Para desagrupar elementos:
1. Use a ferramenta Seleccionar para seleccionar o elemento agrupado.
2. Escolha Editar > Desagrupar.
Opcdes... Opgdes abre a caixa de didlogo Opgdes do Capture.

® Preferéncias

® Tamanho da Imagem

Servidor Proxy

Actualizacdes de Software
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As opcdes do Menu Visualizar estdo descritas abaixo:

Normal (Visualizar
Pagina e Miniaturas)

O recurso Normal permite alternar o modo de visualizagdo entre Pagina e Miniaturas. Consulte
Modos de Visualizacdo do Capture para obter mais informacdes. Para alternar para o modo de
Visualizagéo de Pagina e Miniaturas, siga o procedimento abaixo:

® Escolha Visualizar > Normal, ou

® Pressione Ctrl+1, ou

® Seleccione o botdo Visualizar Pagina e Miniaturas (Normal) na Barra de Ferramentas do
Capture.

Miniaturas

O recurso Miniaturas permite alternar para o modo de Visualizagdo de Miniaturas. Consulte
Modos de Visualizagdo do Capture para obter mais informacdes. Para alternar para o modo de
Visualizacdo de Miniaturas, siga o procedimento abaixo:

® FEscolha Visualizar > Miniaturas, ou

® Pressione Ctrl+2, ou

® Seleccione o botéo Visualizagcdo Miniaturas na Barra de Ferramentas do Capture.

Pagina

O recurso Pagina permite alternar para o modo de Visualiza¢do de Miniaturas. Consulte Modos
de Visualizacdo do Capture para obter mais informacgdes. Para alternar para o modo de
Visualizacdo de Miniaturas, siga o procedimento abaixo:

®  Escolha Vsualizar> Pagina, ou

® Pressione Ctrl+3, ou

® Seleccione o botéo Visualizar Pagina na Barra de Ferramentas do Capture.

Visualizacao de Ecra
Inteiro

O recurso de Visualizacdo de Ecra Inteiro maximiza a Pagina actual até preencher o ecra
inteiro.

Para maximizar para ecré inteiro:
® Escolha Visualizar> Ecré Inteiro, ou
® Seleccione o botéo Ecra Inteiro na Barra de Ferramentas do Capture, ou

® Pressione F11.

Para regressar ao tamanho de ecra normal:
® Seleccione o botéo Ecra Inteiro na Barra de Ferramentas do Capture, ou

® Pressione F11.

Ver Visualizacdo em Ecra Inteiro para mais informagoes.

Participantes

O recurso Participantes abre a janela Participantes que mostra quem esta a participar numa
sesséo partilhada do Capture. Para abrir a janela Participantes:

® Escolha Visualizar > Participantes, ou
® Pressione Ctrl+4, ou

® Seleccione o botéo Visualizar Participantes na Barra de Ferramentas do Capture.

Consulte O que é Partilhar? e Participantes para obter mais informacdes.

Barra de Ferramentas
(Mostrar/Ocultar Barra
de Ferramentas)

Ao escolher a op¢édo de menu Barra de Ferramentas, aparecera um submenu com as trés
opgdes a seguir:

® Ferramentas de Interactividade: Escolha esse menu para mostrar ou ocultar
asFerramentas de Interactividade do Scrapbook.

® Reproduzir: Escolha esse menu para mostrar ou ocultar a Barra de Ferramentas de
Reproducéo.
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® Barra de Estado: Escolha esse menu para mostrar ou ocultar a Barra de Estado do
Scrapbook.

Nivel de Zoom

O recurso Nivel de Zoom permite aumentar ou diminuir o zoom na Pagina exibida.

Ao escolher a opgdo de menu Nivel de Zoom, aparecera um submenu com as seguintes opgoes
de zoom: 500%, 300%, 200%, 100%, 50% e 25%.

A Pagina permanecera com o zoom seleccionado até que um novo indice de zoom seja
seleccionada.

Mais Zoom

O recurso Mais Zoom permite aumentar o0 zoom na Pagina visualizada. Cada vez que essa
opcao for escolhida, o zoom aumentara na proporcao de 1,25 até no maximo 2000%.

Para aumentar o zoom numa Pagina:
® Escolha Visualizar > Mais Zoom, ou

®  Pressione Ctrl+Num +

A Pagina permanecerd com o zoom seleccionado até que uma novo indice de zoom seja
seleccionado.

Menos Zoom

O recurso Menos Zoom permite diminuir o zoom na Pagina visualizada. Cada vez que essa
opcgéo for escolhida, 0 zoom diminuird na proporcao de 1,25 até no maximo 25%.

Para diminuir o zoom numa Pagina:
® Escolha Visualizar > Menos Zoom, ou

®  Pressione Ctrl+Num -

A Pagina permanecera com o zoom selecionado até que um novo indice de zoom seja
seleccionada.

Ajustar Pagina

O recurso Ajustar Pagina compacta ou expande a Pagina para se ajustar a area de
visualizacéo da Pagina. Ela também pode ser seleccionada, ao pressionar Ctrl+0.

Todas as Paginas serédo ajustadas a area de visualizacdo da Pagina até que um novo indice de
zoom seja selecionado.
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O Menu P&agina contém todos os itens do menu que diz resperito as Paginas no sistema Captura.

Ao trabalhar

&

Active Page

no sistema Captura, € importante entender o conceito de Pagina Activa.

A Pagina Activa é a pagina que esta a receber efectivamente os dados
desenhados ou escritos com a caneta electrénica. S6 existe uma Pagina
Activa de cada vez numa sesséo de Captura, que normalmente é a pagina
que foi criada mais recentemente. E possivel definir a Pagina Activa através
da opcao de menu Tornar a pagina actual Pagina Activa.

A caneta electrénica activa pode ser facilmente identificada, através da
miniatura que contém um pequeno icone de uma caneta. Este icone sera
apenas encontrado como minuatura na pagina activa que esta a receber os
dados do Marcador.

As opc¢des do Menu Pagina sao descritas a seguir:

Nova

Nova cria uma nova Pagina em branco na sessdo do Capture.

Para criar uma nova Pagina:

® Escolha Pagina > Nova, ou

® Seleccione o botdo "Nova Pagina" na Barra de ferramentas do Capture.

A nova Pagina é inserida logo apds a pagina visualizada/seleccionada e passa a ser a pagina
activa.

Limpar

Limpar limpa todas as anotagdes da pagina visualizada/seleccionada.

Para limpar uma Pagina, seleccione a Pagina a ser limpa e:
® Escolha Pagina > Limpar, ou

® Seleccione o botéo "Limpar Pagina" na Barra de ferramentas do Capture.

Duplicar

Duplicar cria uma cépia da pagina visualizada/seleccionada e torna a copia a pagina
visualizada/selecionada.

Para duplicar uma Pagina:
1.
2.

Seleccione a Pagina a ser duplicada.

Escolha Pagina > Duplicar, ou seleccione o botdo "Duplicar Pagina" na Barra de ferramentas
do Capture.

A Pagina duplicada é inserida logo apés a pagina visualizada/seleccionada.

Se duplicar a Pagina Activa, a pagina duplicada passara a ser a Pagina Activa.

Eliminar

Eliminar elimina a pagina visualizada/selecionada.
Para eliminar uma Pagina:

1.
2.

Selescione a Pagina a ser eliminada.

Escolha Pagina > Eliminar, ou seleccione o botdo "Eliminar Pagina" na Barra de ferramentas
do Capture.

Eliminar Todas

Eliminar Todas elimina todas as paginas da sessédo do Capture. Todos os dados serao perdidos.

Inserir Pagina Antes da
Pagina Actual

Insere uma nova pagina antes da pagina seleccionada.

Anexar Quadro a
Pagina Actual

Define a pagina seleccionada como Pagina Activa.

Préxima Pagina/Pagina
Anterior

Préxima Pagina avanga para a proxima pagina na sessao do Capture. Essa opcao estara
disponivel apenas quando a ultima pagina da sessdo nao estiver a ser visualizada/seleccionada.

Para seleccionar a Proxima Pagina:
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® Escolha Pagina > Préoxima Pagina, ou
®  Seleccione o botédo "Préxima Pagina na Barra de ferramentas do Capture, ou

® Pressione a tecla PgDn no teclado.

Pagina Anterior volta para a pagina anterior na sessao do Capture. Essa opcao estara disponivel
apenas quando a primeira pagina da sessdo nao estiver a ser visualizada/seleccionada.

Para seleccionar a Pagina Anterior:
® Escolha Pagina > Pagina Anterior, ou

® Seleccione o botao Pagina Anterior na Barra de ferramentas do Capture, ou

® Pressione a tecla PgUp no teclado.

Ir para Pagina... Ir para Pagina permite seleccionar a Pagina a ser visualizada ao digitar um nimero de pagina.
Para ir para uma Pagina:
1. Escolha Pagina > Ir para P4gina para abrir a caixa de dialogo "Ir para Pagina".

2. Seleccione a pagina utilizando as teclas de setas para cima e para baixo ou digite o namero
da pagina na caixa de texto.

3. Seleccione OK.
Ou:

Utilize a Selec¢ao de Pagina da barra de ferramentas de Captura.

Reproduzir ”Consulte Reproduzir para obter mais informacdes.
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As opcdes do Menu Ferramentas sdo as seguintes:

Preferéncias do
Sistema...

Abre a caixa de didlogo da Janela do Painel de Controlo Preferéncias do Sistema para alterar a
configuracdo do seu software interactivo.

Detectar Sistema

Tenta detectar o hardware interactivo.

Calibrar Area de
Captura...

Inicia o processo de calibragéo. Ver Calibragéo.

Activar Etiqueta de
Atalhos

Se a Etiqueta de Atalhos foi anteriormente desactivada, esta fungdo permite activar a Etiqueta
de Atalhos sem ter que calibrar. Ver Utilizar a Etiqueta de Atalhos.

Calibrar Etiqueta de
Atalhos

Incia o processo de Calibragédo da Etiqueta de Atalhos. Ver Utilizar a Etiqueta de Atalhos.

Definigbes da Capsula

Abre a caixa de didlogo Definicdes da Capsula. Ver Definicées da Capsula.

Captura a partir de
Quadro

Define o software de captura para captar a partir de um Quadro.

Captura a partir de
Flipchart

Define o software de captura para captar a partir de um flipchart.
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As opcdes do Menu Sessdes estdo descritas na tabela que se segue:

Partilhar/Finalizar Sesséo...

Partilhar Sess&o permite que o computador que hospeda a sessao partilhe uma sesséo do
Capture por meio da Internet/Intranet. Durante uma sessao partilhada, essa opc¢éo de
menu é alterada para Finalizar Sesséao.

Consulte Partilhar uma Sessao para obter mais informacgoes..

Participar em Sessao/Sair da
Sesséo...

Participar em Sessé&o permite que participantes convidados facam logon numa sesséo
partilhada do Capture. O participante devera saber o nome e a palavra-passe da sessao (se
aplicavel), antes de tentar fazer logon na sessdo. Durante a participacdo na sessao, essa
opc¢do de menu € alterada para Sair da Sesséao.

Consulte Participar numa Sesséo para obter mais informacgdes.

Enviar Convite...

Enviar Convite permite que o computador que hospeda a sessdo envie convites por email
a todos os participantes convidados para a sessao partilhada do Capture.

Consulte Enviar um Convite para obter mais informacdes.

Permitir Anotacgdes

Permitir Anotacgdes possibilita ao computador que hospeda a sessao decidir se autorizara
ou nédo os Participantes a acrescentarem anotacdes na sessao partilhada do Capture.

Consulte Ferramentas de Hospedagem de Sessao para obter mais informacgdes.

Sincronizar Participantes

Sincronizar Participantes permite que o computador que hospeda a sessdao mantenha os
participantes na mesma pagina. Durante a Sincronizagdo dos Participantes, o computador
que hospedar a sessédo controla qual Pagina a ser visualizada.

Consulte Ferramentas de Hospedagem de Sessao para obter mais informagdes.

Ver Participantes para mais informacdes acerca da lista de Participantes e Chat.
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O Menu Ajuda abre um submenu que permite aceder a ajuda e que também fornece links para
varias paginas de registo e suporte oferecidas pelo fabricante do hardware do seu sistema
interactivo.
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A Barra de Ferramentas do Capture inclui as seguintes opc¢oes:

Normal (Pagina e
Miniaturas)

Miniaturas

Apenas Pagina

8] (238

Os recursos Normal, Miniaturas, e Apenas Pagina
permitem alternar entre varios Modos de Visualiza¢ao do
Capture.

Também é possivel alternar entre os modos de visualizagéo
ao pressionar a seguinte combinacgéo de teclas:

® Normal: Ctrl+1

® Miniaturas: Ctrl+2

® Apenas Pagina: Ctrl+3

Ecra Inteiro

O recurso Ecra Inteiro maximiza a pagina actual até
preencher o ecré inteiro.

Para maximizar o ecra inteiro:
® Escolha Visualizar > Ecra Inteiro, ou

® Seleccione o botéo Ecra Inteiro na Barra de
Ferramentas do Capture.

Para regressar ao tamanho de ecra normal:
® Seleccione o botéo Ecra Inteiro, ou

® Cligue com o boté&o direito do rato no ecré e seleccione
Desactivar Ecrd Inteiro no menu que se abre.

Nova Pagina

O recurso Nova cria uma nova pagina em branco na sessao
do Capture.

Para criar uma nova péagina:
® Seleccione o botdo Nova Pagina, ou

® Escolha Pagina > Nova.

A nova pagina ¢é inserida logo apés a pagina
visualizada/selecionada.

Duplicar pagina

O recurso Duplicar cria uma cépia da pagina
visualizada/seleccionada e faz com que a cépia seja a
pagina visualizada/seleccionada.

Para duplicar uma Pagina:

1. Seleccione a Pagina a ser duplicada.
2. Seleccione o bot&o Duplicar Pagina, ou
3. Escolha Pagina > Duplicar.

A Pagina duplicada é inserida logo ap6s a pagina
seleccionada. Se duplicar a Pagina Activa, a pagina
duplicada passara a ser a Pagina Activa.

Eliminar Pagina

O recurso Eliminar elimina a pagina
visualizada/seleccionada.

Para eliminar uma Pagina:
1. Seleccione a Pagina a ser eliminada.

2. Seleccione o botdo Eliminar Pagina, ou

3. Escolha Pagina > Eliminar.
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Limpar Pagina

O recurso Limpar limpa todas as anotagdes da pagina
visualizada/seleccionada:

Para limpar uma Péagina:
1. Seleccione a Pagina a ser limpa.
2. Seleccione o bot&o Limpar Pagina, ou

3. Escolha Pagina > Limpar.

Seleccdo de Pagina

Zige

20of4
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Os botdes de Seleccdo de Pagina sao utilizados para
escolher qual a Pagina que devera sera visualizada, ao
seleccionar o niumero da pagina. Da esquerda para direita,
os botbes de Selecgcdo de Pagina sdo os seguintes:

Ir para Primeira Pagina
Pagina Anterior

Préxima Pagina

Ir para Ultima Pagina

O botdes Ir para Primeira Pagina e Pagina Anterior
ficam desactivados quando a Pagina 1 é visualizada. O
botdes Proxima Pagina e Ir para Ultima Pagina ficam
desactivados quando a ultima pagina é visualizada.

O nimero da pagina também pode ser seleccionado ao ser
digitado diretamente na caixa de texto, pressionado-se em
seguida o Enter ou utilizando a opgéo Ir para Pagina... no
Menu Péagina.

Anular

O recurso Anular cancela a Gltima alteracdo na Pagina do
Capture. E possivel utilizar a opc&o Anular até que a pagina
esteja em branco. O recurso Anular aplica-se apenas a
pagina actual.

Para anular:
® Seleccione o botao Anular, ou
® Escolha Editar > Anular, ou

® Pressione Ctrl+Z.

Refazer

Refazer permite refazer a Gltima anotacéo desfeita,
contanto que o recurso Anular tenha sido usada
anteriormente. Se utilizou a opgdo Anular varias vezes, é
possivel refazer as altera¢des de volta ao inicio da série.
Refazer sera desactivado quando ocorrer uma nova
alteracdo na Pagina. O recurso Refazer aplica-se apenas a
Pagina actual.

Para Refazer:
® Seleccione o botdo Refazer, ou
® Escolha Editar > Refazer, ou

® Pressione Ctri+Y.

Eliminar Objecto

O recurso Eliminar Objecto elimina o elemento
seleccionado.

Para eliminar um objecto:

1. Utilize a Ferramenta Seleccionar para seleccionar o
elemento.

2. Seleccione o bot&o Eliminar Objecto, ou escolha Editar
> Eliminar.
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Partilhar/Finalizar
Sessédo

O recurso Partilhar Sesséo permite que o computador que
hospeda a sessao partilhe uma sessao do Capture por meio
da Internet/Intranet.

Durante uma sesséo partilhada, esse botdo passa a ser o
botéo Finalizar Sessao.

Consulte Partilhar uma Sessao para obter mais informagdes.

Participar na
Sessao

O recurso Participar na Sessao permite que o0s
participantes convidados fagcam logon numa sesséao
partilhada do Capture.

Consulte Participar numa Sesséo para obter mais
informacdes.

Participantes

O recurso Participantes abre a janela Participantes. Essa
janela permite ver quem esta a participar na sessao
partilhada do Capture.

A janela Participantes também pode ser aberta através das
teclas Ctrl+4.

Consulte O que é Partilhar? e Participantes para obter mais
informacodes.

icone Estado do
Hardware

O icone de estado do hardware indica se o receptor
interactivo foi ou n&o detectado. Se o icone estiver
acinzentado, indica que o hardware interactivo n&o foi
detectado.
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A barra de ferramentas de anotacfes padrao aparece apenas quando um receptor néo é
detectado.

F 6 ZRT N

A barra de ferramentas de anotacdo do Capture inclui todas as ferramentas que necessita para
fazer anotacdes na dua Pagina:

Marcador A Ferramenta Marcador permite fazer anotagées & m&o na Pagina projectada, com uma das quatro cores
solidas. A cor pode ser seleccionada, a partir da paleta que aparece quando a Ferramenta Marcador é
seleccionada. Os seus tracos tornam-se elementos de anotagédo. Consulte Elementos do Capture para
obter mais informacdes.

Destaque A Ferramenta Destaque permite fazer anotagées a méo na Pagina projectada, com uma das quatro cores
transparentes. A cor pode ser seleccionada, a partir da paleta que aparece quando a Ferramenta
Destaque é seleccionada. Os seus tragos tornam-se elementos de anotagdo. Consulte Elementos do
Capture para obter mais informacdes.

Borracha A Ferramenta Borracha permite apagar as anotacdes feitas com as ferramentas de anotacdes. O
tamanho da borracha pode ser seleccionado, a partir da paleta que aparece quando a Ferramenta
Borracha é seleccionada. Consulte Elementos do Capture para obter mais informagoes.

Zoom A Ferramenta Zoom permite ajustar o tamanho do modo de visualizacdo da pagina actual. A faixa de
valores de zoom é de 25-2000%. Ao manter a tecla Shift pressionada, reverte a direc¢gdo do zoom. A
taxa do zoom também pode ser seleccionada, a partir da lista que aparece quando a Ferramenta Zoom é
seleccionada.

Texto A Ferramenta Texto permite adicionar anotagdes de texto a uma Pagina utilizando qualquer tipo de letra,
tamanho e cores disponiveis no seu computador. O tipo de letra, tamanho e cor podem ser
seleccionados a partir da paleta que aparece quando a Ferramenta Texto é seleccionada.

Ponteiro A Ferramenta Ponteiro permite que cada participante huma sessdo aponte para os dados em qualquer
parte da janela da sessdo. Cada ponteiro de cada participante tem uma cor diferente.

A Ferramenta Ponteiro é activada apenas durante uma sessao partilhada.

A direccao do Ponteiro (direita, esquerda, para cima, para baixo) pode ser seleccionada, a partir da
paleta que aparece quando a Ferramenta Borracha é seleccionada. O Ponteiro também pode ser ocultado
ao seleccionar o botdo Ocultar Ponteiro na paleta que aparece quando a Ferramenta Ponteiro é
seleccionada.

Selector A Ferramenta Selector permite seleccionar um elemento do Scrapbook para mover, girar, redimensionar,
agrupar ou copiar. Para seleccionar um elemento do Scrapbook, toque no elemento. Depois de
seleccionado, o elemento mostrara os manipulos.

A Ferramenta Seleccionar também pode ser utilizada para desenhar um rectangulo de vinculagdo em
torno de um grupo de elementos para manipular o grupo inteiro de uma vez.

Para obter mais informacdes sobre como trabalhar com elementos do Capture, consulte os Elementos do
Capture.
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A Barra de Ferramentas de Reproducao pode ser aberta escolhendo Visualizar > Barra de
Ferramentas > Reproduzir.

Essa ferramenta permite reproduzir a sessdo como um filme. Desse modo, a sesséo pode ser
reproduzida, linha a linha e em varias velocidades. A reproducdo pode ficar restrita a Pagina
actual ou estender-se a todas as Paginas.

Algumas formas de utilizacdio da Barra de Ferramentas de Reproducéo:

e Visualizar a cadeia de sessdes de eventos.

e Diversificar: ao reproduzir uma pagina com vérias acc¢fes, pode acontecer que o utilizador
pretenda diversificar, parar a sessao e duplicar a pagina. A nova pagina (duplicada) contera os
dados da pagina até aos dados seleccionados permitindo explorar uma nova ideia, a partir
desse ponto na nova pagina. A pagina original permanece intacta.

As ferramentas de Reproducao a seguir descritas estdo disponiveis na Barra de Ferramentas de
Reproducédo (Visualizar > Barra de Ferramentas > Reproduzir). Também é possivel seleccionar
Reproduzir Todas as Paginas, Fazer Loop e Acelerar no Menu Pagina > Reproduzir.

Ir para o Inicio

]

Vai para o inicio da sessdo do Capture (se ‘Todas as Paginas' estiver assinalado) ou
para o inicio da Pagina seleccionada.

Controlo de varrimento

Permite percorrer a sessdo para frente e para tras utilizando a Caneta Eletrénica ou
0 rato para arrastar a barra de varrimento na linha, ou para ir imediatamente para
um ponto especifico na sessdo ao arrastar a barra até ao local na barra de
varrimento.

Reproduzir

Reproduz a sesséao inteira do Capture (se 'Todas as Paginas' estiver assinalado) ou a
Pagina seleccionada do inicio ao fim. Durante a reproducédo, o botdo Reproduzir é
alterado para "Parar"”, o que permite parar a reprodugdo.

Ir para o Final

4]

Vai para o final da sessédo do Capture (se 'Todas as Paginas' estiver marcado) ou
para o inicio da Pagina seleccionada.

Todas as Paginas

&)l Pages

Define o nUmero de paginas reproduzidas. Se ‘Todas as Paginas' estiver assinalado,
a sesséo inteira sera reproduzida ao seleccionar Reproduzir. Se "Todas as Paginas"
ndo estiver assinalado, apenas a pagina visusalizada no momento sera reproduzida.
Também é possivel definir essa opgdo em Pagina > Reproduzir.

Loop

Laop

Opcao para fazer loop (reproducgao continua) na sesséo inteira do Scrapbook (se
'Todas as Paginas' estiver assinalado) ou na pagina seleccionada. Também é
possivel definir essa op¢do em Pagina > Reproduzir.

Velocidade da
Reproducéo

e W

Define a velocidade na qual a sesséo é reproduzida. A menor velocidade é de 0,5x;
a maior é de 8,0x. Também é possivel definir essa opcdo em Pagina > Reproduzir

Observacdo: A Reproducdo é activada apenas quando Visualizacdo de Pagina e Miniaturas ou
Visualizacao de Pagina estiverem seleccionados. Consulte Modos de Exibicdo do Capture para
obter mais informacdes.

p49




Copyright © 2007 Luidia, Incorporated

Utilize o Gravador para criar um filme a partir da sua sesséo do Capture, que pode incluir tanto
as suas notas como a sua voz. O filme é guardado num formato *.avi que pode ser aberto com o
Windows Media Player.

=

Ver os seguintes tépicos acerca do Gravador:

e Requisitos e Defini¢cdes do seu PC para o Gravador
e Controlos do Gravador

e Opcbes do Gravador

Requisitos e Defini¢cdes do PC para Gravador

e Ao utilizar monitores multiplos configurador, saiba que o Gravador apenas ira captar o monitor
primario.

e E necessario um microfone para criar um filme com audio, mas apenas se pretender fazer uma
gravacdo com som.

e Ao utilizar o Gravador, é recomendavel possua um Windows PC com um processador pelo
menos Pentium 1V, 1.4Ghz, com 512MB RAM. E possivel utilizar o gravador num PC que néo
reuna estas condi¢des, mas podem ocorrer problemas na performance do gravador.

e (Caso verifigue uma performance mais lenta do Gravador, experimente o seguinte.

O Um PC com uma velocidade de CPU maior e com uma melhor placa grafica tornara a
gravacdo mais rapida e mais suave. Feche alguns processos ou aplicacées que possam
estar a correr e ndo sejam necessarios, enquanto decorre a gravacgao.

O Reduz o numero de fotogramas por segundo, em Opc¢des do Gravador.

Esta informacao pode ser encontrada em Resolucédo de Problemas na Captura.

Controlos do Gravador

A barra de ferramentas do Gravador contém:

Iniciar Gravacao O botédo Iniciar Gravacao permite comegar imediatamente a

IZI gravacgao.

Interror:nper Interromper a Gravagao faz uma pausa temporaria na
Gravagéao EI Gravagédo. Para voltar a gravar, clique no botdo Iniciar
Gravacgéo.

Para terminar a sua gravagéao, clique primeiro em To end your
recording, first click Iniciar Gravagao e depois em Parar
Gravacgao.
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Parar Gravacao Parar Gravacéao faz o Gravador parar. Sera automaticamente
IEI convidado a guardar o ficheiro de filme. Uma vez guardado o
ficheiro, aparece uma caixa de didlogo que:

® indica a duragédo do filme,
® indica a localizagdo do ficheiro de filme, e

® da a oportunidade para abrir o filme imediatamente ou
para o fechar.

O filme sera guardado no formato de ficheiro *.avi, que pode
ser aberto com o Windows Media Player.

Estado do Gravador " — A caixa Estado do Gravador indica dados especificos da
© 41 00:00:01 Sravaco,

® Indicador de Gravagao. Enquanto esta a decorrer a
gravacao, o indicador esta vermelho. Quando néo, esta a
branco.

® Audio. Se a funcdo audio é accionada, aparece o simbolo
de uma coluna de som. Se néo esta, ndo aparece. Ver
Opcdes do Gravador.

® Temporizador do Filme. O temporizador indica ha
quanto tempo esta a gravacgéo a decorrer.

Opcdes do Gravador Opcoes do Gravador abre a caixa de dialogo Op¢des do

Gravador.

a0
U1}

Opcodes do Gravador

A caixa de diadlogo Opcdes do Gravador permite proceder as definicbes de audio, video e de
gravacao de ficheiros especificas do Gravador.

Secgéo HDescrigéo

Video ® Nivel de fotogramas por segundo: O nivel de fotogramas por segundo determina quantas

imagens por segundo sdo expostas no ecra. Um nimero elevado tornara o seu filme mais
suave. No entanto, um nivel mais alto vai requerer mais memoaria no seu PC. Definir um
numero mais baixo podera evitar uma performance mais lenta do seu PC.

Numero de fotogramas Recomendados, de acordo com a Meméria Disponivel:

O 100 MB Memodria Disponivel - Definir o nivel de fotogramas para 5 por segundo
O 250 MB Memoria Disponivel - Definir o nivel de fotogramas para 10 por segundo

O 500 MB ou mais Memoria Disponivel - Definir o nivel de fotogramas para 15 por
segundo

Pode verificar a memdria disponivel no seu PC, abrindo o Gestor de Tarefas do Windows, na

sec¢cdo Memoria Fisica (K) - Memaria Disponivel. Divida esse valor por 1000 e obtera o
numero de MB livres.

Numero de fotogramas Recomendados, de acordo com o Processador:

O Pentium 1V ou Similar Performance - Definir o nivel de fotogramas para 5 por
segundo

O Performance inferior a Pentium IV - Na maior parte dos casos, 3 fotogramas por
segundo seréo suficientes para uma boa performance. No entanto, em casos mais
severos, sera necessario definir esse nimero para 1.

O Esta informacédo pode ser encontrada em Resolucédo de Problemas da Captura.

® Tamanho do Video: O tamanho do video determina também o tamanho do filme.
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Audio

Incluir Faixa de Audio: Assinale a op¢ao Incluir Faixa de Audio se estiver a utilizar um
microfone para gravar som. O software procurara um microfone anexado e a respectiva caixa
ficard de imediato assinala assim que ele o encontre.

Fonte: Permite seleccionar a fonte de audio.

Volume: Permite seleccionar o volume da gravagéo.

Guardar Ficheiros

Guardar aqui por padréao: Utilize o botdo Browse para seleccionar a localiza¢ao padréo
para os ficheiros guardados.

Alertar antes de guardar, se o espaco disponivel em disco for inferior a: A versao
final do filme pode eventualmente ser demasiado grande, em funcéo da sua duracgéo. E
importante que exista espaco suficiente em disco no seu PC para guardar o ficheiro, quando
terminar a gravacgao. Esta opgédo fara aparecer um didlogo de aviso assim que se atingir o
espaco em disco que tiver especificado anteriormente.
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A caixa de dialogo DefinicBes da Capsula indica que que forma os tracos feitos com os
Marcadores Interactivos serdo representados na Pagina de Captura.

Existe uma definicdo padrao para as cores e espessura das kinhas no sistema de Captura; no
entanto, o utilizador pode modificar esses indicadores, de acordo com as suas necessidades.

Definir Cores e Espessura da Linha dos Marcadores Interactivos

1.
2.

Seleccione Menu Ferramentas > Definicdes das Capsulas.

Seleccione a espessura da linha para cada Marcador Interactivo. Cada Marcador tem uma
imagem correspondente e uma definicdo da espessura da linha, na caixa de didlogo
Definicdes da Capsula.

Nota: Os tracos no ecrd podem parecer mais espessos ou mais finos do que os que aparecem
no quadro interactivo.

Seleccione as cores do ecra para o Marcador Interactivo. Abre-se a caixa de dialogo Cor. As
cores do ecrd podem ser diferentes da cor da cdpsula. Pode criar as suas proprias cores ou
utilizar as cores basicas pré-definidas. Na caixa de dialogo Definicdes da Capsula, a barra de
cores do ecra é alterada, de forma a reflectir a cor que seleccionou para cada capsula. Para
regressar as definicbes padréao, clique no botdo Restaurar DefinicGes Padrao.

Cligue em OK para guardar as suas opcoes.

Alterar a Espessura ou Cor de Desenhos previamente Gravados

Para alterar a espessura/cor de desenhos previamente gravados:

1.
2.

Seleccione Menu Ferramentas > Definicdes da Capsula.
Seleccione a nova espessura/nova cor.

Tanto para a espessura da linha como para a cor, seleccione Aplicar a tracos Anteriores e
especifique se pretende aplicar apenas a Pagina Actual the current Page ou a todas as paginas
da sesséo.

Cligue em OK para aplicar as alteracbes de espessura.

Nota: As alteracdes feitas a cor ou espessura dos tracos do marcador ndo poderédo ser anuladas.
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A caixa de didlogo Opc¢des do Capture permite definir preferéncias e configuracdes especificas
do Capture. Outras opcdes e configuracdes para as Ferramentas de Interactividade podem ser
encontradas em Opc¢des acedidas através do menu da Barra de Tarefas do Windows.

A caixa de diadlogo Opc¢des do Capture contém duas funcionalidades:
e Opcéo Preferéncias

e Seccao Tamanho da Imagem

e Opcdao Servidor Proxy

(Consulte Instalacdo de Servidor Proxy para obter informacdes sobre as configuracdes de
proxy).

e Seccao Actualizacdes de Software
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A funcionalidade Preferéncias permite definir:

e Configuragdes de Guardar automatico/backup de ficheiro. Consulte Guardar automatico para
obter mais informacdes.

e Ocultar cursor ao desenhar. Se esta caixa for assinalada, o cursor ficara oculto durante a
anotacédo na Pagina no Capture.

e Agrupar automaticamente tracos de caneta e destaque. Consulte Elementos do Capture
para obter mais informacgfes sobre os elementos de anotacéo.

e Desenho Suave: Activa e desactiva o desenho suave no Capture. A configuracdo padréo é
activada.
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Na seccdo Tamanho da Imagem podera modificar ficheiros da sesséo criados através do Menu
File=Guardar como e Menu File=Enviar op¢c6es de menu.

Quando o tamanho do quadro calibrado é alterado, também se altera a dimensdo da imagem da
Pagina da Sessdo. Se o quadro foi recalibrado e a area de visualizacdo foi aumentada, a imagem
serad também expandida, de forma a funcionar com as novas dimensdes de altura e largura, se
tiver assinalado a opcdo Manter relacdo altura/Zlargura.

Para alterar a qualidade da imagem:

1.

2.

3.

Escolha Opc¢des no Menu Editar.
Cligue em Tamanho da Imagem.

Introduza a altura e/ou largura da imagem, com ajuda do scroll até obter o valor pretendido,
ou escrevendo os valores nos espagos.

Seleccione se pretende ou ndo Manter a relacédo altura/Zlargura, assinalando a respectiva
opcgao.

Nota: A opcao Manter a relagao altura/Zlargura esta, por definicdo do programa, sempre
assinalada. Quando esta assinalada, qualquer alteracdo numa dimensao produzira
automatiamente alteragdes na outra dimensao. Esta relacado reflecte também a relacéo
calibrada para o quadro.

Para guardar as modifica¢fes, cliqgue em OK.
Para recuperar as definicbes padrao, clique no botdo Restaurar definicdo padrao.

Nota: Se a imagem do quadro aparecer demasiado esticada numa as direcc¢fes, verifique se
assinalou a opcdo Manter a relacédo altura/Zlargura.
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O recurso "Guardar Ficheiro" assegura que o utilizador n&do perde os dados da sua sessao se houver
interrupcdo de energia, se acabar a bateria do seu laptop, etc.

Para ajustar as configuracfes desse recurso:

1. Escolha Editar > Opg¢0es.

2. Seleccione o item Preferéncias.

3. Defina as seguintes opc¢des na caixa de didlogo Guardar Ficheiro:

O Guardar Ficheiro de Recuperacdo a Cada: Active ou desactive o recurso Guardar Ficheiro
Automaticamente assinalando/desmarcando essa opgao.

0 XX Minutos: Indique a frequéncia na qual o ficheiro da sessdo do Capture sera guardado
automaticamente, alterando os minutos. A configuragdo padrao do recurso "Guardar Ficheiro
Automaticamente" é a cada 10 minutos.
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O item ActualizacOes de Software na caixa de dialogo Opcdes, permite verificar se existem
versdes mais actualizadas do software.

A parte superior do item Actualiza¢cbes de Software descreve o estado do software actual,
incluindo o nimero da versao e a ultima data em que a versao do software foi verificada.

A parte inferior do item ActualizacGes de Software permite agendar uma verificacdo periédica da
nova versdo do software eBeam. As opc¢des de agendamento sdo as seguintes:

e Sempre que a aplicacao for iniciada
e De acordo com o numero de dias especificado

e Nunca

Seleccione o botdo Verificar Versao Agora para verificar a versao e exibir o estado na parte
superior do item Actualizacbes de Software.

Seleccione o botdo Ir para as Actualizacdes de Software para ir directamente para a pagina
da Web para fazer o download da ultima versao do software.

p58



Copyright © 2007 Luidia, Incorporated

Formatos de ficheiros suportados para '‘Guardar Como' e 'Enviar', a partir do Menu Ficheiro.

® Ficheiro do Capture (*.whbd)

® PDF (*.PDF)

e Vector PDF (*.PDF)

e Bitmap (*.BMP)

e JPEG (*.JPG)

e TIFF (*.TIF)

® Metaficheiro (*.emf)

® Apresentagdo do PowerPoint (*.ppt)

® Apresentagdo Auto-executavel do PowerPoint (*.pps)
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Sessoes Partilhadas

Uma Sessao Partilhada do ebeam Captura € uma sesséo transmitida através da sua Intranet
local ou da Internet.

Num determinado local, o coordenador/responsavel pela sessao, utiliza o sistema de
interactividade (software e hardware) para hospedar ou "transmitir" a sessdo através da rede
(consulte Hospedar/Partilhar uma Sessao). Os participantes remotos utilizam o software
interactive ou um Web browser para fazer logon na sessdo (consulte Participar numa Sessao).

A sessdo ocorre em tempo real, o que significa que os participantes remotos véem as observacdes
e anotacOes a medida que sdo criadas.

Caso o coordenador da sessdo permita, os participantes remotos poderéo fazer anota¢cdes nas
paginas, realcar pontos importantes e adicionar observacdes que poderédo ser vistas por todos os
outros participantes, incluindo o coordenador.

Para permitir que participantes remotos (localizados fora do seu firewall de rede local) acedam a
sua sessao partilhada, o servidor de sessdes deve estar localizado na Internet. Actualmente, o
eBeam hospeda um servidor de sessdes que pode ser usado por qualquer utilizador do sistema de
interatividade activado pelo eBeam.
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As informac0fes a seguir explicam como hospedar/partilhar uma sessao através da sua
intranet local ou da Internet.

Ao partilhar uma sesséo, lembre-se dos itens a seguir.

e Se estiver a partilhar a sessdo na sua intranet local, apenas as pessoas dentro da sua intranet
poderao aceder a sessao. Se estiver a partilhar a sessao pela Internet (utilizando um servidor
eBeam), os participantes de qualquer local na Internet poderdo aceder a sessao.

e As versdes 1.0 e posteriores deste software ndo sédo totalmente compativeis com versdes
anteriores. Durante uma sessao partilhada, os participantes com computadores que executem
versdes anteriores ndo poderdo visualizar quando os elementos de anotacdo ou imagem sado
movidos, rodados, redimensionados, etc. Consulte a Resolucéo de Problemas de Sessfes
Partilhadas.

e Para partilhar uma sessao, é necessario ligar-se ao hardware eBeam ou a chave de seguranca.
Além disso, se houver qualquer possibilidade de a sua rede utilizar um servidor proxy,
consulte Instalacao de Servidor Proxy.

e E possivel hospedar uma sesséo partilhada em qualquer momento.

Consulte:
e Hospedar uma Sesséao Partilhada

e Sair de uma Sessao Partilhada

Para obter informacdes sobre ferramentas especificas para hospedar uma sessao, consulte
Ferramentas para Hospedar Sessdo na janela Visualizar Participantes.

Hospedar uma Sessao Partilhada

1. Escolha Sessdes > partilhar Sessdo ou seleccione o botdo Partilhar Sessdo na Barra de
Ferramentas do Capture para abrir a caixa de dialogo Partilhar Sessao.

2. Em Informacfes Sobre a Sesséo, introduza as seguintes informacdes:

Nome da Sesséo O nome da sessdo € o nome que aparece na caixa de didlogo Participar em Sessdo. O nome da
sessdo é guardado como o nome padrédo para as sessdes subsequentes, até que seja alterado. O
nome da sessdo pode ter até 20 caracteres.

Meu Nome ”O nome que aparece na lista de Participantes. Consulte Participantes.

Observacdes ”Qualquer observagdo/comentario que desejar incluir.

Publicar Nome da Sesséo ||Seleccione Publicar Nome da Sessao se desejar que o nome da sessédo fique visivel para os
utilizadores da rede que estejam a tentar participar numa sessao utilizando a caixa de didlogo
Participar em Sessao (consulte Participar numa Sessao para obter mais informacdes), ou a
pagina da Web no enderego www.e-beam.com.

Se o nome néo for publicado, os convidados deverédo saber, com antecedéncia, o nome
completo da sesséo e inseri-lo manualmente na caixa de didlogo Participar em Sesséo.

Palavra-passe/Confirmar ||Se for solicitada uma palavra-passe, assinale a caixa de selec¢édo Utilizar Palavra-passe e digite
/Utilizar Palavra-Passe a mesma palavra-passe nas caixas de texto Palavra-Passe e Confirmar.

A palavra-passe deve ter no minimo 6 e no maximo 20 caracteres.

Enviar Convite para Os convites para Sessdes sdo convites por email que séo enviados utilizando-se o seu cliente de
Sessédo email padrdo. Se a opgdo Enviar Convite para Sessao estiver assinalada, a caixa de dialogo
Enviar Convite aparecera assim que seleccionar o botédo Partilhar Sesséo. Consulte Enviar um
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||Convite para obter mais informacgdes.

Armazenar Sessdo no
Servidor

Uma sessdo armazenada permite a outros utilizadores do eBeam localizar, visualizar, fazer
download, editar e/ou eliminar a sua sessdo do eBeam (com base nos privilégios de
armazenamento que o utlizador selescionar). Se Armazenar Sessdo no Servidor estiver
assinalado, a caixa de dialogo Armazenar Sessao sera visualizada depois de seleccionar o botao
Partilhar Sessao. Consulte Armazenar uma Sessdo para obter mais informagdes.

Sincronizar Participantes
automaticamente

Com esta opgéao, os participantes remotos ficam sincronizados desde o inicio da sessdo. A
funcgéo sincronizar esta activada por definicdo. Ver Participantes, para mais informacoes.

Observacdes:

O Enquanto a caixa de didlogo Armazenar Sessao € visualizada depois de seleccionar o
botdo Partilhar Sessao, os parametros de armazenamento seleccionados ndo sédo
guardados no servidor até que o botéo Finalizar Sessdo seja seleccionado. No entanto,
o0s dados da sessdo sdo armazenados em cache no servidor caso a sesséo seja fechada
inesperadamente.

O Durante a sesséao, é possivel alterar os parametros da sessdo a qualquer momento ao
escolher Sessdo > Armazenar Sessao.

3. Em Informacdes Sobre o Servidor, seleccione o servidor que hospedara a sesséo.

O menu mostra o Servidor eBeam e qualquer outro servidor que tenha sido adicionado
anteriormente a sua lista de servidores. Consulte Adicionar um Servidor de Sessdes para obter
mais informacgodes.

Observacado: No Windows, se desejar hospedar a sessdo a partir do seu computador,
seleccione Usar meu PC para Hospedar Esta Sessao e, em seguida, digite o nimero da
porta. Na maioria dos casos, 80 é o melhor valor da porta padréo.

4. Informe os convidados qual o nome e o horario da sessao e a palavra-passe, se solicitada.
Consulte Enviar um Convite para obter mais informacdes.

5. Seleccione Partilhar.

Agora, a sesséo partilhada esta disponivel na rede utilizando o servidor de sessdes especificado.

Se houver algum problema ao partilhar uma sesséo, consulte Solucionar Problemas em Sessdes
Partilhadas para verificar as respostas aos problemas mais comuns.

Sair de uma Sesséao Partilhada
Para sair de uma sessao partilhada a qualqguer momento:

1. Seleccione o botdo Partilhar/Finalizar Sessdo na Barra de Ferramentas do Capture.

2. Escolha Sessdes > Finalizar Sessao

Observacao Importante: Quando o computador que hospeda uma sesséo finaliza uma
sessdo partilhada, todos os participantes sdo desligados da sessédo. Ao hospedar uma sesséao,
certifique-se de que estéa totalmente concluida antes de tentar fecha-la.
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Ao partilhar ou participar numa sesséo, é necessario escolher um servidor de sessdes. As
informac8es do servidor podem ser inseridas a qualquer momento, ou pode criar uma lista de
servidores utilizados mais frequentemente, escolhendo o servidor desta lista sempre que for
partilhar ou participar numa sessao.

Para adicionar um servidor de sessoes a lista:

1. Escolha Partilhar Sesséo ou Participar numa Sessado no Menu Sessdes ou na Barra de
Ferramentas do Capture.

2. Na caixa de dialogo Partilhar Sessao ou Participar numa Sessao, em
Servidor/Informacdes Sobre o Servidor, seleccione o botdo Servidor na lista de servidores,
para abrir a caixa de dialogo Servidores de Sessao.

3. Seleccione o botdo Adicionar.

Digite o nome do servidor, o nome da DNS ou endereco IP do servidor que pretende adicionar
a lista e o numero da porta.

Observacao: também é possivel procurar automaticamente servidores eBeam na sua intranet
local, ao seleccionar o botdo Pesquisar.

Observacao: o niumero da porta padréo é 80.

5. Seleccione OK.
O novo servidor sera adicionado a lista de servidores de sessdes.
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H& duas maneiras de participar numa sessao:
e Utilizar o Capture

e Utilizar um Navegador da Web

Utilizar o Capture para Participar numa Sessao
1. Escolha Participar numa Sessdo na Barra de Ferramentas do Capture.

2. Na caixa de dialogo Participar em Sessdo, seleccione o servidor de sessdes, digite o seu nome
e seleccione um nome de sessédo da lista de Sessfes.

A lista de Sessdes mostra as sessdes activas cujos nomes foram publicados.

Se 0 menu nao apresentar o nome do servidor de sessdes que deseja, 0 nome podera ser
inserido manualmente. Também é possivel adicionar um servidor a lista de servidores de
modo que possa seleciona-lo rapidamente noutra ocasido. Consulte Adicionar um Servidor de
Sessdes para obter mais informacoes.

3. Seleccione Actualizar para actualizar a lista de sessfes publicadas.

Se a sessdo aparecer com um icone de um Cadeado, digite a palavra-passe.

Se a sessao nado estiver na lista, digite o nome da sessdo e uma palavra-passe, se solicitado.
4. Seleccione Participar.

Para sair de uma sessao, escolha Sessdes > Sair da Sessdo ou seleccione o botdo Sair da Sessao
na Barra de Ferramentas do Capture.

Observacdes:

1. Quando o computador que hospeda uma sesséo finaliza uma sesséo partilhada, todos os
participantes sdo desligados da sesséo. Depois de desligados, os participantes podem
continuar a imprimir, guardar, fazer anotac¢des e modificar 0os seus registos da sesséo.

Barra de Ferramentas de Anotacfes Padréo.

2. As VersOes 1. e posteriores nao sdo completamente compativeis com as versfes anteriores.
Durante uma sessao partilhada, os participantes que estiverem a utilizar versdes anteriores
nao poderao visualizar ficheiros de imagens importados, nem visualizar elementos de
anotacdo ou de imagem quando estiverem a ser movidos, rodados, redimensionados, etc. Ver
Resolucao de Problemas Sessbes Partilhadas.

Utilizar um Navegador da Web para Participar numa Sessao
1. Inicie o Internet Explorer.

2. Na caixa de texto da URL (Endereco ou Local), digite o endereco IP ou nome da DNS do
computador que hospedara a sessao do eBeam.

Se a sesséao for hospedada pelo servidor eBeam server, digite www.e-beam.com e seleccione o
botéo Sessoes.

3. Digite seu nome na caixa de texto Meu Nome e 0 home da sessdo nha caixa de texto Nome da
Sessdo. Na caixa de texto Palavra-Passe da Sesséo, digite a palavra-passe, se solicitada.

4. Seleccione Participar numa Sessao.

Se a sessao estiver a decorrer, a janela da sessao aparecera no seu Navegador da Web. Os
participantes poderéo visualizar todo o conteddo da sesséo.

Participantes remotos ndo podem imprimir ou guardar a sessdo num disco. Entretanto, o
computador que hospedar a sessao, podera guarda-la e disponibiliza-la para ser visualizada num
Navegador da Web ou noutra aplicacéo.
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Para sair da sessao, escolha Sair da Sessdo no menu Sessoes.
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E possivel convidar outras pessoas para uma sessdo partilhada ao enviar um convite por email
contendo um link ou a URL para a sesséo. Para enviar convites por email:

e E necessario utilizar a caixa de dialogo Partilhar Sessido para configurar uma sesséo partilhada,
ou

e E necessario estar a partilhar uma sess&o no momento.
Observacéao: Participantes remotos ndo podem enviar convites.

Enviar um Convite por Email, a partir da caixa de dialogo Partilhar Sessao

1. Na caixa de dialogo partilhar Sessdo, assinale a caixa de seleccdo Enviar Convite para Sessao.
Configure os restantes itens da caixa de dialogo Partilhar Sessao conforme descrito em
Hospedar/Partilhar uma Sessao.

2. Abre-se a caixa de didlogo Seleccionar Idioma. Seleccione o idioma a ser utilizado no convite
por email e, em seguida, seleccione Continuar. Nesta etapa, o programa de email podera pedir
que seleccione o perfil de email a ser utilizado.

3. Abre-se um novo email com as informagdes sobre a Solicitacdo de Sesséo. Digite o endereco
de email dos destinatarios no campo 'Para:’

4. Seleccione Enviar.

O convite por email inclui um link para fazer download da ultima versdo do Software eBeam e
links que permitem ao utilizador participar na sessao utilizando o seu Web browser ou o Software
eBeam.

Enviar um Convite por Email, a partir do Menu Sessdes

1. E necessario estar a partilhar uma sessdo no momento. Consulte Hospedar/Partilhar uma
Sesséo para obter mais informacdes.

Escolha Sessdes > Enviar Convite para abrir a caixa de dialogo Seleccionar Idioma.

Seleccione o idioma a ser utilizado no convite por email e, em seguida, seleccione Continuar.
Nesta etapa, o programa de email podera solicitar que o utilizador seleccione o perfil de email
a ser usado.

4. Abre-se um novo email com as informag¢des sobre a Solicitacdo de Sessédo. Digite o
endereco de email dos destinatarios no campo 'Para:’

5. Seleccione Enviar.

O convite por email inclui um link para fazer download da ultima versdo do Software eBeam e
links que permitem ao utilizador participar na sessao utilizando o ser Web browser ou o
Software eBeam.
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m

possivel aceitar um convite por email de uma das seguintes maneiras:

e Seleccionar o link http: para aceder aos web browser.
e Seleccionar o ficheiro: o link para aceder a uma cdépia do Capture.
e Abrir o browser manualmente, copiar e colar o link no browser.

e Abrir o Capture, seleccionar o botéo Participar e preencher manualmente todos os campos
utilizando as informacdes que constam no convite.

Consulte Enviar um Convite para obter mais informacdes.
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Se a sua empresa utiliza um servidor proxy, o seu computador ndo podera aceder as sessfes no
Servidor eBeam (o qual fica fora do firewall da sua empresa) até que active o servidor proxy e
defina as configuragfes do servidor proxy.

As configuracdes de um servidor proxy HTTP podem ser inseridas na caixa de dialogo Editar >
Opcoes. Os servidores Proxy que actuam como intermediarios entre estacfes de trabalho
individuais e a Internet, fornecem seguranca e outras fun¢cfes administrativas para empresas que
utilizam a Internet.

Instalar um servidor proxy:

1. Escolha Editar > Opc¢des... para abrir a caixa de dialogo Op¢des do Capture.
2. Seleccione a opcédo Servidor Proxy.

3. H& varias opc¢des de instalacdo do servidor proxy:

Configuracédo Automatica ||@ Detectar o servidor proxy automaticamente: Tenta estabelecer uma ligagdo com o
servidor proxy ao tentar obter informacdes sobre o servidor proxy, a partir dos servidores
DNS ou DHCP na sua rede local.

® Utilizar script de configuragao: Utiliza um script de configuragdo de rede pré-definido
(fornecido pelo seu departamento de Informagbes do Sistema) para estabelecer uma
ligagdo com o servidor proxy. O script € um ficheiro cuja URL deve ser inserida na caixa de
texto Endereco. Exemplo de endereco: http://meuservidor:9090/proxy.pac.

Configuragdo Manual ”Digite o endereco IP ou 0 nome da DNS e a Porta do servidor proxy.

Autenticacdo A Autenticacao permite assinalar a caixa de seleccdo (Somente Basico) Utilizar
Autenticacdo. Em seguida, digite a sua identificagcdo de utilizador da rede e a
palavra-passe. Em muitos casos, esse procedimento permitira ter acesso as sessdes na
Internet por intermédio do seu servidor proxy.

Utilizar Configuracdes do ||A opcéo Utilizar as Configuracdes do IE tenta obter as configuragdes de seu servidor proxy
IE ao verificar as configuracdes do servidor proxy do Internet Explorer no seu computador.

Caso nao consiga encontrar as informacdes de proxy descritas acima, consulte seu administrador
de rede.
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O recurso Armazenar Sessao permite armazenar o ficheiro de uma reunido do Capture num
servidor eBeam. A sessao podera ser recuperada posteriormente para ser visualizada, editada,
impressa ou partilhada.

Existem duas areas no Capture nas quais pode armazenar uma sessao.

Durante uma sessao partilhada, abra a caixa de didlogo Partilhar Sessao e assinale a caixa
de seleccdo Armazenar sessao no servidor para abrir o Ecr& Armazenar Sessao depois
que o botdo Partilhar for selecionado. Consulte Hospedar/Partilhar uma Sessao para obter
mais informagdes sobre como partilhar uma sesséo.

Depois de criar/finalizar uma sesséo: é possivel armazena-la (no servidor) para ser visualizada
e/ou para que outros utilizadores do eBeam possam fazer download, ou apenas utilizadores
que possuam uma palavra-passe.

Para seleccionar essa opc¢ao:

O Guarde a sessao
O Escolha Ficheiro > Armazenar Sesséo

O Seleccione o servidor onde a sessdo sera armazenada e, em seguida, seleccione
Continuar. Em seguida, visualizard o Ecra Armazenar Sessdo. Observacao: Nao sera
possivel armazenar uma sessdo quando a opcgado "Usar meu PC para hospedar esta
sessao" for utilizada.

Ecra Armazenar Sessao

Utilize o ecra Armazenar Sessao para definir as informacdes da sessdo, requisitos de acesso de
seguranca, a data de expiracdo de acesso ao ficheiro e para rever as Condicdes de Utilizacdo.

Informacdes da Sessdo

Nome da Sessdo: mantenha o nome actual da sessdo ou crie um novo nome para a sessao
armazenada.

Caixa de seleccao Publicar Nome da Sessao: assinale a caixa para publicar uma sesséo
armazenada (disponivel para pesquisa)

Seguranca de Acesso

Acesso com Palavra-passe: assinale essa caixa para gue seja solicitada uma palavra-passe
antes que um utilizador do eBeam possa recuperar a sessado armazenada. Se estiver marcada,
digite uma palavra-passe e, em seguida, digite-a novamente para confirmar.

Codigo de Seguranca: assinale a caixa para que seja solicitado um codigo de seguranca
antes que um utilizador do Capture possa editar ou eliminar o ficheiro da sessdo armazenada.
Observacao: se a caixa estiver assinalada, mas ndo houver um cdédigo de seguranca
especificado, a palavra-passe definida sera usada automaticamente.

Periodo de Acesso

O texto mostra a data de expiracdo actual, para manter e aceder ao ficheiro da sesséo
armazenado. ApOs essa data, o ficheiro sera eliminado do servidor.

Seleccione o botdo Alterar para editar os critérios actuais utilizando o Ecra de Periodo de
Acesso, como descrito abaixo.
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Ecra Periodo de Acesso
e Armazenamento da Sessdo: escolha o padrao ou seleccione uma data especifica.

e Disponibilidade do Ficheiro da Sessé&o: defina a duracdo na qual a sessdo armazenada
ficar& disponivel para visualizacdo e/ou download para outros utilizadores do Capture.

0 Sempre (até que seja eliminada): disponivel até a mesma data final definida que a data
de armazenamento da sesséo.

O Durante um Periodo Especifico de Tempo: especifique dias e horarios exactos para o
inicio e o fim da disponibilidade. Observacdo: a Data Final também pode ser definida
como a data em que o ficheiro for eliminado do servidor (veja a data final de
armazenamento da sessdo), marcando-se a caixa Até que Seja Eliminada.

e Resumo: o texto mostra a data de expiracdo actual, para manter e aceder ao ficheiro da
sessao armazenada. Apos essa data, o ficheiro sera eliminado do servidor.

Botdes Armazenar Sesséo

e Condicdes de Uso: seleccione esse botdo para rever as condi¢des de utilizacdo do eBeam.
e Ajuda: seleccione esse botado para visualizar a ajuda contextual desse ecra.

e Armazenar: quando todas as selec¢gfes forem concluidas, seleccione o botdo Armazenar.

e Cancelar: seleccione esse botdo para cancelar seu pedido de armazenamento.
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Para Recuperar uma Sesséo escolha no menu Ficheiro > Recuperar Sessao para abrir o ecra
Recuperar Sessdo Armazenada. E possivel procurar e recuperar sessdes armazenadas para
exibicdo e download a qualquer momento, embora algumas sessdes exijam uma palavra-passe de
acesso.

Os tépicos a seguir descrevem os elementos e actividades disponiveis no ecra Recuperar Sessao
Armazenada.

e FEcra de Sessdes Armazenadas Recentemente
e Ecrd para Editar Sessdes Armazenadas
e Ecra Por Nome de Sessao

e FEcra de Pesquisa Completa

Ecra de Sessdes Armazenadas Recentemente

Utilize este ecré para exibir, editar, eliminar e/ou recuperar sessdes do eBeam armazenadas
anteriormente. Observacao: talvez seja necessario um cédigo de seguranca para editar e eliminar
uma sessdo. Em caso positivo, isso sera solicitado.

Seleccionar Servidor de Sessdes Armazenadas

e Utilize o selector para escolher o servidor eBeam onde se encontram as sessdes armazenadas.
Se necessario, também é possivel seleccionar o botdo Pesquisar e procurar o local do servidor
manualmente.

Colunas e Opc¢des das Sessdes

e Selector de Intervalo de Tempo: Escolha entre visualizar as sessdes de hoje e todas as
sessdes armazenadas no servidor eBeam nos ultimos 90 dias.

e Contagem de Sessdes: Mostra o niumero de sessdes encontradas e as sessodes visualizadas.
¢ Nome da Sessdo: Nome da sessao armazenada.

e Tamanho do Ficheiro: Tamanho do ficheiro da sesséo armazenada.

e Proprietario: Nome da estacdo de trabalho do utilizador que armazenou a sesséo.

¢ Armazenada: Data em que a sesséo foi armazenada no servidor.

e Expiracao: Data na qual a sessdo armazenada ja ndo estara disponivel para ser recuperada,
editada, etc, e que sera eliminada do servidor permanentemente.

Observacgao: é possivel classificar a lista de sessfes com base em qualquer um dos titulos de
coluna acima ao seleccionar qualquer titulo.

e Botdo Atualizar: Utilize a qualguer momento para actualizar a lista de sessdes actual,
incluindo qualquer sessao armazenada recentemente por outros utilizadores.

e Botdo Recuperar: Depois de seleccionar uma sessdo armazenada, escolha o botdo Recuperar
para recupera-la. Observacao: abre-se uma caixa de dialogo que permitira abrir a sesséo,
fazer download da sesséo para um local especifico ou cancelar.

e Botdo Editar: Depois de seleccionar uma sessdo armazenada, se o botdo Editar estiver
disponivel, seré possivel editar os parametros de armazenamento dessa sessdo. Observacgao:
talvez seja necesséario um cédigo de seguranca para editar a sesséo.

Consulte Ecra para Editar Sessdes Armazenadas para obter informacdes detalhadas sobre as
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ecras.

e Botdo Eliminar: Depois de seleccionar uma sessdo armazenada, se o botao Eliminar estiver
disponivel, podera eliminar essa sessdo. Observacao: talvez sejam necessarios um cédigo de
seguranca e uma palavra-passe para a eliminacdo. Sera mostrado um aviso solicitando a
confirmacédo do pedido de eliminacéo.

e Botdo Fechar: Seleccione para fechar o ecra.

Ecra para Editar Sessdo Armazenada

Utilize esse ecra para editar as informacgdes da sessdo, requisitos de acesso de seguranca, a data
de expiracdo de acesso ao ficheiro.

Informacdes da Sesséo
e Nome da Sessao: Mantenha ou altere o nome actual da sessdo armazenada.

e Caixa de seleccado Publicar Nome da Sessao: Assinale essa caixa para publicar o nome de
uma sessdo armazenada (disponivel para pesquisa).

Seguranca de Acesso

e Acesso com Palavra-passe: Assinale essa caixa para que seja solicitada uma palavra-passe
especificada antes que um utilizador possa recuperar a sua sessdo armazenada. Se estiver
marcada, digite uma palavra-passe e, em seguida, digite-a novamente para confirmar.

e (Cddigo de Seguranca: Assinale essa caixa (padrdo) para que seja solicitado um codigo de
seguranca especificado antes que um utilizador possa editar ou eliminar o ficheiro da sesséao
que esta a armazenar. Observacado: se a caixa estiver assinalada, mas nao houver um
cddigo de seguranca especificado, a palavra-passe definida sera utilizada automaticamente.

Periodo de Acesso
e Armazenamento da Sessao: Escolha o padréao ou seleccione uma data especifica.

e Disponibilidade do Ficheiro da Sessao: Defina a duragdo na qual a sessdo armazenada
ficard disponivel para download para outros utilizadores. Seleccione uma das seguintes
opcoes.

O Sempre (até que seja eliminada): Disponivel até a mesma data final definida para
armazenamento do ficheiro.

O Durante um Periodo Especifico de Tempo: Especifique dias e horarios exactos para o
inicio e o fim da disponibilidade. Observacédo: A Data Final também pode ser até a data
que o ficheiro for eliminado do servidor, assinalando a marcando a caixa de seleccédo
Até que Seja Eliminada.

e Resumo: O texto mostra a data de expiracdo actual, para manter e aceder ao ficheiro da
sessdo armazenado. Apo6s essa data, o ficheiro sera eliminado do servidor.

Botbes para Alterar Sessbes Armazenadas
e Botdo Ajuda: Seleccione o botdo para visualizar a ajuda para esse ecra.
e Botdo Aplicar: Quando todas as selec¢fes forem concluidas, seleccione o botdo Aplicar.

e Botdo Cancelar: Seleccione esse botdo para cancelar o seu pedido de edicéo.
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Ecra Por Nome da Sessao
Utilize esse ecra para recuperar uma sessao armazenada especificamente definida .

Seleccionar Servidor de Sessdes Armazenadas

e Utilize o selector para escolher o servidor eBeam onde se encontram as sessdes armazenadas.
Se necessario, também é possivel seleccionar o botdo Pesquisar e procurar o local do servidor
manualmente.

Nome e Palavra-passe da Sessdo Armazenada

¢ Nome da Sessdo: Digite o nome exacto da sessdo armazenada. Observacao: esse campo
diferencia maiusculas de minusculas.

e Palavra-passe: Se solicitado, digite uma palavra-passe que diferencie maidsculas de
mindsculas para a sessao armazenada desejada.

e Botdo Recuperar: Seleccione o botdo Recuperar para recuperar essa sessdo. Observacao:
abre-se uma caixa de diadlogo que permitira abrir a sessao, fazer download da sessdo para um
local especifico ou cancelar.

Botbées do Nome da Sessao

e Botdo Recuperar: Depois de digitar o nome exacto da sessdo armazenada, escolha o botdo
Recuperar para recupera-la. Observacao: abre-se uma caixa de didlogo que permitira abrir a
sessdo, fazer download da sessado para um local especifico ou cancelar.

e Botéo Editar: Depois de digitar o nome exacto da sesséo armazenada, se o botdo Editar
estiver disponivel, sera possivel editar os parametros de armazenamento dessa sessao.
Observacdo: talvez seja necessario um cddigo de seguranca para editar a sessao.

e Consulte Ecrad para Editar Sessdes Armazenadas para obter informacdes detalhadas sobre as
ecras.

e Botdo Eliminar: Depois de digitar o nome exacto da sessdo armazenada, se o botdo Eliminar
estiver disponivel, podera eliminar essa sessdo. Observacao: talvez sejam necessarios um
codigo de seguranca e uma palavra-passe para a eliminagdo. Aparecera um aviso solicitando a
confirmacédo do pedido de eliminacéo.

e Botdo Fechar: Seleccione para fechar o ecra.

Ecra de Pesquisa Completa

Utilize o ecra de pesquisa completa para localizar uma ou mais sessdes armazenadas por nome da
sessao, nome do proprietario e/ou data e horario.

Seleccionar Servidor de Sessées Armazenadas

e Utilize o selector para escolher o servidor eBeam onde se encontram as sessdes armazenadas.
Se necessario, também é possivel seleccionar o botdo Pesquisar e procurar o local do servidor
manualmente.

Opcdes de Critérios de Pesquisa

E possivel seleccionar uma ou mais das opg¢des de pesquisa descritas abaixo.

e Pesquisar pelo Nome da Sessao: Pesquisa pelo nome da sessdo. Assinale a caixa de
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seleccéo para especificar esta forma de pesquisa. O nome da sessdo pode diferenciar
maiusculas de minusculas. Para procurar uma sessdo por nome, digite o nome exacto, parcial
ou as primeiras letras para fazer a pesquisa.

Pesquisar pelo Nome do Proprietario: Procura pelo nome da estacao de trabalho do
proprietario da sessdo armazenada. Assinale a caixa de sele¢do para especificar esta forma de
pesquisa. O nome do proprietario pode diferenciar mailsculas de minusculas. Para procurar
uma sessdo pelo nome do proprietéario, digite o nome exacto, parcial ou as primeiras letras
para fazer a pesquisa.

Caixa de seleccao Pesquisar com Diferenciacdo de Mailsculas de Minudsculas: Assinale
essa caixa para que a pesquisa pelo Nome da Sessao e/ou Proprietéario seja feita com
diferenciacdo de maildsculas de minudsculas.

Nome Exacto: Seleccione essa opgéo para que a pesquisa localize sessfes armazenadas que
coincidam exactamente com o Nome da Sessado e/ou Proprietario.

Nome Comeca com: Seleccione essa op¢ao para que a pesquisa localize sessdes que
comecem com o Nome da Sessédo e/ou Proprietario.

Nome Contém: Seleccione essa opgdo para que a pesquisa localize sessbées que contenham
alguma parte do Nome da Sessao e/ou Proprietario.

Pesquisar pela Data/Horario de Armazenamento: Utilize esta seccéo para definir os
periodos de data/horario para pesquisar sessdes armazenadas.

A Partir do Dia: Seleccione a data inicial das sessdes que deseja recuperar. Também é
possivel utilizar o icone do calendario para inserir uma data automaticamente.

Até o Dia: Seleccione a data final das sessfes que deseja recuperar. Também é possivel usar
0 icone do calendario para inserir uma data automaticamente.

Colunas de Resultado da Pesquisa

Nome da Sessédo: Nome da sessdo armazenada.

Tamanho do Ficheiro: Tamanho do ficheiro da sessdo armazenada.
Proprietario: Nome da estacdo de trabalho do utilizador que armazenou a sessao.
Armazenada: Data em que a sessdo foi armazenada no servidor.

Expira em: Data na qual a sessdo armazenada nao estard mais disponivel para fazer
download, ser editada, etc, e que sera eliminada do servidor permanentemente.

Observacdo: é possivel classificar a lista de sessdes com base em qualquer um dos titulos de
coluna acima ao clicar em qualquer titulo.

Botbes da Ecra de Pesquisa Completa

Pesquisar: Depois de concluir todas as selec¢des, escolha Pesquisar. Os resultados sé@o
mostrados na seccdo Resultados da Pesquisa.

Recuperar: Depois de seleccionar uma sessdo armazenada, escolha o botdo Recuperar para
recupera-la. Observacdo: abre-se uma caixa de didlogo que permitira abrir a sessdo, fazer
download da sessao para um local especifico ou cancelar.

Editar: Depois de seleccionar uma sessdo armazenada, se o botédo Editar estiver disponivel,
sera possivel editar os parametros de armazenamento dessa sessdo. Observacao: talvez seja
necessario um codigo de seguranca para editar a sessao.

Consulte Ecra para Editar Sessdes Armazenadas para obter informacdes detalhadas sobre as
ecras.
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Eliminar: Depois de seleccionar uma sessdo armazenada, se o botdo Eliminar estiver
disponivel, podera eliminar essa sessdo. Observacdo: talvez sejam necessarios um codigo de
seguranc¢a e uma palavra-passe para a eliminacdo. Sera mostrado um aviso solicitando a

confirmacgdo do pedido de eliminacéo.

Fechar: Seleccione para fechar o ecra.
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Na janela Participantes podera obter informacgdes sobre todos os participantes que fizeram logon
numa sessao partilhada, bem como entrar em Chat com os participantes interligados. Para abrir a
janela "Participantes"” durante uma sessao partilhada:

e Escolha Visualizar > Participantes, ou
e Pressione Ctrl+4, ou

e Seleccione o botao "Visualizar Participantes" na Barra de Ferramentas do Capture.

A janela Participantes apresenta as seguintes informacdes. para cada participantes ligado a
sessédo:

Chat A seccdo Chat mode ser mostrada ou ocultada clicando na seta. Esta fungdo permite aos
participantes enviar mensagens de texto uns aos outros, enquanto ligados numa sessao
partilhada. Ver Chat para mais informagdes.

Nome do Participante O nome do participante conforme foi inserido na caixa de texto Meu Nome, na caixa de dialogo
Participar em Sessao. Consulte Participar numa Sessao para obter mais informacdes.

Interactividade/Apenas A permissao por escrito é visualizada através de um icone. Quando o participante tem
Visualizar permissédo para fazer anotacées numa sessédo, aparece o icone de caneta. Quando o
participante ndo tem permisséo para fazer anotac6es numa sesséo, o icone de caneta aparece
com uma linha sobreposta.

Ligado ha HIndica o tempo de ligacdo do participante a sessao.

Endereco IP

|Indica o endereco IP do participante.

Observacdes Mostra qualquer observacao inserida no campo Observacéao na caixa de didlogo Partilhar Sesséo
ou Participar em Sessdo. Consulte Participar numa Sesséo para obter mais informacodes.

E possivel encontrar informacgdes adicionais acerca de um participante, ao clicar com o bot&o
direito do rato sobre o nome do Participante, e escolher Informacado Participante.

Ferramentas para Hospedar Sessdes

As ferramentas a seguir estao disponiveis apenas para quem hospedar uma sessao (a pessoa que
configurar a sesséo partilhada).

Definir como Apenas A pessoa que hospeda uma sesséo pode definir o estado de um participante
Visualizar/Interactivo m T como Apenas Visualizar ou Interactivo. Um participante Interactivo pode fazer
anotacdes na Pagina. Um participante com o estado Apenas Visualizar s6
pode visualizar a Pagina, mas ndo pode fazer anotagfes. Para definir o estado
de um participante para Apenas Visualizar ou Interactivo, seleccione o
participante na janela Visualizar Participantes e, em seguida, seleccione o botao
Definir como Apenas Visualizacao/ Interactivo.

E possivel seleccionar varios participantes, ao manter pressionada a tecla Ctrl e
clicar nos nomes dos participantes.

A opgédo Definir Visualizagdo também esta disponivel quando o utilizador clica
com o botdo direito sobre o nome do participante, com o rato e depois escolhe
a opcdo Permitir Anotacgoes.

Retirar Participante(s) . O recurso Retirar Participante permite que o computador que hospeda a
* f 5 sessao, desligue um participante da sessao. Para retirar um participante da
sessdo, seleccione o participante na janela Visualizar Participantes e, em
seguida, seleccione o botdo Retirar Participante.

Essa opcao também esta disponivel quando o utilizador clica com o botao
direito sobre o nome do participante com o rato, e depois escolhe a opcéo tirar
Retirar Participante.
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Sincronizar Participantes

Se o computador que hospeda a sesséo seleccionar Sincronizar
Participantes, os participantes remotos s poderéo visualizar a Pagina.
Entretanto, os participantes remotos ainda poderao fazer anotag¢des na Pagina.
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A janela Chat permite aos participantes numa sessao partilhada enviar mensagens uns aos outros
no decorrer da sessao.

As mensagens podem ser enviadas a qualquer pessoa que conste da Lista de Participantes. Basta
escrever uma mensagem na Caixa de Texto Nova Mensagem, e depois clicar num dos botdes
que se encontram ao lado de Enviar para.

Na janela de Chat, encontrara os seguintes controlos:

Controlo

||Descri(;éo

Nova Mensagem

Cria uma nova mensagem de texto. Escreva a nova mensagem ha caixa de texto Nova Mensagem, e
depois seleccione Todos ou Participantes Seleccionados para enviar a mensagem.

Mostrar
Destinatario

Faz uma lista do (s) nome (s) dos destinatarios. Se tiver assinalado Mostrar Destinatario, uma vez
que a mensagem de texto tenha sido enviada, o (s) participante (s)ant(s) aos quais a mensagem foi
enviada seréo listados juntamente com a mensagem. Nota: Nas mensagens a enviar, o nome do
emissor serd sempre listado junto da mensagem.

Mostrar horas

Faz uma lista das horas das mensagens de email. Se a op¢édo Mostrar Horas foi assinalada, quando as
mensagens sdo enviadas, é criada uma lista com as horas a que foram enviadas, juntamente com a
mensagem.

Cor Codificada

Se a opgdo Cor Codificada for assinalada, o texto das mensagens a enviar/a receber sera codificado
na cor da janela de Chat. Os cédigos de cores estao definidos da seguinte forma:

® Preto - Mensagens a Receber.
® Azul - Mensagens a enviar.

® Vermelho - Mensagens Prioritarias. A Receber e a Enviar.

Mensagem A cor pode definir uma mensagem como sendo de alta-prioridade. Se for assinalada a op¢cdo Mensagem

Prioritaria Prioritaria, a mensagem a enviar/a receber aparecera a vermelho. Nota: Se a op¢ado Cor Codificada
nao estiver assinalada, a mensagem aparecera a preto.

Todos Envia uma mensagem de texto na caixa de texto Nova Mensagem a todos os participantes ligados.

Este botdo esta desactivado até que uma mensagem seja escrita na caixa de texto Nova Mensagem.

Participantes
Seleccionados

Envia uma mensagem de texto na caixa de texto Nova Mensagem a todos os participantes
seleccionados na Lista de Participantes. Podem ser seleccionados varios participantes, através dos
botbes Shift e Control button. Este botdo estd desactivado até que uma mensagem seja escrita na
caixa de texto Nova Mensagem.

Limpar

Limpa todas as mensagens enviadas e recebidas na janela de Chat. No entanto, n&o limpa o texto na
caixa de texto Nova Mensagem.

Para mostrar/ocultar a janela de Chat, clique na seta verde que se encontra junto ao titulo Chat.
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Solucao de Problemas

Problema

||So|u<;éo

A caixa de diadlogo Detectar
Receptor aparece
repetidamente:

Consulte Hardware Nao Detectado.

Em sistema de série ou USB, verifique se todos os cabos do eBeam estédo ligados, como é
mostrado nas instrucdes de instalagéo.

Verifique o LED de energia (verde nos sistemas serial e USB, azul no sistema Bluetooth
Sem Fios).

Desligue os cabos, volte a liga-los e seleccione Repetir na caixa de didlogo Detectar
Receptor.

Uma terceira componente dos servigos do aparelho ira interferir com a ligacéo.
Experimente o seguinte:

O Desligue o software e todos os cabos. Volte a ligar o cabo USB e espere 30
segundos antes de voltar a ligar o software. Na maior parte dos casos, 0
software estara pronto a detectar o hardware.

O Localize o servigo que esta a interferir com a ligacdo e desligue-o. Pode
encontrar a lista de servicos no Gestor de Tarefas do Windows. Nota: Muitos
dos servicos do ices Gestor de Tarefas do Windows sao importantes para a a
performance do PC. Verifique essa informag¢do com o apoio técnico, antes de
desligar o servico.

Especificamente para o Bluetooth Sem Fios

Certifique-se de que a porta COM especificada no Software eBeam Capture, € a mesma
que a porta COM do Bluetooth escolhida pelo software de Gestéo do Bluetooth.

Verifique o software de Gestdo do Bluetooth e assegure-se de que esta ligado ao
hardware do eBeam. Caso néo esteja, tente ligar-se novamente utilizando o software de
Gestédo do Bluetooth.

Desligue o cabo USB do receptor, volte a liga-o apés alguns segundos e, em seguida,
seleccione Repetir na caixa de didlogo Detectar eBeam.

A detecgdo automatica nao
funciona depois de
seleccionar Cancelar na
caixa de didlogo Detectar
Receptor Interactivo.

Depois de seleccionar Cancelar na caixa de didlogo Detectar Receptor Interactivo, a
driver do aparelho néo ira tentar ligar de novo ao receptor automaticamente, até que o
utilizador tenha:

seleccionado Detectar Aparelho na caixa de diadlogo em Preferéncias do Sistema, ou

desligado e reiniciado o software interactivo.
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Problema

HSqugéo

Estou a tentar utilizar o
Flipchart mas né&o funciona.

O produto que adquiriu incluia um flipchart clip? Nalguns casos, pode ser vendido um
flipchart clip juntamente com o equipamento. Esse clip sera depois necessario para
trabalhar com o flipchart.

Certifique-se que seleccionou a opgdo Captura a Partir de Flipchart no
menuFerramentas.

Abrir o Gravador faz o meu
PC correr muito
lentamente.

Quando abre o Gravador, os dois recursos mais importantes do PC s&o o seu processador e a
quantidade de RAM disponivel.

Ao fazer correr o Gravador, recomenda-se qye utilize um PC Windows com pelo menos um
processador Pentium 1V, 1.4Ghz, com 512MB RAM. E possivel abrir o Gravador num PC que
nao possua estes requisitos, contudo, pode acontecer diminuir a performance do sistema.

Se notar uma performance lenta do seu PC quando corre o Gravador, tente o seguinte:

Feche todas as aplicagBes e processos que possam estar abertos e que nédo sejam
necessarios, enquanto corre o Gravador.

Reduza o numero de fotogramas por segundo, que pode encontrar em Opcdes de
Gravador. Esse niumero determina a quantidade de imagens que sdo projectadas no
ecrd, por segundo. Um nimero elevado fara com o seu filme tenha uma emissédo mais
suavizada. No entanto, um nivel alto de fotogramas requerera mais meméoria no seu PC e
um maior esfor¢co do seu processador. Definir o nivel de fotogramas para um valor mais
baixo pode ajudar a resolver alguma lentidao do seu PC.

Nivel de fotogramas recomendado de acordo com a Memdria Disponivel:
O 100 MB Memodria Disponivel - Definir nivel de fotogramas para 5 por segundo
O 250 MB Memodria Disponivel - Definir nivel de fotogramas para 10 por
segundo

O 500 MB ou mais Memoria Disponivel - Definir nivel de fotogramas para 15 por
segundo

Pode verificar a quantidade de memoria disponivel no Gestor de Tarefas do Windows, na
sec¢do Memoria Fisica (K). Se dividir o nUmero equivalente a Memaria Disponivel por
1000, obtem o nimero de MB livre.

Nivel de fotogramas recomendado de acordo com o Processor:

O Pentium IV ou com Performance Semelhante - Definir nivel de fotogramas para
5 por segundo

O Performance inferior a Pentium IV - Na maior parte dos casos, um nivel de
fotogramas de 3 por segundo sera suficiente para uma boa performance. No
entanto, nalgumas situagdes sera necessario baixar esse nivel para 1 fotograma
por segundo.

Experimente definir a resolugdo do seu monitor para um nivel mais baixo, por exemplo
de 1280 x 1024 para 1024 x 768. Uma resolugédo inferior permite ao sistema um menos
esforgo de captacao por segundo.
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Problema

||So|u<;éo

O software ndo esta a
mostrar o que eu desenhei
no quadro.

O seu software esta ligado ao hardware? Verifique se o Icone de Estado do
Hardwareaparece na Barra de Ferramentas de Captura. Se o software estiver desligado,
o icone estara acinzentado.

O seu marcador estara a funcionar correctamente? Consegue ouvir um pequeno zumbido
quando desenha no quadro? Ouve esse zumbido durante todo o tempo em que esta a
desenhar? Ver Definicbes do Marcador Interactivo em Definices do Hardware.

Experimente outro Marcador Interactivo.

Certifique-se de que néo esta a utilizar o Marcador Interactivo demasiado perto da ponta,
pois poderé estar a bloquear o sinal.

Esta a trabalhar na Pagina Activa? E possivel estar a desenhar na Pagina Activa e estar
a visualizar uma péagina diferente no software. A maneira mais facil de ver qual a
pagina que é a Pagina Activa é procurar a Miniatura que contém o icone de uma
pequena caneta. Esse icone indica que a pagina esta a receber os dados do Marcador
Interactivo.

Aparecem saltos nas linhas
que desenhei no quadro;

ou

Existem pontos mortos no
quadro.

Por vezes, os sinais dos sensores de movimento ou de luzes fluorescentes podem interferir
com o sinal que vai do Marcador Interactivo para o receptor. Esta situacdo pode fazer parecer
que caneta esté a "saltar" ou que existem area do quadro onde o sistema nao esta a captar.

Além disso, se os marcadores nao estiverem a funcionar correctamente ou se o utilizador
bloqueou os trasmissores do marcador com os dedos, podem ocorrer sintomas semelhantes.

Experimente proceder da seguinte forma.

Seré que o seu Marcador esta a funcionar correctamente? Consegue ouvir um pequeno
zumbido quando desenha no quadro? Ouve esse zumbido durante todo o tempo em que
esta a desenhar? Ver Definigdes do Marcador Interactivo em Definicdes do Hardware.

Experimente outro Marcador Interactivo.

Certifique-se de que néo esta a utilizar o Marcador Interactivo demasiado perto da ponta,
pois poderé estar a bloquear o sinal.

Estard o Apagador Interactivo préximo do receptor? Nalguns casos raros, quando o
Apagador é colocado demasiado préximo, o Apagador pode ser activado mesmo sem
estar a ser utilizado. O Apagador esta a produzir um zumbido suave? Se sim, mude o
Apagador de posicéo e tentes desenhar novamente.

Certifique-se de que todas as partes do receptor estdo ligadas ao receptor. Se o
receptor, por algum motivo, caiu ou foi danificado, e se alguma parte foi separada, a
forma de captar o sinal pode ter sido afectada. Se ndo consegue voltar a juntar todas as
pecas, contacte o Apoio Técnico.

Seréa que o Marcador mantém contantemente uma boa linha de contacto com o receptor?
Estara algo a obstruir o sinal? Retire quaisquer possiveis obstrucdes entre ambos e tente
desenhar novamente.

Existe alguma luz que esteja a ser projectada directamente sobre o receptor (incluindo a
luz solar)? Se sim, bloqueie essa luz e tente novamente.

Na sua sala, possui luz automéatica ou sensores de movimento? Desactive
temporariamente o sensor de luz (na maior parte das vezes, basta fazé-lo manualmente,
desligando as luzes), ou desactive o sensor de movimento (coloque uma capa sobre o
sensor de movimento), e tente novamente? Se o sistema funcionar depois de
desactivar as luzes ou o sensor de movimento, contacte o Apoio Técnico.

A cor com que estou a
escrever ndo corresponde
com a cor que aparece no
software.

Verifique se est& a utilizar o Marcador da cor correcta, observando a cor de um pequeno
circulo colocado a volta da ponta do Marcador.

Verifique as defini¢gbes de cor para o Marcador em Definigdes da Capsula. E possivel
escolher uma cor diferente para qualquer marcador no software.
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Problema

“Solugéo

Depois de seleccionar Partilhar Sessao, aparece
a mensagem Para Partilhar uma sesséo, o
hardware de interactividade deve estar ligado e
detectado.

® Para hospedar uma sessédo partilhada, o seu computador deve estar
ligado ao hardware interactivo. Consulte Hospedar/Partilhar uma

Sesséo.

N&o é possivel Partilhar ou Participar numa

- . g . ~ ®  Se estiver a tentar partilhar uma sesséo, certifique-se de que o
sessao por intermédio do servidor de sessdes hardware interactivo esta ligado
eBeam. ’
® Se a sua ligacao de rede/internet estiver protegida por um firewall ou
servidor proxy, serd necessario instalar o servidor proxy. Consulte
Instalacdo de Servidor Proxy.
N&o é possivel Partilhar ou Participar numa ®  Se estiver a tentar partilhar uma sessdo, certifique-se de que o
sessao por intermédio do servidor de sessfes receptor esta ligado.
eBeam utilizando um modem de cabo ou DSL.
® Se a sua ligacai de rede/internet estiver protegida por um firewall ou

servidor proxy, serd necessario instalar o servidor proxy. Consulte
Instalacdo de Servidor Proxy.

Mesmo que ache que nédo esta protegido por um servidor proxy/firewall,
pode acontecer que esteja. Pode ser que o ISP tenha um firewall
instalado, o que estaria a causar o problema.

Se suspeitar que é esse o caso, faga o seguinte:

® Adicione um novo servidor (consulte Adicionar um Servidor de

Sessdes) com um DNS: meetings.e-beam.com e porta: 443

Nao é possivel ver os nomes de sessbes
partilhadas na caixa de dialogo Participar em
Sessao.

Quando o computador que hospeda uma sessao partilha essa sesséo
utilizando a caixa de dialogo Partilhar Sessao (consulte
Hospedar/Partilhar uma Sesséo), o responsavel pode optar por
publicar ou ndo o nome da sessao. Se o nome da sessédo estiver
publicado, aparecera na caixa de dialogo Participar em Sessé&o. Se
néo estiver, outros participantes da sesséo deverédo digitar o nome
da sessdo manualmente na caixa de texto Nome da Sessé&o.

Para publicar o nome da sesséo, certifique-se de que a caixa de
selecc¢é@o Publicar Nome da Sessdo na caixa de dialogo Partilhar
Sessao esta assinalada.

A sua intranet tem um servidor proxy/firewall? A maioria das
intranets tém. Caso ainda nao tenha feito, active o servidor proxy.
Consulte Instalagéo de Servidor Proxy.

Como instalar o servidor proxy? l

® Consulte Instalagéo de Servidor Proxy.

O participante ndo pode ver os elementos do
Scrapbook na Pagina do Scrapbook durante
uma sesséo partilhada,

ou

0 participante nao pode ver os elementos do
Scrapbook serem movidos, redimensionados ou
rodados na Pagina do Scrapbook durante uma
sessdo partilhada.

As versOes 1.2 e posteriores deste software nao sdo totalmente
compativeis com as versdes anteriores. Durante uma sesséao partilhada,
0s participantes que estejam a executar versfes anteriores nao poderédo
ver ficheiros de imagens importados e elementos de imagem a ser
movidos, rodados, redimensionados, etc. As versfes com as quais este
software néo é totalmente compativel séo:

® eBeam Software 1.0 - 2.X.X
eBeam Interactive 1.0 - 1.1
® eBeam Interact 1.1.1
® Qualquer versdo com marca OEM do software descrito acima.

Estou a hospedar uma sessédo mas quando
mudo de Pagina, as paginas dos Participantes
ndo mudam automaticamente.

Sincronize os participantes através de:

® Sincronizar Participantes Imediatamente na caixa de dialogo
Partilhar Sesséo, ou
® seleccionando o nome do participante e clicando no botao Sincronizar

na caixa de dialogo Participantes.
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Problema ||So|u<;,é0
O software de projecgéao ®  Painel de Controlo do Windows - Preferéncias do Sistema s6 esta disponivel nas versdes
estéd instalado, mas néo Interact 1.3 ou posterior.

aparece na caixa de diadlogo
da Janela do Painel de
Controlo do Windows -
Preferéncias do Sistema.
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